TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2018-2019)
TỪ NGÀY 20/5 ĐẾN NGÀY 25/05/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
20/5
	Thứ 3
21/5
	Thứ 4
22/5
	Thứ 5
23/5
	Thứ 6
24/5
	Thứ 7
25/5
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
	Dự giờ lớp MG Lớn 1
	Dự giờ lớp MG Lớn 1
Họp GV phân công làm hè
	Dự hội nghị tọa đàm “ Nâng cao chất lượng SH Chi bộ” tại Hội trường Quận ủy
	Dự hội nghị bình xét thi đua năm học 2018-2019 tại MN Đô Thị Sài Đồng
	-Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	Hoàn thiện phiếu đánh giá tháng 5/2019 của cá nhân
	Phê duyệt đánh gía của CBGVNV tháng 5/2019
	Xử lý văn bản đi, đến
	Hoàn thiện các loại báo cáo CB kiểm tra thi đua cuối năm học
	Họp giao ban HT tại PGD
- Họp PH cuối năm học
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Dự giờ ăn lớp A1
Dự giờ ăn lớp NT1
	Kiểm tra giao nhận TP
Dự giờ lớp B3
	Kiểm tra công đoàn tại MN Thượng Thanh
	Dự hội nghị bình xét thi đua năm học 2018-2019 tại MN Đô Thị Sài Đồng
	-Xây dựng lịch công tác tuần sau
	

	
	
	C
	- Dự họp bình bầu thi đua cuối tháng của các tổ
	-Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp 
	Hoàn thiện các loại sổ sách CB kiểm tra công đoàn năm học 2018-2019
	- Chuẩn bị nội dung họp Ban thường trực Phụ huynh cuối năm học
	-Tổng vệ sinh toàn trường
-Họp ban đại diện CMHS trường và GVCN các lớp
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
	- Xây dựng KH hoạt động hè
	- Nhận xét bài soạn tháng 5 của các lớp
	- Duyệt KH ôn tập hè của các lớp
	- Chuẩn bị CSVC cho buổi họp PH cuối năm
	- Tập huấn bồi dưỡng PP Montessori lĩnh vực THCS
	CN (26/5) Tập huấn bồi dưỡng PP Montessori lĩnh vực THCS cả ngày

	
	
	C
	- Dự họp bình bầu thi đua cuối tháng của các tổ
	- Duyệt nội dung họp PH của các lớp
	- Dự giờ lớp tiếng Anh Eduplay
	- Chuẩn bị nội dung họp Ban thường trực Phụ huynh cuối năm học
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Họp PH cuối năm học

	- Tập huấn bồi dưỡng PP Montessori lĩnh vực THCS
	




