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NGHỊ QUYẾT 

V/v Phân công nhiệm vụ đối với các uỷ viên 

Ban Chấp hành Công đoàn trường MN Hoa Thủy Tiên
- Căn cứ Điều lệ Công đoàn Việt Nam;

- Căn cứ Quy chế làm việc của Ban Chấp hành CĐ trường MN Hoa Thủy Tiên
- Căn cứ điều kiện công tác cụ thể của từng đồng chí uỷ viên, ngày 07 tháng 8 năm 2017 tại phòng hội đồng trường MN Hoa Thủy Tiên, Ban Chấp hành Công đoàn trường MN Hoa Thủy Tiên khóa I, nhiệm kỳ 2017 - 2022 đã thảo luận và quyết nghị về việc phân công nhiệm vụ đối với các uỷ viên Ban Chấp hành Công đoàn trường MN Hoa Thủy Tiên khóa I, nhiệm kỳ 2017 - 2022 như sau:

I. YÊU CẦU VÀ NGUYÊN TẮC PHÂN CÔNG

 1. Yêu cầu
- Đảm bảo phát huy trí tuệ và sức mạnh tập thể của Ban Chấp hành, thực hiện nguyên tắc tập trung dân chủ, tập thể lãnh đạo, cá nhân phụ trách trong việc quyết định chủ trương công tác và tổ chức chỉ đạo thực hiện. 

- Đảm bảo phát huy năng lực tổ chức, điều hành, phối hợp và chỉ đạo thống nhất trong CĐ. 
2. Nguyên tắc


- Phân công nhiệm vụ phù hợp với khả năng và điều kiện công tác của từng đồng chí uỷ viên; hướng tới từng bước kiện toàn đội ngũ cán bộ cho nhiệm kỳ tiếp theo.


- Những lĩnh vực công tác đòi hỏi tập trung nhiều thời gian nghiên cứu, giải quyết thường xuyên, phân công cho các đồng chí uỷ viên công tác tại trường

- Để nâng cao hiệu quả hoạt động của Ban Chấp hành, vào những thời điểm thích hợp sẽ điều chỉnh nhiệm vụ giữa các đồng chí uỷ viên Ban Chấp hành CĐ trường.


II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ ĐỐI VỚI CÁC UỶ VIÊN BAN CHẤP HÀNH


Ngoài những nhiệm vụ đã quy định cho các uỷ viên Ban Chấp hành tại Quy chế làm việc của Ban Chấp hành CĐ trường MN Hoa Thủy Tiên, từng đồng chí uỷ viên Ban Chấp hành được phân công những nhiệm vụ cụ thể sau:
	STT
	Họ và tên
	Chức vu
	Phu trách công việc

	1
	Âu Thị Lệ Trang
	Chủ tịch công đoàn
	- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm về mọi mặt hoạt động của Công đoàn trường;

 - Phụ trách nghiên cứu đổi mới tổ chức, nội dung, phương thức hoạt động công đoàn tại trường.

- Trực tiếp tổ chức thực hiện mảng công việc “Tổ chức, tài chính, chính sách”; 

- Đại diện cho Ban Chấp hành Công đoàn trường để đề xuất thảo luận với Ban Giám hiệu, chi bộ trường về những vấn đề liên quan đến quyền, trách nhiệm của Công đoàn trường;

 - Đại diện CĐ trường tham gia Hội đồng Thi đua, khen thưởng của trường.

- Tổ chức việc phân công nhiệm  vụ và theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện của từng ủy viên;

 - Giải quyết các thắc mắc kiến nghị của các Công đoàn viên;

 - Chủ tài khoản, quản lý vấn đề thu chi quỹ Công đoàn Trường;

 - Chỉ đạo lập các báo cáo định kỳ, đột xuất của công đoàn.

	2
	Lương Thị Thu Thùy
	Phó chủ tịch công đoàn
Kế toán công đoàn


	- Kế toán công đoàn; chịu trách nhiệm dự toán thu chi công đoàn và báo cáo tiền ngân sách công đoàn.

- Tổ chức thực hiện công tác của Ban chấp hành khi Chủ tịch BCH vắng mặt hoặc ủy quyền; 

- Phụ trách các công tác thuộc về các mảng thi đua của công đoàn; 

- Chỉ đạo tổ chức các buổi hội nghị và phát động phong trào thi đua;

 - Phối hợp với đ/c Vũ Thị Hải tổ chức thực hiện mảng công tác “đời sống”;

	3
	Vũ Thị Hải
	Ủy viên
Trưởng  ban nữ công
	- Phụ trách về công việc thăm hỏi, hiếu hỉ, Tứ thân phụ mẫu của đoàn viên công đoàn 

- Phối hợp với đ/c Âu Thị Lệ Trang thực hiện mảng công việc báo cáo theo yêu cầu các cấp; 

- Thủ quỹ công đoàn;

- Thực hiện công việc khác theo phân công, chỉ định của Ban chấp hành.

- Chủ trì tổ chức thực hiện các công tác thuộc mảng “Nữ công, đời sống và chuyên môn”; 

	4
	Tạ Thị Hà
	Ủy viên

Chủ nhiệm ủy ban kiểm tra
	- Chủ nhiệm UBKT làm kế hoạch năm, tháng sổ sách của ủy ban kiểm tra 

- Thực hiện các công việc theo Quy chế của Ủy ban kiểm tra

 - Chủ trì tổ chức thực hiện các công việc thuộc mảng Công tác Tuyên truyền

- Hoạt động xã hội; 

- Công tác phát triển đoàn viên, xây dựng công đoàn cơ sở vững mạnh và tham gia xây dựng Đảng. 
 - Phối hợp với đ/c Lương Thị Thu Thùy tổ chức thực hiện mảng công tác “chuyên môn”;  

- Thực hiện công việc khác theo phân công, chỉ định của Ban chấp hành Công đoàn

	5


	Bùi Minh Huỳnh
	Ủy viên
	- Phối hợp tổ chức thực hiện các công tác thuộc mảng thi đua; 

- Công tác xã hội; 

- Xây dựng các tiêu chí thi đua và đăng ký các danh hiệu thi đua của cá nhân, tập thể;

	6
	Phạm Thị Huyên
	Công đoàn viên
	- Nhân viên văn thứ: Quản lý, theo dõi, ghi chép sổ công văn đi và đến của công đoàn

- Giữ con dấu công đoàn, chịu trách nhiệm hoàn toàn về con dấu theo quy định. Không đưa con dấu cho người khác khi không có sự đồng ý của chủ tịch công đoàn
- Thực hiện các chế độ báo cáo theo quy định và đúng thời gian


Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ của ban chấp hành công đoàn trường mầm non Hoa Thủy Tiên  nhiệm kỳ 2017- 2022. Thông báo đến toàn thể Công đoàn viên biết nội dung phân công nhiệm vụ các Ủy viên BCH và Ủy viên UBKT công đoàn.

	Nơi nhận:

- LĐLĐ Quận (để báo cáo)
- CB Đảng MNHTT (Báo cáo)

- Các UVBCH MNHTT
- Lưu Văn thư.
	TM. BAN CHẤP HÀNH

CHỦ TỊCH

Âu Thị Lệ Trang
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