	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 25 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 05/2018 TỪ NGÀY 29/1 ĐẾN NGÀY 03/02/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

29/01
	S
	- Họp giao ban BGH
- Tính ăn, KT VSMT khu Trung tâm
- Chấm giáo viên giỏi tại mầm non Giang Biên
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng - Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Chuẩn bị hội chợ xuân liên hoan chúng cháu vui khỏe
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng
	

	Ba

30/01
	S
	- Tổ chức hội chợ xuân, liên hoan chúng cháu vui khỏe
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Họp BGH rút kinh nghiệm 

- KT giờ trả trẻ lớp B5
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng

- Đ/c Minh
	

	Tư

31/01
	S
	- Dự giờ học lớp D1

- Tính ăn, Kiểm tra giờ ăn lớp A2

- Kiểm tra hoạt động học khu Tư Đình, dự giờ lớp C3, HĐG lớp B3 
	-Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh, 

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việt tại văn phòng

- Kiểm tra hoạt động chiều lớp C2

- kiểm tra hoạt động chiều khu  Nha
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh, 

- Đ/c Hằng
	

	Năm

01/02
	S
	- Làm việt tại văn phòng

- KT GNTP, tính ăn, KT giờ ăn  lớp C4
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD

- Kiểm tra VSMT, phòng VS, kho khu Tư đình
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	Sáu

02/02
	S
	- Dự hoạt động góc lớp A6

- Tính ăn, KT giờ ăn  lớp B3
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh theo thông tư số 04
	- Đ/c Hương, 
	

	Bảy

03/02
	
	- Tính ăn, Làm việc tại VP

- Làm việt tại VP
	- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	


Ghi chú: Đ/c Trần Thị Thu Hằng đi học lớp trung cấp chính trị cả ngày vào thứ 5, thứ 6
