	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 32 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 12/2018 TỪ NGÀY 19/3 ĐẾN NGÀY 24/03/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

19/3
	S
	- Tính ăn,  KT VSMT khu trung tâm
- Kiểm tra giờ đón trẻ khu Trung tâm, Tổ chức kiến tập hoạt động góc lớp B3
	- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tuần, họp giao ban BGH 

- Họp giao ban BGH,  Kiểm tra giờ trả trẻ khu Trung tâm
- Làm báo cáo trật tự văn minh đô thị và ATTP, tự đánh giá chấm điểm xếp loại PHT hàng tháng
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	Ba

20/3
	S
	- Họp hội đồng trường
- Tính ăn, KT giờ ăn lớp C1
- Dự hoạt động học lớp C3, hoạt động góc lớp B3
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh 

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Đánh giá CBGVNV tháng 3
- Kiểm tra hoạt động chiều lớp A3
- Nhận xét phiếu đánh giá xêp loại GV tháng 3 
	-Đ/c Hương
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Tư

21/3
	S
	- KT giờ ăn khu trung tâm
- Tính ăn, KT hoạt động góc lớp B1
- Dự hoạt động góc lớp B6, hoạt động góc B4
	-Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh, 

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C4
- Kiểm tra hoạt động chiều khu Trung tâm
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh 
- Đ/c Hằng
	

	Năm

22/3
	S
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
- KT GNTP, Tính ăn, Dự HĐ NT lớp C2
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Kiểm tra họat động chiều khu Nha
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp D2 
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	Sáu

23/3
	S
	- Kiểm tra giờ học lớp C5
- Tính ăn, Dự gờ học lớp D3
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh
	

	
	C
	- KT vệ sinh trường lớp theo chỉ thị 04
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh
	

	Bảy

24/3
	
	- Tính ăn, làm việc tại VP 
	- Đ/c Minh
	


Ghi chú: Đ/c Trần Thị Thu Hằng đi học lớp trung cấp chính trị vào thứ 5, thứ 6
