	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 41 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 21/2018 TỪ NGÀY 21/5 ĐẾN NGÀY 26/5/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/5
	S
	- Họp giao ban BGH
- Tính ăn, Dự lễ phát động hưởng ứng CĐVSMT tại MN Phúc Lợi
- KT hoạt động đón trẻ khu trung tâm, Họp giao ban BGH
	- Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Họp đánh giá CBGVNV tháng 5
- KT vệ sinh môi trường khu Nha
- Nhận xét đánh giá giáo viên cuối tháng khối MGL, MGB
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Ba

22/5
	S
	- Dự lễ tuyên dương khen thưởng GVNV giỏi cấp quận
- Tính ăn, KT hoạt động ngoài trời lớp C5
- KT GNTP tổ nuôi, xây dựng KH Tổ chức “Tháng hành động vì trẻ em” và hoạt động hè cho học sinh
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Tập huấn quản lý tài sản công tại Trung tâm chinh trị
- KT giờ trả trẻ lớp B2
- Nhận xét đánh giá giáo viên cuối tháng khối MGN, khối nhà trẻ
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Tư

23/5
	S
	- Rà soát danh sách khen thưởng
- Tính ăn, KT giờ ăn lớp C3
- Kiểm tra giờ đón trẻ khu Nha, Tổng hợp bài dự thi tìm hiểu bộ luật Hình sự
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việt tại văn phòng
- KT hoạt động chiều lớp A2
- Kiểm tra hoạt dộng chiều khu trung tâm, hoàn thiện HSSS chuyên môn
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	.

	Năm

24/5
	S
	- Kiểm tra hoạt động góc lớp B2
- KT GNTP, Tính ăn, KT giờ ăn lớp A1
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Kiểm tra giờ trả trẻ khu Nha
- Kiểm tra VSMT các lớp khu Tư Đình
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	Sáu

25/5
	S
	- Dự đánh gí thi đua tại trường MN Đô thị việt hưng
- Tính ăn, Kiểm tra các kho cất đồ khu Trung Tâm 
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Tổ chức tổng vệ sinh theo thông tư 04
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh
	

	Bảy

26/5
	
	-  Tính ăn, Làm việc tại VP, làm sổ ăn tháng 6
- Làm việc tại VP
	- Đ/c Minh,
- Đ/c Hằng
	


Ghi chú: Đ/c Trần Thị Thu Hằng đi học lớp trung cấp chính trị vào thứ 5, thứ 6
