
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/11 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 13/11 đến ngày 18/11/2017
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
13/11
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần.
- Tổ chức thi quy chế lý thuyết cho GVNV 
	- 8h00: Tổ chức chào cờ - TD sáng
- 9h00 Tổ chức thi lý thuyết Hội thi GVG - NVND giỏi cấp trường.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Kiểm tra VS  môi tường toàn trường.
- Tổ chức thi quy chế lý thuyết cho GVNV 

	
	C
	- Duyệt KH thể chất nộp trung tâm.
- Chấm thi lý thuyết cho GVNV.
	- Chấm bài thi lý thuyết
- Họp Ban giám khảo tổng  hợp  kết quả Hội thi    GVG  -  NVND giỏi cấp trường.
	- Chấm thi lý thuyết cho GVNV.

	Ba
14/11
	S
	- Tham dự  lớp bồi dưỡng nghiệp vụ Bí thư chi bộ tại Trung tâm BD CT Quận
- Kiến tập tại  MN chất lượng cao Mai Dịch -  Cầu Giấy
	- Giao nhận thực phẩm  tại  tổ nuôi
[bookmark: _GoBack]- Kiến tập tại trường MN chất lượng cao Mai Dịch -  Cầu Giấy
	- Đi KT đầu giờ các lớp.
- Liên hệ  tổ chức kám sức khỏe cho CBGVNV.

	
	C
	- Tham dự  lớp bồi dưỡng nghiệp vụ Bí thư chi bộ tại Trung tâm BD CT Quận
- BGK tổng hợp thi GVNV - NVND giỏi
	- Dự sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn 
	- BGK tổng hợp thi GVNV - NVND giỏi

	Tư
15/11
	S
	- Duyệt KH và CT tổ chức 20/11
	- XD tổ chức chương trình 20/11 tại UBND Phường
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Làm báo cáo VMĐT tháng 11

	
	C
	- Họp BGH và chi ủy về qui hoạch cán bộ quản lý giai đoạn 2020 - 2025
	- XD góc kỹ năng thực hành cuộc sống và góc thí nghiệm vui tại phòng  Đa năng.
	- Họp BGH và chi ủy về qui hoạch cán bộ quản lý giai đoạn 2020 - 2025

	Năm 16/11
	S
	- Dự  lễ tuyên dương khen thưởng tại khu liên cơ.
	 - Đi học lớp Trung cấp LLCTr tại Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Làm báo cáo kết quả tháng 11

	
	C
	- Nộp các loại báo cáo theo quy định về Phòng GD.
	- Đi học lớp Trung cấp LLCTr tại Quận.
	- Kiểm tra HĐC các lớp.
- Đánh giá nhân viên tháng

	Sáu 17/11
	S
	- Chuần bị nội dung tuyên dương khen thưởng dịp 20/11
	- Đi học lớp Trung cấp LLCTr tại Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Làm công tác chuẩn bị cho ngày nhà giáo VN 20/11

	
	C
	- Đánh giá hiệu trưởng hiệu phó
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần 
	- Đi học lớp Trung cấp LLCTr tại Quận.
	- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần 


	Bảy 18/11
	S
	- Làm việc tại phòng
	-Trực BGH
	- Nghỉ

	
	C
	- 13h30 tổ chức tuyên dương khen thưởng tại trường
- 15h dự tuyên dương khen thưởng tại phường.
	- Phối hợp UBND Phường tổ chức mítting 20/11 tại nhà văn hóa phường Phúc Đồng
	- 13h30 kết hợp với BGK tổ chức tuyên dương khen thưởng tại trường
- 15h dự tuyên dương khen thưởng tại phường.


	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	

















