
                 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/11 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 26/11 đến ngày 01/12/2018 
Thứ Bu

ổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực hiện Kết Quả 

Hai 
26/11 

s Dự giờ  chào cờ - TD đầu 

tuần. 

+ XD kế hoach công tác tháng 

12.  

Duyệt KH công tác GDTC 

VP 

 

02HP 

 

Đ/c Thu 

 xin nghỉ việc riêng   - Giao nhận thực phẩm 

- Dự chào cờ đầu tuần 

- XD Kế hoạch CT tháng 

12 

- Tổ nuôi 

- VP 

- BGH 

 

c Chuẩn bị nội dung cho công 

tác đánh giá ĐV cuối năm 

Họp triển khai công tác tiêm 

chủng mở rộng 

Chi ủy 

 

CBGVNV 

 xin nghỉ việc riêng   - Hoàn thiện báo cáo kiểm 

tra giám sát của Phường 

Phúc Đồng (phân mục phụ 
trách) 

- Đ/c Thu  

Ba 
27/11 

s + Dự kiến tập các hoạt động 

dạy đạt kết quả cao trong Hội 

giảng 20/11 

Đ/c 

gTrang HP 

 + Tổ chức kiến tập các hoạt 

động dạy đạt kết quả cao 

trong Hội giảng 20/11 

Tổ 

chuy

ên 

môn 

 - Tập huấn xây dựng khẩu 

phần ăn cho trẻ tại trường 

BDCBGD Hà Nội 

 

- Đ/c Thu 

 

c Hoàn thành kế hoach công 

tác tháng 12.  
 

02 HP  Họp tổ chuyên môn. Xây 

dựng nội dung chuyên đề cấp 

Toán cấp Quận 

Tổ 

CM 

 - Tập huấn xây dựng khẩu 

phần ăn cho trẻ tại trường 

BDCBGD Hà Nội 

 

- Đ/c Thu 

 

Tư 
28/11 

 

s Xây dựng dư thảo nghj quyết 

chi bộ tháng 12. 

Chuẩn bị cho công tác đánh 

giá ĐV 

  + Xây dựng tiết chuyên đề 

LQVT chuẩn bị cho kiến tập 

Quận. 

HPC

M 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Hoàn thiện hồ sơ VMĐT 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c - Kiểm tra công tác tuyên 

truyền, chuẩn bị kế hoạch 

triển khai tiêm chủng mở rộng 

Sở - Rubella (MR) 

Đ/c Thu 

HP và 

Hạnh y tế 

 Kiểm tra hoạt động năng 

khiếu 
HPC

M 

 - Kiểm tra công tác tuyên 

truyền, chuẩn bị kế hoạch 

triển khai tiêm chủng mở 

rộng Sở - Rubella (MR) 

- Đ/c hạnh và 

GV các lớp 

 

Năm 
29/11 

s - Giao nhận thực phẩm. 

Hoàn thiện các báo cáo nộp 

Tổ nuôi 

02HP và 

VP 

 + Xây dựng tiết chuyên đề 

LQVT chuẩn bị cho kiến tập 

HPC

M 

 - Hoàn thiện các điều kiện 

cần thiết cho công tác tiêm 

- Đ/c Hạnh y 

tế  

 



Phòng GD và Phường PĐ Quận. chủng mở rộng tại trường 

c -Nộp các BC, công văn theo 

quy định về PGD  

- Họp BCH mô hình trường 

học ĐT năm 2018 - 2019. 

Họp giao ban công tác tháng 

12 

đ/c Hạnh 

y tế 

BCĐ 

CBGVNV 

 Kiểm tra việc xây dựng môi 

trường khu Thể chất ngoài 

trời 

HPC

M 

 - Kiểm tra hoạt động chiều 

lớp MGB 

- Họp BCH mô hình trường 

học ĐT năm 2018 - 2019 

- GV lớp MG 

bé 

 

- Ban chỉ đạo 

 

Sáu 
30/11 

s Đi các lớp đầu giờ đón trẻ 

Kiểm tra công tác Cập nhật 

thông tin tuyên truyền và 

tương tác tích cực giữa Phụ 

huynh - GV, giáo viên - GV, 

CBQL - GV,NV. 

GV 

 

02 HP.đ/c 

Hiệu 

CNTT, GV 

 Kiểm tra việc tổ chức hoạt 

động trên các phòng chức 

năng. 

  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm duyệt công tác 

chuẩn bị và ban giao KH 

tiêm chủng cho Đ/c Trang 

- Tổ nuôi 

- 2 HP 

-  

c Kiểm tra tổng thể về CSVC, 

phân công nhiệm vụ chuẩn bị 

cho công tác tiêm chủng 

+ Họp giao ban BGH đánh 

giá lịch tuần IV/11 

+ Xây dựng lịch tuan I/12 

- KT công tác tổng VS toàn 

tường 

02 HP, 

đ/c Hạnh 

y tế 

02 HP 

Đ/c Hồ 

Thu, Hanh 

yte 

 xây dựng công tác tháng 12. 

Họp BGH, xây dựng lịch 

công tác tuần sau. 

  - 14h họp giao ban, xây 

dựng KH tuần mới. 

- Kiểm tra công tác tổng 

VS toàn trường 

- BGH 

- Đ/c Chinh 

Bt chi đoàn 

và Hạnh y tế  

 

Bảy 
01/12 

s Nghỉ   + Trực BGH   Nghỉ   

c      

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                             (Đã ký) 

 

Đặng Quang Hiệu         

                        Đỗ Thị Thanh Tâm 


