
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/12 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 17/12 đến ngày 22/12/2018 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
17/1

2 

s -Dự giờ chào cờ, thể dục sáng 

thứ 2 đầu tuần. 

- Hop triển khai phương án diễn 
tập PCCC và triển khai thi nâng 
hạng IV lên hạng III cho CBGV  

GV 
 
 
CBGV
NV 

 -Tổ chức chào cờ, TD sáng thứ 
2 đầu tuần 
 

GV  - Giao nhận thực phẩm 
- Bao quát tiêm vét Vắc xin 
MR trên hội trường 
- Hop triển khai phương án 
diễn tập PCCC 

- Tổ nuôi 
- Các đ/c 
GVNV 
được 
phân công 

 

c -Thưc tập thử phương án diễn 
tập thoát nạn cho GV và trẻ các 
lớp. 

Đ/c 
Thu 

HP và 
CBGV

NV 

 -Thực tập thử phương án diễn 
tập thoát nạn cho GV và trẻ các 
lớp 
-Điều hành tập Văn nghệ chuẩn 
bị cho khai mạc hội thi GVG 

HPCM 
GV và 

trẻ 

 - Kiểm tra kiến thức 05 đ/c 
dự thi GVNV giỏi cấp Quận 

GVNV dự 
thi 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
18/1

2 

s - Tổ chức diễn tập, thực hành 
phương án PCCC cho CBGVNV 
và học sinh 

 

-Tham gia kiến tập chuyên đề 
"Tổ chức HĐGD lấy trẻ làm 

trung tâm" 04 lứa tuổi tại 
MNĐT Việt Hưng. 

 

CA 
PCCC 
và  
Toàn 
trườn
g 
Đ/c 
Trang 
HP, 
Ánh 
NT, 
Bích 
TTCM, 
Ngọc 
A1 

 -Tổ chức diễn tập, thực hành 

phương án PCCC cho 

CBGVNV và học sinh 

-Tham gia kiến tập chuyên đề 

“Tổ chức HĐGD lấy trẻ làm 

trung tâm” 04 lứa tuổi tại 

MNĐTVH 

 

Toàn 
trườn

g 
 

HPCM 
GV 

được 
phân 
công 

 - Tổ chức diễn tập, thực 
hành phương án PCCC cho 
CBGVNV và học sinh 

- Toàn 
trường 

 

c -Làm phân công nhiệm vụ 02 HP 
 

 -Kiểm tra toàn diện cô giáo Hà Tổ 
KTr 

 - Làm báo cáo công tác nữ 
công 

  



chuẩn bị cho Khai mạc hội th 

GVG-NVND giỏi cấp Quận. 

-Kiểm tra toàn diện cô giáo Hà 

Vân lớp bé C2. 

-Tổng duyệt chương trình đón 

Giấng sinh của trẻ lớp Eduplay 

Ban 
KTNB 

Vân. 

-Kiểm tra NVSP cô giáo 

Nguyễn Thị Thạn Huyền 

NBTH - Chuẩn bị Bufet vui Noel và 
chào năm mới 2019 
 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Tư 
19/1

2 
 

s -Tổ chức  cho trẻ biêu diễn VN 

đón Giáng sinh 

-Tổ chức cho trẻ lên hoan ăn 

tiệc Buffet đón chào Giáng sinh 

và Tết Dương Lịch 2019 

 

 Đ/c Trang 
HP và Các 

lớp 
Đ/c Thu 
HP và 
GVNV 

-Tổ chức Giáng sinh cho trẻ 

-Tổ chức ăn buffet cho trẻ 

Toàn 
trườn

g 

 - Giao nhận TP 
- Chỉ đạo các bộ phận 
chuẩn bị Buffet và tổ chức 
cho trẻ ăn Buffet 
 
 

- Tổ nuôi 
- Bộ phận 
được 
phân công 
 

 

c -Tổng duyệt chương trình VN 

khai mạc Hội thi GVG 

- Kiểm tra các điều kiện  chuẩn 
bị cho khai mạc hội thi GVNV 
giỏi cấp Quận 
 

Đ/c 
Trang 
HP và 

đội 
VN 
Đ/c 
Thu 
HP 

 -Tổng duyệt CTr VN khai mạc 

Hội thi GVG cấp Quận. 

-Rà soát kiến thức lý thuyết cho 

GV dự thi 

BGH  - Kiểm tra công tác vệ sinh 
toàn trường chuẩn bị cho 
khai mạc hội thi GVNV giỏi 
cấp Quận 

- Đ/c Thu 
- Chi đoàn 
và y tế và 
các lớp, 
bộ phận 

  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
20/1

2 

s - Giao nhận thực phẩm 

Phối hợp với Phòng GD tổ chức 

khai mạc Hội thi GVG-NVND 

giỏi cấp Quận. 

 -Tập huấn kiến thức dinh 
dưỡng tại TTYT quận 

Tổ 
nuôi 

02 HP 
và 

GVNV 
đ/c 
Hạnh 
y tế 

 

 -Phối hợp với PGD tổ chức 

khai mạc Hội thi GVG-NVND 

Giỏi cấp Quận 

Toàn 
trườn

g 

 - Kiểm tra đầu giờ toàn 
trường. 
- Tập huấn kiến thức dinh 
dưỡng tại TTYT quận 
 

- Toàn 
trường 
 
đ/c Hạnh 
y tế 

 



c - Hoàn thiện báo cáo nộp phòng 

nội vụ và phòng GD 

02 HP, 
đ/c 
Dung 
KT, 
Hạnh 
y tế 

 Hoàn thiện các loại báo cáo  HPCM  - Làm báo cáo sơ kết về 
trường học TDTT 
 

Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
21/1
2 

s -Làm báo cáo tháng 12. 

-Hoàn thành đánh giá 

CBGVNV tháng 12 

 

02 HP 
 
 
02 HP 

 Làm Bc tháng 12 

Hoàn thành đánh giá CBGV 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 
- Tổng hợp đánh giá tháng 
11 và làm báo cáo tháng 12 

Đ/c Thu  

c -Dự kiến đánh giá CBGVNV 

cuối năm 

- 16h họp giao ban, xây dựng 

KH tuần mới. 

- Kiểm tra công tác tổng VS 

toàn trường 

Ban 
thi 

đua 
02 HP 
Đ/c 
Thu 
HP và 
CĐ, 
ytee 

 -Dự kiến đánh giá CbGvNV 

cuối năm 

-Họp giao ban BGH xây dựng 

lịch tuần sau 

BGH 
Hội 

đồng 
thi 

đua 
nhà 

trườn
g 

 - 16h họp giao ban, xây 

dựng KH tuần mới. 

- Kiểm tra công tác tổng VS 

toàn trường 

- BGH 
- Đ/c 
Chinh Bt 
chi đoàn 
và Hạnh y 
tế  

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
22/1

2 

s Nghỉ   Trực BGH   - Nghỉ   

c      

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 


