
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/12 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 24/12 đến ngày 29/12/2018 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
24/1

2 

s -Dự giờ chào cờ đầu tuần    

Hoàn thành tổng hợp đánh giá 

tháng nộp PGD và phòng NV            

GV 

 

02 HP 

 -Tổ chức chào cờ, thể dục 

sáng thứ 2 đầu tuần 

-Tổng hợp đánh giá thi đua 

cuối năm 2018 

HPC

M 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Chào cờ đầu tuần 

- Hoàn thành đánh giá 

tháng 

- Tổ nuôi 

 

- Đ/c Thu 

 

c -14g: Họp BLT đánh giá thi 

đua cuối năm 2018 
BLT  -14h00’ Họp đánh giá thi 

đua cuối năm 2018 
  - 14h00: Họp đánh giá thi 

đua cuối năm 2018. 
BLT  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Ba 
25/1

2 

s -8g00: Dự hội nghị Hội đồng 

nhân dân tại UBND Phường 

Phúc Đồng 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

-Dự Hội nghị tổng kết công 

tác công đoàn tại UBND 

Quận Long Biên 

HPC

M-

CTCĐ 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp. 

- Tham gia huấn luyện 

PCCC tại hội trường nhà 

máy xe lửa Gia Lâm 

Đ/c Thu  

c -Hoàn thành hồ sơ nâng 

ngach từ hạng IV lên hạng III 

cho GV  

Đ/c 

Dung 

KT 

 -Sinh hoạt tổ nhóm chuyên 

môn 

Tổ 

CM 

 - Hoàn thiện báo cáo sơ kết 
công tác nuôi dưỡng 

Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

       -   

Tồn tại           

Tư 
26/1

2 

s -Hoàn thiện KHNV năm học 

và KH KTNBTH sau khi 

Phòng GD duyệt 

02 HP  -Kiểm tra việc xây dựng 

môi trường chuẩn bị tham 

gia kỳ thi thực hành Hội thi 

HPC

M 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Hoàn thiện báo cáo mảng 

phụ trách 

Đ/c Thu  



 GVG_NVNDG cấp Quận 

c -Hoàn thiện hồ sơ công việc 

trong tuần nộp PGD 
02 

HP, 

đ/c 

Dung 

KT 

 Kiểm tra hồ sơ sổ sách và 

học liệu của các lớp dự thi 
HPC

M 

 Kiểm tra hoạt động chiều 

các lớp khối B 
- GV khối B  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Năm 
27/1

2 

s -Đi tập huấn kiểm định chất 

lượng trương MN theo lich 

cua So tại Hải Phòng( Cả 
ngày) 

  -Kiểm tra kỹ năng trẻ của 

các lớp dự thi 

HPC

M 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Hoàn thiện báo cáo mảng 

phụ trách 

- Tổ nuôi 

Đ/c Thu 

 

c -14g: Họp giao ban Hiệu 

trưởng tại phòng GD 

Đ/c 

Trang 

HP 

 -Kiểm tra việc thực hiện 

duy trì các hoạt động phòng 

năng khiếu. 

HPC

M 

 - Kiểm tra hoạt động chiều 

các lớp khối C 

- GV khối C  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Sáu 
28/1
2 

s -Đi tập huấn kiểm định chất 

lượng trương MN theo lich 

cua So tại Hải Phòng( Cả 
ngày) 

  -Làm báo cáo công tác công 

đoàn cuối năm 2018 

HPC

M-

CTCĐ 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Hoàn thiện nội dung tin 

bài trong tháng 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c    -Rà soát công việc trong 

tuần. 

-Xây dựng lịch công tác 

tuần sau. 

  - 16h họp giao ban, xây 

dựng KH tuần mới. 

- Kiểm tra công tác tổng 

VS toàn trường 

- BGH 

- Đ/c Chinh 

Bt chi đoàn 

và Hạnh y 

tế  

 

Việc Phát 

sinh 

         



 

Tồn tại          

Bảy 
29/1

2 

s -Đi tập huấn kiểm định chất 

lượng trương MN theo lich 

cua So tại Hải Phòng( Cả 
ngày) 

  Nghỉ   Nghỉ   

c       

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã ký)              

 

Đặng Quang Hiệu         

                        Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


