
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN IV/3 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 26/3 đến ngày 31/3/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
26/3
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ.
- Đón Phòng GD về duyệt 04 tiết chuyên đề tạo hình
	- Tổ chức chào cờ, TD sáng thứ 2 đầu tuần.
- Đón Phòng GD về duyệt 04 tiết chuyên đề tạo hình
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Đi kiểm tra VSMT các lớp.
- Đón Phòng GD về duyệt 04 tiết chuyên đề tạo hình

	
	C
	- 13g30: Tổ chức lễ kết nạp Đảng cho 02 quần chúng.
- Xây dựng dự thảo kế hoạch tháng 4/2018
- 17g30: Họp giao ban toàn trường và Tập huấn công tác tuyên truyền dịch vụ công mức độ 3 trong các nhà trường.
	- 13g30: Tổ chức lễ kết nạp Đảng cho 02 quần chúng.
- Làm báo cáo thực hiện mô hình trường học điện tử
- 17g30: Họp giao ban toàn trường và Tập huấn công tác tuyên truyền dịch vụ công mức độ 3 trong các nhà trường.
	- 13g30: Tổ chức lễ kết nạp Đảng cho 02 quần chúng.
- Xây dựng dự thảo kế hoạch tháng 4/2018
- 17g30: Họp giao ban toàn trường và Tập huấn công tác tuyên truyền dịch vụ công mức độ 3 trong các nhà trường.

	Ba
27/3
	S
	-  Đi đánh giá ngoài tại MN Vân Nội - Đông Anh

	-  Rà soát công tác chuẩn bị cho trẻ tham gia “Liên hoan chúng cháu vui khỏe” cấp Quận.
	-Dự giờ ăn lớp B6

	
	C
	- 14h: Dự lễ tuyên dương khen thưởng các đơn vị tiên tiến xuất sắc về TDTT tại TTVH - TT Quận Long Biên.
- Tham gia tổng duyệt chương trình Chúng cháu vui khỏe tại MN Gia Thụy
- Kiểm tra hồ sơ quản lý chuyên môn, quản lý nuôi dưỡng, kế toán
	- Tham gia tổng duyệt chương trình Chúng cháu vui khỏe tại MN Gia Thụy
- Kiểm tra hồ sơ quản lý chuyên môn, quản lý nuôi dưỡng, kế toán
	- 14h: Dự lễ tuyên dương khen thưởng các đơn vị tiên tiến xuất sắc về TDTT tại TTVH - TT Quận Long Biên.

	Tư
28/3
	S
	- Đưa trẻ đi tham gia “ Liên hoan chúng cháu vui khỏe” cấp Quận tại MN Gia Thụy
	- Đưa trẻ đi tham gia “ Liên hoan chúng cháu vui khỏe” cấp Quận tại MN Gia Thụy
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
[bookmark: _GoBack]- xây dựng phương án PCCC và phòng chống cháy nổ đối với việc lưu trữ bình ga tại trường.

	
	C
	- Rà soát lại toàn bộ các tiết kiến tập sau khi góp ý.
- Chuẩn bị các nội dung phục vụ cho công tác kiểm tra mô hình THĐT.
	- Rà soát lại toàn bộ các tiết kiến tập sau khi góp ý.
- Chuẩn bị các nội dung phục vụ cho công tác kiểm tra mô hình THĐT.
	- Chuẩn bị các nội dung phục vụ cho công tác kiểm tra mô hình THĐT.

	Năm 29/3
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Kiểm tra, rà soát  lại tổng thể các bộ phận theo bảng phân công đón đoàn kiến tập chuyên đề tạo hình cấp Quận.

	- Đi thi hết học phần tại lớp TC LL chính trị tại Quận
	· Phối hợp  kiểm tra, rà soát  lại tổng thể các bộ phận theo bảng phân công đón đoàn kiến tập chuyên đề tạo hình cấp Quận.


	
	C
	-  Nộp báo cáo trong tuần theo quy định
- Kiểm tra tổng thể công tác tổng vệ sinh môi trường chuẩn bị đón đoàn 
	- Đi học lớp TC LL chính trị tại Quận 
	- Kiểm tra tổng thể công tác tổng vệ sinh môi trường chuẩn bị đón đoàn 

	Sáu 30/3
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ.
- Đón đoàn về tiết kiến tập 04 tiết chuyên đề tạo hình cấp Quận.
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ.
- Đón đoàn về tiết kiến tập 04 tiết chuyên đề tạo hình cấp Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- - Đón đoàn về tiết kiến tập 04 tiết chuyên đề tạo hình cấp Quận.

	
	C
	- Kiểm tra công tác phát động và tổ chức hội thi XD bài giảng điển tử, bài giảng Elearning. Hội giảng ứng dụng CNTT trong giảng dạy.
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .
	- 13h00’ Kiểm tra công tác phát động và tổ chức hội thi XD bài giảng điển tử, bài giảng Elearning. Hội giảng ứng dụng CNTT trong giảng dạy.
- Đi học lớp TC LL chính trị tại Quận 
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
	- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .

	Bảy 31/3
	S
	- Nghỉ 
	- Nghỉ 
	-Trực BGH 

	
	C
	
	
	


	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	
