
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/9 NĂM HỌC 2018 - 2019) 
Từ ngày 24/ đến ngày 29/9/2018 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 
Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
24/9 

s -Đi các lớp đầu giờ 

 

-Kiểm tra các điều kiện 

chuẩn bị cho Hội nghị của 

 

 -Trung tâm y tế Quận 

 

-Đánh giá HP, GVNV nộp về 

PGD 

GV 

 

GVNV 

 

02 HP 

 -Tổ chức chào cờ, TD sáng  

thứ 2 đầu tuần. 

 

-8h15’ Lên lớp học chính trị 
 

-Đánh giá giáo viên tháng 9. 

đ/c 

Trang, 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

 

- Chào cờ đầu tuần 

 

- Chuẩn bị nội dung về CSVC 

cho TTYT Quận mượn địa  

điểm t/c Trung Thu 

-Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c -14g: Phối hợp với TT y tế -

Quận tổ chức Hội nghị trao 

quà cho trẻ em có hoàn 

cảnh khó khăn, bệnh hiểm 

nghèo tại Hội trường 

 

-Xây dựng KH thu chi 

 

- Hoàn thành quy chế chi 

tiêu nội bộ 

02HP, tổ 

VP 

 

 

 

02 HP 

Đ/c 

Dung KT 

 -Xây dựng quy chế thi đua 

khen thưởng 
Đ/c 

Trang 

HPCM 

 Rà duyệt lại CSVC trong 

trường 

- Đ/c Thu  

Ba 
25/9 

s -Xây dựng quy chế dân chủ. 
 

-Xây dựng kế hoạch thu 

chi( tiếp) 

 

-Nộp đánh giá CBGVNV 

về PGD, phòng NV 

02 HP 

 

Đ/c 

Dung KT 

 -Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

 

-Xây dựng quy chế khen 

thưởng (tiếp) 

Đ/c 

Trang 

HPCM 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyên 

môn 

- GV các 

lớp 

- Đ/c Thu 

 

c -Duyệt các quy chế các bộ 

phận XD theo phân công 

 

-Chuẩn bị ND họp PHHS 

02 HP, 

đ/c 

Dung KT 

02 HP 

 -Tập luyện nội dung thi 

“Tiếng hát giáo viên và giai 

điệu tuổi hồng” 

Các đ/c 

được 

phân 

công 

 - Hoàn thiện hồ sơ chuyên 

môn (tiếp) 

- Đ/c Thu  



Tư 
26/9 

 

s -Đi các lớp giờ thể dục sáng 

 

-8h30: Họp giao ban HT 

các trường MN 
 

-Hoàn thành các quy chế 
chuẩn bị cho HNCBCCVC 

GV 

 

 

 

02 HP, 

đ/ Dung 

KT 

 -Duyệt báo cáo của Thanh tra 

nhân dân. 

CTCĐ  - Giao nhận thực phẩm 

- Rà soát văn bản lưu các 

mục thuộc chuyên môn ND 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c -15g:Họp BGH, Ban liên 

tịch chuẩn bị cho công tác 

thu chi 

 

-16g30: Họp với Ban đại 
diện cha mẹ học sinh các 

lớp. 

02 HP và 

BLT 

 

02HP, 

Ban 

PHHS 

các lớp 

 -15g:Họp BGH, Ban liên tịch 

chuẩn bị cho công tác thu chi 

 

-16g30: Họp với Ban đại diện 

cha mẹ học sinh các lớp. 

 

-Chuẩn bị điều kiện, dự kiến 

nhân sự cho bầu thanh tra 

nhân dân nhiệm kỳ 2018 - 

2010. 

BCH CĐ  -15g:Họp BGH, Ban liên tịch 

chuẩn bị cho công tác thu chi 

 

-16g30: Họp với Ban đại  
diện cha mẹ học sinh các lớp. 

 

- Chuẩn bị điều kiện, dự kiến 

nhân sự cho bầu thanh tra 

nhân dân nhiệm kỳ 2018 - 

2010. 

- BCH 

công đoàn 

 

Năm 
27/9 

s -Giao nhận thực phẩm 

 

-Hoàn thành các báo cáo, 

công văn nộp PGD 

Tổ nuôi 

 

02 HP, 

đ/c 

Dung KT 

 -Xây dựng Quy chế khen 

thưởng Công đoàn 2018-2019 

CTCĐ  - Kiểm tra đầu giờ các lớp  

 

- Rà duyệt hồ sơ chuyên môn  

- GV các 

lớp 

- Đ/c Thu 

 

c -Nộp báo cáo, công văn cho 

PGD và Nội vụ 
 

-Hoàn thành hồ sơ, báo cáo 

phục vụ cho HN 

Đ/c 

Hạnh  

 

02 HP, 

đ/ Dung 

KT 

 -Duyệt kịch bản tổ chức HN 

CBCCVC 

Đ/c Tâm 

-HT và 

Đ/c 

Trang 

CTCĐ 

 - Xây dựng KH trường học 

TDTT  

- Đ/c Thu  



Sáu 
28/9 

s -Duyệt kịch bản tổ chức HN 

CBCCVC 

-Duyệt các mô hình vườn 

rau thuỷ canh đê triển khai 

02 HP 

 

 

02 HP 

 -Xây dựng KH tổ chức Hội 

thi GVG-NVND giỏi cấp 

Trường. 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Rà duyệt thực đơn mùa 

đông cho trẻ. 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Hà 

tổ bếp 

 

c -16g30: Họp PHHS các lớp 

-Rà soát tổng thể hồ sơ tổ 

chức HNCBCCVC 

-Xây dựng lịch công tác 

tuần I/10. Đánh giá lịch 

tuần 

-Tổng vệ sinh toàn trường  

02 HP, 

GV 

02 HP, 

bộ phận 

tổ chức 

02 HP 

 

Đ/c Thu 

HP 

 -16g30: Họp PHHS các lớp 

-Rà duyệt công tác trong  

tuần, 

-Họp giao ban BGH - xd lịch 

tuần sau. 

BGH  -16g30: Họp PHHS các lớp 

- Họp giao ban BGH 

- Xây dựng lịch công tác tuần 

sau 

- Đ/c Thu  

Bảy 
29/9 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã ký)  

             

 

 Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


