
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/9 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 3/9 đến ngày 8/9 /2018 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực hiện Kết Quả 

Hai 
3/9 

s Nghỉ bù 2/9   Nghỉ bù lễ 2/9   Nghỉ lễ 2/9   

c          

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

Ba 
4/9 

s -Đi các lớp giờ đón trẻ  

-Chuẩn bị diễn văn khai giảng 

GV  Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

Tổng duyệt chương trình 

văn nghệ khai giảng 

tổ 

nuôi. 

 

BGH 

 -Kiểm tra VS sau nghỉ lễ 

- Chúc mừng trường Tân 

Mai khánh thành 

Đ/c Thu  

c -Kiểm tra các bộ phận về 

công tác chuẩn bị cho Lễ khai 

giảng 

-Xây dựng dự thảo nghị quyết 

tháng 9 

02 

HP,G

VNV 

 

Chi 

ủy 

 -Kiểm tra các bộ phận về 

công tác chuẩn bị cho Lễ 

khai giảng (Văn nghệ, 

Trang trí khung cảnh sư 

phạm) 

BGH  -Chỉ đạo các bộ phận chuẩn 

bị khai giảng  

các bộ phận  

Việc Phát 

sinh 

 

       -   

Tồn tại           

Tư 
5/9 

 

s - Tổ chức Lễ khai giảng năm 

học 2018-2019. 

- XD kế hoạch nhiệm vụ năm 

học 

 

CBGV

NV 

 

02 HP 

 - Tổ chức Lễ khai giảng 

năm học 2018-2019. 

- XD kế hoạch nhiệm vụ 

năm học 

 

CBG

VNV 

 

02 

HP 

 -Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra đầu giờ, công tác 

cb khai giảng  

- Khai giảng tại trường.  

Tổ nuôi 

Các bộ phận 

Đ/c Thu 

 

c -13g30: Sinh hoạt chi bộ Đảng  -13g30: Sinh hoạt chi bộ Đảng  -Sinh hoạt chi Bộ Đ/c Thu  



tháng 9 

- XD chỉ tiêu thi đua của nhà 

trường 

viên 

 

02 HP 

tháng 9 

- XD chỉ tiêu thi đua của 

nhà trường 

viên 

 

02 

HP 

- Xây dựng tiêu chí thi đua 

cùng BGH 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Nă
m 

6/9 

s -Giao nhận thực phẩm 

-Hoàn thành XD kế hoạch 

nhiệm vụ năm học 

Tổ 

nuôi 

02 HP 

 -Tổng hợp ý kiến đóng góp 

cho quy ước chuyên môn 

năm học 2018 - 2019 

Tổ 

CM 

 -Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Hoàn thành KH năm học 

cùng BGH 

Đ/c Thu  

c -XD kế hoạch ba công khai 

-Nộp báo cáo, công văn theo 

quy định. 

17g30: Học nhiệm vụ năm 

học 

 

 

Đ/c 

Hạnh 

y tế 

 

CBGV

NV 

 -Xây dựng kế hoạch bồi 

dưỡng chuyên môn năm 

học 2018 - 2019. 

17g30: Học nhiệm vụ năm 

học 

HPC

M 

 -Hoàn thiện nội dung, các 

kế hoạch phụ trách 

- 17h30: học nhiệm vụ năm 

học  

Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Sáu 
7/9 

s -Đi các lớp đầu giờ đón  

-Rà soát tổng thể các hạng 

mục cải tạo, sửa chữa cho 

năm học 2018-2019 

GV 

 

02 HP 

 -Xây dựng nội dung 

chương trình và đưa các bài 

tập vào chương trình căn cứ 

trên vở mới của trẻ 

Tổ 

CM 

 -Giao nhận thực phẩm 

- Tổng hợp các hạng mục 

CSVC đã tu sửa 

- Hoàn thiện hồ sơ đầu năm 

Đ/c Thu  

c  -XD lịch công tác tuần. Họp 

giao ban BGH đánh giá lịch 

công tác tuần I/9 

- Kiểm tra các bộ phận theo 

lịch tổng vệ sinh hàng tuần. 

 

02 HP 

 

 

 

Đ/c 

Thu 

HP, 

Hạnh 

 -Rà soát công việc trong 

tuần, XD lịch CT tuần sau. 

-Họp giao ban BGH 

BGH  -Họp giao ban BGH 

- kiểm tra vệ sinh hàng 

tuần 

Đ/c Thu 

Đ/c Hạnh và 

BCH đoàn 

 



yte 

Việc Phát 

sinh 

 

- 14:00: Họp trực tuyến 

triển khai thực hiện đề án 

Sữa học đường (TP: HT 

các trường MN, TH dự)  

        

Tồn tại          

Bảy 
8/9 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                               

                  (Đã ký) 

 

Đặng Quang Hiệu                               Đỗ Thị Thanh Tâm 


