
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/9 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 10/ đến ngày 15/9/2018 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
10/9 

s - 8g00: Tập huấn về QCDC tại 

tầng 4 khu liên cơ 

- Duyệt các tiêu chí chấm XDNT 

lớp.( Đ/c Trang HPCM) 

- Hoàn thành kế hoạch tháng 9 

Đ/c 

Tran

g 

 

02 

HP,  

 

 - 8g00: Tập huấn về QCDC tại 

tầng 4 khu liên cơ 

 

- Duyệt các tiêu chí chấm XDMT 

lớp. 

HT, 

CTCĐ 

 

HT 

HPCM 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra VS đầu giờ các 

lớp 

- Chào cờ đầu tuần 

- Ktra các lớp khu nhà B, 

chuyển tủ cho lớp thiếu do 

mối mọt 

-Tổ nuôi 

 

-GV các 

lớp 

-Đ/c Thu, 

bảo vệ và 

GV các lớp 

 

c Rà soát tổng thể kế hoạch trang 

bị về CSVC và trang thiết bị từ 

các HP phụ trách các mảng. 

02 

HP 

 - 13h00’ họp tổ chuyên môn - 

định hướng xây dựng chương 

trình, bài tập theo học liệu mới. 

- Xây dựng Kế hoạch chuyên đề 

năm học 2018 - 2019. 

HPCM 

, TT-

TPCM 

GVCN 

 - Họp giao ban PHT toàn 

quận theo KH của PGD 

 

-Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
11/9 

s 7g45: Dự hội nghị tổng kết công 

tác công đoàn và phối hơp giữa 

LĐLĐ và Phòng GD 

Đ/c 

Tran

g 

CTC

Đ 

 7g45: Dự hội nghị tổng kết 

công tác công đoàn và phối hơp 

giữa LĐLĐ và Phòng GD 

HT, 

CTCĐ 

 - Kiểm tra giờ TD các lớp 

- Hoàn thành KHXD trường 

học TDTT 

 

-GV các 

lớp 

-Đ/c Thu 

 

c Hoàn thiện hồ sơ công tác Đảng 

của Chi bộ 

Chi 

ủy 

 -Hoàn thiện kế hoạch và bản 

phân công chi tiết chuẩn bị 

Trung Thu 

HPCM  - Hoàn thiện hồ sơ, xin 

kiện toàn đội viên PCCC 

năm học mới. 

 

-Đ/c Thu  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Tư 
12/9 

s Đi các lớp giờ thể dục sáng 

8g30: Chấm xây dựng môi 

GV 

 

 Đi các lớp giờ thể dục sáng 

8g30: Chấm xây dựng môi 

BGK  - Giao nhận thực phẩm. 

- Chấm xây dựng MTL 

-Tổ nuôi 

-GV các 

 



 trường lớp BGH, 

TTC

M. 

tổ 

phó 

trường lớp lớp 

c  Chấm xây dựng môi trường lớp    Chấm xây dựng môi trường lớp BGK  - Chấm xây dựng MTL -GV các 

lớp 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
13/9 

s  Họp đoàn đánh giá ngoài đi 

đánh giá tại Đông Anh. 

  -Xây dựng Kế hoạch ngày hội 

ngày lễ năm học 2018 - 2019. 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Xây dựng KH các lớp 

điểm chuyên đề DD 

-Tổ nuôi 

 

-GVCN lớp 

A2, D1 

 

c    -Kiểm tra công tác tổ chức hoạt 
động năng khiếu, ngoại khóa. 

HPCM  -Kiểm tra việc các lớp giờ 

chiều 

 

-GV các 

lớp 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
14/9 

s Xây dựng các quy chế trong 

năm học mới. 

02 

HP 

 -Xây dựng chương trình chuẩn 

bị tham gia “Tiếng hát giáo 

viên và giai điệu tuổi hồng” 

quận Long Biên 2018 

HPCM  - Hoàn thiện quy chế và 

quy ước chuyên môn 

- Đ/c Thu  

c -XD lịch công tác tuần. Họp 

giao ban BGH đánh giá lịch 

công tác tuần II/9 

- Kiểm tra các bộ phận theo lịch 

tổng vệ sinh hàng tuần. 

02 

HP 

 

 

Đ/c 

Thu 

 -XD lịch công tác tuần. Họp 

giao ban BGH đánh giá lịch 

công tác tuần II/9 

 

BGH  - Họp giao ban BGH 

- Xây dựng lịch công tác 

tuần 

- Kiểm tra công tác SV cuối 

tuần 

- Đ/c Thu 

 

 

- Đ/c 

Hạnh và 

chi đoàn 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
15/9 

s Nghỉ   Trực thứ 7   Nghỉ   

c      



Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 


