
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/9 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 17/9 đến ngày 22/9/2018 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thự

c 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
17/9 

s -Đi các lớp giờ đón trẻ  

- Xây dựng nội dung họp phụ 
huynh. 

GV 
 

02 HP 

 -Tổ chức chào cờ, TD sáng đầu 

giờ 

- Trang trí môi trường chuẩn bị sự 

kiện Tết Trung thu. 

HPC
M 
GV 
các 
lớp 

 - Giao nhận thực phẩm 
- Chào cờ đầu tuần 
- Hoàn thiện số liệu đề án 
Sữa học đường gửi PGD 

-Tổ nuôi 
 
-Đ/c Thu 

 

c -XD kế hoạch nhiệm vụ năm 

học và rà soát các biểu tiến 

độ 

02 HP  -Rà soát biểu tiến độ thực hiện 

năm học 2018 - 2019 
BGH  -Hoàn thiện KH công tác 

nữ công 
  

Ba 
18/9 

s -Họp đoàn đánh giá ngoài tại 

Đông Anh 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 

-Rà soát KH chuyên môn, chuyên 

đề năm học 2018 - 2019. 

HPC
M 

 - Kiểm tra VS đầu giờ các 
lớp 
- Đón đoàn ktra ATTH 
 
- Làm báo cáo VMĐT quý 
III 

-GV các 
lớp 
- Đ/c 
Hạnh y tế 
 
-Đ/c Thu 

 

c -XD quy chế chi tiêu nội bộ Đ/c 
Dung KT 

 -Triển khai nội dung chuẩn bị cho 

Hội thi “Tiếng hát giáo viên và 

Giai điệu tuổi hồng” cấp Quận. 

-Tham mưu BGK hội thi “Giai 

điệu tuổi hồng” cấp trường. 

HPC
M và 
các 
đ/c 
đc 

phân 
công 

 - Làm báo cáo tháng 9 
- Làm báo cáo CSVC 

-Đ/c Thu   

Tư 
19/9 

 

s -Làm báo cáo tháng 9. 

-Kiểm tra công tác chuẩn bị 

cho Lễ hội mặt nạ 

02HP  -Họp cụm thi đua công đoàn khối 

MN tại trường MN Gia Thụy 

HP-
CTC
Đ 

 - Giao nhận thực phẩm 
- XD quy chế thực hành 
tiết kiệm 

-Tổ nuôi 
-đ/c Thu 

 

c -Tổ chức Lễ hội mặt nạ cho 

trẻ 
-Duyệt báo cáo về CSVC 

Đ/c 
Trang 

HP 
 

 -Tổ chức Lễ hội mặt nạ cho trẻ HPC
M, 
GV 
các 

 - XD KH y tế học đường 
 
- Phối hợp TC lễ hội mặt 
nạ cho trẻ 

- Đ/c 
Hạnh y tế 
 
-đ/c Thu 

 



Đ/c Thu 
HP 

lớp - Hõ trợ đoàn thẩm định 
nước sinh hoạt 
 

 
-BV và 
đ/c Hạnh 

Năm 
20/9 

s -Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

Làm đánh giá Hiệu trưởng 

NVND  -Kiểm tra công tác chuẩn bị để tổ 

chức Tết trung thu cho trẻ. 
 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Làm đánh giá PHT 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c -Rà soát các báo cáo trong 

tuần. 

-Nộp báo cáo, công văn theo 

quy định. 

Kiểm tra công tác chuẩn bị 
để tổ chức Tết trung thu cho 

trẻ. 

02HP 
 
 

Đ/c 
Hạnh y 

tế 
 

02HP 

 -Họp Ban đại diện lớp TC LLCTr 

chuẩn bị cho buổi thi tốt nghiệp 

  - Rà soát và hoàn thiện 
các công việc trong tuần 
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị thi mâm cỗ TT và TC 
Trung thu cho trẻ 

Đ/c Thu  

Sáu 
21/9 

s -Tổ chức chấm mâm cỗ 

trung thu của các tổ công 

đoàn. 

-Đánh giá thi đua ở các bộ 

phận. 

BCH CĐ 
 
 

02 HP 

 -Tổ chức chấm mâm cỗ trung thu 

của các tổ công đoàn. 

-Đánh giá thi đua ở các bộ phận. 

BCH 
CĐ 

 
 

02 
HP 

 - Giao nhận thực phẩm 
- Đánh giá thi đua tổ nuôi 
và VP 
- Triển khai công tác công 
đoàn “Thi bày mâm cỗ 
TT”, chấm mâm cỗ TT 

- Tổ nuôi 
 
- Đ/c Thu 
 
-Tổ CĐ 
cùng BGH 

 

c -Tổ chức Tết trung thu kết 

hợp “ Liên hoan giai điệu 

tuổi Hông cấp trường” 

-Tổ chức cho trẻ xem múa sư 

tử. 

Đ/c 
Trang 
HP 
 
 
Đ/c Thu 
HP 

 -Tổ chức Tết trung thu kết hợp “ -

Liên hoan giai điệu tuổi Hông cấp 

trường” 

-Tổ chức cho trẻ xem múa sư tử. 

Đ/c 
Tran
g HP 
 
 

 -Tổ chức Tết Trung Thu 
cho trẻ kết hợp LH “Giai 
điệu tuổi hồng cấp 
trường” 
 

- Các bộ 
phận và 
GV các 
lớp 

 

Bảy 
22/9 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c       

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 


