
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/01 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày7/01 đến ngày 12/01/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
7/1 

s -Dự giờ chào cờ đầu tuần 

 

-Chuẩn bị cho thi NVND giỏi 

cấp Quận 

-Phân công nhiệm vụ cho 

Hội thi. 

Đ/c 

Trang HP 

và GV 

Đ/c Thu 

HP và tổ 

nuôi 

 -Tổ chức chào cờ, TD sáng thứ 2 

đầu tuần. 

-Kiểm tra việc chuẩn bị thi GVG 

các lớp 

HPCM 

 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Chào cờ đầu tuần 

- Chuẩn bị cho thi NVND 

giỏi cấp Quận 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

- Tổ nuôi 

 

c -Kiểm tra VS và môi trường 

ở các bộ phận. 

-Duyệt hồ sơ nâng lương 

thường xuyên và trước thời 

hạn năm 2019. 

Đ/c Thu 

HP, 

Hạnh 

yte. 

BGH, đ/c 

Dung KT, 

TTCM 

 

 -Kiểm tra môi trường các lớp. 

-Chỉ đạo hỗ trợ tổ nuôi chuẩn bị 
thi NVND giỏi cấp Quận 

HPCM 

 

 - Kiểm tra môi trường các 

lớp. 

- Chỉ đạo tổ nuôi chuẩn bị 
thi NVND giỏi cấp Quận 

- Đ/c 

Hạnh y tế 

 

- Tổ nuôi 

 

Ba 
8/1 

s -Họp giao ban trực tuyến cấp 

học MN tại Phòng họp trực 

tuyến. 

-Dự thi nhân viên nuôi 

dưỡng giỏi 

 

Đ/c Thu 

HP, đ/c 

Vân tổ 

nuoi, tổ 

bếp 

 -Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 

-Đón đoàn chấm thi NVND giỏi 

cấp Quận 

HPCM 

Tổ nuôi 

 - Kiểm tra đầu giờ các bộ 

phận 

- Đón đoàn chấm thi 

NVND giỏi cấp Quận 

 

- Các bộ 

phận 

 

- Toàn 

trường 

 

c -Chuẩn bị cho các tiết thi 

GVG 

BG H, 

TTCM,TP 

 -Dự giờ các tiết thi GVG cấp 

Quận 

BGH  - Hoàn thiện nội dung 

được góp ý 

- Dự giờ các tiết thi GVG 

cấp Quận 

- Đ/c Thu 

và tổ nuôi 

 

- BGH 

 

Tư 
9/1 

 

s -Dự các tiết thi GVG tập dạy 

trên GV. 

BGH  Dự giờ các tiết thi GVG tập dạy 

trên giáo viên 

BGH  - Giao nhận thực phẩm 

- Dự giờ các tiết thi GVG 

tập dạy trên giáo viên 

- Tổ nuôi 

 

- BGH 

 

c -Kiểm tra môi trường toàn 

trường CB cho thi GVG- 
Đ/c 

Trang 

 - Kiểm tra môi trường toàn trường 

chuẩn bị cho các tiết thi GVG cấp 
HPCM  - Kiểm tra môi trường 

toàn trường chuẩn bị cho 
- Toàn 

trường 

 



NVND giỏi cấp Quận. HP, GV 

NV 

Quận các tiết thi GVG cấp Quận 

- Làm báo cáo Công tác 

học sinh 

 

 

- Đ/c Thu 

Năm 
10/1 

s -Giao nhận thực phẩm 

-Chuẩn bị cho thi GVG cấp 

Quận. 

 

Tổ  nuôi 

 - Kiểm tra điều kiện chuẩn bị đón 

đoàn chấm thi GVG cấp Quận. 

HPCM  - Kiểm tra điều kiện 

chuẩn bị đón đoàn chấm 

thi GVG cấp Quận. 

Các bộ 

phận 

 

c - Đón đoàn chấm thi GVG 

cấp Quận 

BGH và 

GV 

 -Đón đoàn chấm thi GVG cấp 

Quận 

BGH và 

GV 

 - Đón đoàn chấm thi GVG 

cấp Quận 

BGH và 

GV 

 

Sáu 
11/1 

s -Làm kế hoạch  và duyệt KH 

giám sát của chi bộ năm 

2019 

Đ/c 

Trang HP 

- Phó BT 

 -Kiểm tra chuyên môn các lớp HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Hoàn thiện hồ sơ nuôi 

dưỡng 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c - 16h Họp giao ban, xây 

dựng KH tuần mới. 

- Kiểm tra công tác tổng VS 

toàn trường 

02 HP 

- Đ/c 

Thu HP, 

Hạnh, 

Chinh 

 -Rà duyệt công việc cuối tuần 

-Họp giao ban BGH - xây dựng 

lịch CT tuần sau. 

BGH  - 16h họp giao ban, xây 

dựng KH tuần mới. 

- Kiểm tra công tác tổng 

VS toàn trường 

- BGH 

 

 

- Đ/c 

Hạnh, 

Chinh 

 

Bảy 
13/1 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c       

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 

 

 


