
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/03 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 4/03 đến ngày 9/03/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
04/3 

s -Dự chào cờ, TD sáng thứ 2 

đầu tuần. 

-Xây dựng kế hoạch tháng 3 

Trang 
HP,GV 

02 HP 
 

 - Tổ chức chào cờ, TD sáng thứ 
2 đầu tuần. 
-Xây dựng KH tháng 3. 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Xây dựng KH tháng 3 
 

- Tổ nuôi  
- Đ/c Thu 
- Đ/c Thu  

 

c -Xây dựng nghị quyết chi bộ Chi ủy  -Kiểm tra công tác chuẩn bị 

môi trường tại các lớp tổ chức 

kiến tập Quận. 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ chiều 
các lớp khối A 

- GV các 
lớp khối 
A 

 

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          

Ba 
05/3 

s -Đi các lớp đầu giờ 

-Hoàn thành nghị quyết chi 

bộ. Thông qua chi ủy 

-Rà soát  danh sách trẻ và số 

liệu tuyển sinh ở MGN và 

MGL 

GV 
Chi ủy 

 
 

Ban 
tuyển 
sinh 

 -Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi 

-Rà soát  danh sách trẻ và số 

liệu tuyển sinh ở MGN và 

MGL 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp.  
- Rà soát danh sách và số 
liệu tuyển sinh ở MGN và 

MGL 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c -13g30: Sinh hoạt  chi bộ 

-16g30: Họp giao ban triển 

khai công tác tháng 3. 

Đảng 

viên 

CBGVNV 

 -13g30: Sinh hoạt  chi bộ 

-16g30: Họp giao ban triển 

khai công tác tháng 3. 

Đảng 

viên 

CBGVN

V 

 13g30: Sinh hoạt  chi bộ 

16g30: Họp giao ban triển 

khai công tác tháng 3. 

Đảng 

viên 

CBGVNV 

 

Việc Phát 
sinh 
 

       -   

Tồn tại 
 

         



Tư 
06/3 

 

s -Kiểm tra toàn diện cô giáo 
Bùi Ngọc lớp B2 

Ban 
KTNB 

 -Kiểm tra toàn diện cô Bùi 

Bích Ngọc lớp MGN B2  

Ban KTr 
NBTH 

 - Giao nhận TP 
Kiểm tra toàn diện cô giáo 
Bùi Ngọc lớp B2 

- Tổ nuôi 
 
- Ban 
KTNB 

 

c -Duyệt giáo án các tiết 

chuyên đề Toán cấp Quận 

02 HP, 
TTCM, 
GV dạy 

 -Duyệt giáo án các tiết chuyên 

đề Toán cấp Quận 

02 HP, 
TTCM, 
GV dạy 

 -Duyệt giáo án các tiết 

chuyên đề Toán cấp Quận 

GV thực 
hiện tiết 

 

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Năm 
07/3 

s 
-Giao nhận thực phẩm 

-Hoàn thành các báo cáo, 

công văn nộp về Phòng GD( 

tuyển sinh,  tài sản công..) 

Thiết lập hồ sơ công việc 
chuẩn bị cho đón đoàn giám 
sát về tài sản công 
 

Tổ nuôi 
 

Đ/c Thu 
HP, đ/c 
Dung KT, 
Hạnh VT 
02 HP, 
đ/c 
Dung KT, 
VP 

 - Kiểm tra NVSP cô giáo 
Nguyễn Thị Thu Trang lớp 
MGL A5 

Tổ Ktr 
NBTH 

 - Kiểm tra đầu giờ cá lớp 

- Kiểm tra NVSP cô giáo 
Nguyễn Thị Thu Trang lớp 
MGL A5 

- GV các 
lớp 
- Ban KT 

 

c -Ký duyệt các báo cáo, công 

văn nộp về Phòng GD, 

phòng NV, HĐND phường 

-Rà soát hồ sơ công việc 

trong tuần 

Đ/c 
Hạnh 

 -Kiểm tra tiến độ thực hiện 

học liệu tại các lớp 

HPCM  - Rà duyệt  hồ sơ công việc 
chuẩn bị cho đón đoàn 
giám sát về tài sản công 

- Đ/c Tổ 
VP 

 

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Sáu 
08/3 

s -Rà soát lần cuối dữ liệu 
thông tin  trẻ MGL trên 
phần mềm ESAM 
 

Ban 
tuyển 
sinh 

 -Rà soát lần cuối dữ liệu thông 
tin  trẻ MGL trên phần mềm 
ESAM 
 

Ban 
tuyển 
sinh 

 - Giao nhận TP 

- Rà soát lần cuối dữ liệu 

thông tin  trẻ MGL trên 

- Tổ nuôi 
- Ban 
tuyển 
sinh 

 



phần mềm ESAM 

c - Họp giao ban BGH đánh 

giá lịch tuần I/3 va XD lịch 

công tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

02 HP 
Đ/c Hồ 
Thu,  
Hạnh yte 

 - Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần  I/3 va XD lịch công 

tác tuần mới 

BGH  - Họp giao ban BGH và xd 

lịch công tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

- BGH 
 
 
- Đ/c 
Chinh và 
Hạnh 

 

Việc Phát 
sinh 

 

         

Tồn tại 
 

         

Bảy 
09/3 

s Nghỉ( Dự ngày Hội thể thao 
cấp Quận do LĐLĐ Quận tổ 
chức) 

  -Tham gia ngày hội TDTT cấp 
Quận 

   Trực BGH   

c       

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã Ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


