UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic

S&: 2448 JUBND-NV Long Bién, ngay 0 théng 4 niim 2016

V/v Huéng dan danh gi4, phan loai
CBCCVC, LDHD nam 2016

Kinh gui:
- Trudng cac phong, ban, don vi;
- Cht tich UBND céac phuong.

Cén cu Luét Can by, cong chic ngay 13/11/2008; Luét Vién chic ngay
15/11/2010; Nghi di nh sb 112/2011/ND-CP ngay 5/12/2011 cua Chinh phu vé
cong chuc, x&, phuong, thi tran; Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015
cua Chinh phu vé danh gia va phan loai can b6, cong chtrc, vién chirc; Quyét dinh
s& 283- -Qb/TU ngay 30/10/2008 cua Thanh ty Ha Noi ban hanh Quy dinh vé
phan cap quan 1y can bg;

~ Cén ctr Vén ban §6 2733/HD-SNV ngay 08/11/2016 ctia S& No61 vu Thanh
pho Ha Noi vé huéng dan danh gia va phén loai cdn b, cong chire, vién chirc;
UBND quéan Long Bién hudng dan viéc ddnh gia, phan loai can bg, cong
chure, vién chire, lao dong hop dong nam 2016 nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Panh gia can bg, cong chirc, vién chirc nhdm lam rd uu d1em khuyét
diém, mit manh, mit yeu vé phém chét chinh tri, dao dirc, 16 song, nang luc
chuyén mén, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu duge giao va trién vong phat
trién cua can bd, cong chirc, vién chire.

- Két qua danh gia, phan loai cong chic vién chirc duge sir dung lam can
ctr dé lap ké hoach, quy hoach phat trién ngudn nhan luc; b tri, st dung cong
chue vién chirc ding nang luc, so truong; phuc vu cong tac dao tao, bdi dudng,
giai quyét thoi viéc; bd nhiém, dé bat theo quy hoach va thuc hién chinh sich tién
luong, dai ngd, khen thuong cong chire, vién chure.

2. Yéu cau:
- Thuc hién nghiém tic viéc danh gié, phan loai cong chirc, vién chtrc bao

dam khach quan, toan dién, cu thé va thuc chét; lay két qua, chét luong, hidu qua
thue hién nhiém vu, cong vu lam thudc do chu yéu dé danh gia.

- Tha trudng don vi chiu trach nhiém vé két qua dénh gia, phan loai can
b9, cong chire, vién chirc ctia don vi minh; phal x4c dinh cu thé trach nhiém cua
tap thé va ca nhén trong dénh gid can bd, cong chirc, vién chirc; phat huy tinh
than thing thén tu phé binh va phé binh trong danh gia cong churc, vién chirc;
thuc hién nguyén tic tap trung dan chu; cong khai doi voi can bo, cong chi,




vién chirc duoc danh gid; kién quyét khic phuc hién tugng né nang, hinh thirc
trong-danh gia cong chirc, vién chirc.
II. NGUYEN TAC PANH GIA, PHAN LOAI CBCCVC

1. Bam bao dung tham quyen can bd do cép b tham quyén quan ly danh
gia; cong chuce, vién chire do nguoi ding déau co quan, t6 chirc, don vi danh gia.
Cép nao, ngudi nao thuc hién viéc danh gia thi ddng thoi thue hién viée phan loai
va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Vige dénh gia phai cén ctt vao chire trach, nhiém vu dugc giao va két
qua thuc hién nhiém vu. Viéc danh gia can 1am ré uu diém, khuyét diém, ton tai,
han ché vé pham chét, nang luc, trinh do clia can bd, cong chire, vién chiec.

3. Dam bao khach quan, céng bing, chinh x4c va khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thure.

4. Vigc déanh gid, phén loai can bg, cong chire, lanh dao, quan ly phai dua
vao két qua hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly;
viéc danh gia, phén loai vién chic quan ly phai dua vao két qua hoat dong cua
don vi dugc giao quan ly, phu trach.

Mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua nguoi ding dau khéng dugc cao hon
murc d6 hoan thanh nhiém vu cua co quan, to chire, don vi.

5. Truong hop can bd, cdng chire, vién chic khong hoan thanh nhiém vu
do yéu t6 khach quan, bat kha khéang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia,
phan loai.

IIL. POI TUQNG PANH GIA, PHAN LOAI:

1. Can bd:

- Can bd cép quén: Chu tich, Ph6 cht tich HDND quén; Chu tich, Phé chu
tich UBND quén, Trudng ban, Pho truong ban chuyén traich HDND quén;

- Cén bd cdp phuong: Chu tich, Phé chu tich HDND phuong; Chi tich,
Phé chu tich- UBND phuong.

2. Cong chire:

- Cong chirc trong céac co quan chuyén mon thuge UBND quan.

- Cong chtic trong bd may lanh dao cac don vi sy nghiép cong lap thudc
UBND quan.

- Cong churc (Theo Nghi dinh 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh
phu) dugc cap co tham quyén diéu dong, luan chuyén giit céc vi tri 1anh dao chu
chét Chu tich chuyén trach, Pho Chu tich chuyén trach, cac cong chirc khéc trong
cac Hoi dac thu trén dia ban quan.

- Cong chirc phudng: Chi huy trudng quén su; Vin phong - Théng ké; Dia
chinh - Xay dung - D6 thi va méi truong; Tai chinh - K& toan; Tu phép - H9 tich;
Vian hoa - X4 hoi



3. Vién chirc

- Vién chirc 1am viéc tai cac don vi sur nghiép cong 1ap truc thudc UBND quén.

- Vién chirc dugc co quan ¢6 thAm quyén biét phai, 1am viéc tai Hoi dic
thl, duogc thanh 14p theo quy dinh ctia phap luat trén dia ban quén.

4. Hop dong lao dong

Nhung ngudi 1am viée theo ché do hop dong lao dong trong co quan nha
nuéc, don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND quan duoc van dung dé danh gia.

IV. CAN CU PANH GIA

Thyc hién theo quy dinh tai cac Didu 4 Nghj dinh s6 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 ctia Chinh pht vé danh gia va phén loai can bg, cong chirc, vién chiic.

‘ - r.. r A - r r -r A
1. Poi véi can bo, can cir dinh gia gom:
a) Nghia vu, dao dic, vin héa giao tiép va nhitng viéc can b khong dugc
lam quy dinh tai Luat Céan bg, cong chtrc;
b) Tiéu chuan chirc vy, chirc danh cia can bg;

c) Chuong trinh, ké hoach cong tac nam cua co quan, t6 chirc, don vi thude
thAm quyén quan ly truc tiép ctia minh hodc dugc cdp c6 thdm quyén giao, phé
duyét hoac phan cong.

2. Pbi voi cong chire, ciin cir d4nh gia gom:

a) Nghia vu, dao dtc, vin hoa giao tiép va nhiing viée cong chirc khong
duoc lam quy dinh tai Luat Can bg, cong chirc;

b) Tiéu chuén ngach cong chure, chirc vu lanh dao, quéan ly;

¢) Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nim dugc phéan cong
hoac duogc giao chi dao, to chirc thuc hién.

3. Péi véi vién chire, cin cit danh gia gom:

- Céc cam két trong hop ddng lam viée di ky két

- Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tic tmg xir clia vién chie.

V. NOI DUNG PANH GIA, PHAN LOAI CBCCVC

1. Noi dung danh gia, phan loai can bo (MAu s6 01)

Thuc hiénqtheo ndi dung dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Luat Can b,
cong chirc, cu thé:

- ChAp hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach ciia Dang va phap luat cua
Nha nudc;

- Phim chét chinh tri, dao durc, 151 séng, tac phong va 1& 16i lam viéc;

_ Ning luc lanh dao, didu hanh, t6 chic thue hién nhiém vuy;

- Tinh than trach nhiém trong cdng tac;

- Két qua thuc hién nhiém vy dugc giao.
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1.2. Phdn logi danh gia can bj:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Hoan thanh tét nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc

- Khong hoan thanh nhiém vu

2. Noi dung danh gis, phin loai cong chirc (Mau sb 02)

2.1. Ngi dung danh gia

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 diéu 56 Luét can bd, cong chiic

nam 2008, cu thé:

- Chép hanh duong 16i, chu trirong, chinh sach ctia Dang va phép luét cla

Nha nudc;

- Phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tac phong va 18 161 1am viéc;
- Nang luc, trinh dd chuyén mon, nghiép vu;

- Tién dd va két qua thyc hién nhiém vu;

- Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thue hién nhiém vu;

- Thai d6 phuc vu nhén dan.

D6i voi cong chire, 1anh dao, quan ly can danh gid thém cdc ndi dung: Két

qua hoat dong cta co quan, to chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly; ning luc
lanh dao, quan ly; nang luc tédp hgp, doan két cong chirc.

két;

2.2. Phan logi danh gia cong chirc:

- Hoan thanh xuét séc nhiém vu

- Hoan thanh tdt nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc

- Khong hoan thanh nhiém vu

3. Ndi dung danh gia, phan loai vién chire (Mau 56 03)

3.1. Ngi dung danh gia:

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 41 Luat vién chirc, cu thé:

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh thin trach nhiém, thai d phuc vu nhan dén, tinh than hop tac véi

doéng nghiép va viéc thuc hién quy tic Gmg xir cua vién chirc;

- Viéc thuce hién cac nghia vu khac cua vién chue.



- Déj v6i vién chire qudn ly, danh gid thém ndi dung: nang luc lanh dao,
quan ly, diéu hanh va té chtrc thuc hién nhiém vy; két qua hoat dong cua don vi
dugc giao quan ly, phu trach.

3.2. Phan logi danh gia vién chirc:

- Hoan thanh xuét séc nhiém vu

- Hoan thanh tét nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu

- Khong hoan thanh nhiém vu

4. Noi dung danh gis, phin loai lao ddng hgp dong (Mau so 04)

Lao dong hop dong lam viée trong céc co quan chuyén mén va don vi su
nghiép cong lap thudc UBND quéan duge van dung danh gid nhu vién chire.

4.1. Noi dung danh gia:

’ - Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky

két;

- Tinh thén trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién quy dinh vé dao dic nghé“: nghiép; thuc hién didu 18, quy ché,
ndi quy cua co quan, don vi;

- Thye hién quy thc (g xt, giao tiép v6i nhan dan; doan két, phdi hop
chit ché voi dong nghiép ¢o lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

4.2. Phan logi danh gia:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu

- Hoan thanh tot nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu

- Khong hoan thanh nhiém vu

VL. THAM QUYEN, TRACH NHIEM PHAN LOAI PANH GIA:

1. Tham quyén danh gi4 cin bj:

Cén ctr quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015
cua Chinh phu vé danh gia va phén loai cén bg, cong chirc, vién chuc va Quyét
dinh sb 283/QB/TU ngay 30/10/2008 cua Ban Thuo‘ng vu thanh y Ha Noi ban
hanh Quy dinh vé phén cap quan ly cén bd dé danh gia, phan loai cén bg. Cu thé:

- Ban Thuong vu thanh uy truc tiép danh gia, phan loai ddi v6i chirc danh
Chu tich, Phé chu tich HDND quén; Chu tich, Phé chu tich UBND quén.

- Ban thuong vu Quin ty truc tiép danh gi4, phan loai ddi véi chirc danh
Trudng ban, Pho trudng ban chuyén trach HDND quén, Chu tich, Pho chu tich
HDND phuong; Chu tich, Pho chi tich UBND phuong.
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2. Tham quyén danh gia céng chirc, vién chirc, LDHD:

Thuce hién theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 23 Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP
ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé dénh gia va phén loai can bg, cong chure, vién
chtrc. Cu the:

- Chu tich UBND quén danh gia, quyét dinh mirc xép loai déi v6i Truong
cac phong, ban, don vi va cap Trudng, Pho cac don vi su nghiép thugc UBND
Quan.

- Truong cac phong, ban, don vi thugc UBND Quan danh gia, quyét dinh
murc x€p loai doi vdi Phd trudng phong va twong duong, cong chirc, LDHD
thudc don vi.

- Trudng céac don vi su nghiép danh gia, quyét dinh murc xép loai déi vai
vién chirc, LDHPD thudc don vi.

- Chu tich UBND phubng dénh gia, quyét dinh xép loai doi véi cong chu’
LDHD phuong. B

VIL TIEU CHI PANH GIA, PHAN LOAI CBCCVC i

1. P6i voi can bd:

1.1. Tiéu chi phén loai danh gid cin b§ & mic hoan thanh xuit sic
nhiém vu (Thuc hién theo diéu 11, Nghi dinh 56), cu thé:

Cén bo dat dugc dong thoi tt ca céc tidu chi sau ddy thi phéan loai danh gia
0 muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

(1). Ludn guong mau chap hanh tét dudng 16i, chi trurong, chinh sach cua
bang va phap luat cua Nha nudc;

(2). C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt; cé 16i song, tac phong, 1& 16i lam
viéc chuan muc, lanh manh;

(3). Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay ra
c4c vy, viéc vi pham ky luét, vi pham phép luét phai xur ly trong pham vi quan ly;

(4). Tan tuy, 6 tinh than trach nhiém trong cong tic; ddm nghi, dam lam,
dam chiu trach nhiém trong t6 chuc thuc hién nhiém vu dugc giao;

(5). Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, t chire, don vi hodc nganh,
linh vuc phu trach hoan thanh xuat sac cac nhiém vu dugce giao;

(6). Céc co quan, té chuc, don vi duoc giao phu trach hoan thanh 100%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cdng tdc nim; hoan thanh xuat sac nhiém
vu dot xuat;

(7). Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong
churc dat két qua t6t, c6 tac dong truc tiép nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong
clia co quan, td chire, don vi hodic ctia nganh, linh vuc duoge giao phu trach;

(8). Co sang kién, giai phap cy thé dugc 4p dung, néng cao hiéu qué hiéu
luc hoat dong cua céc co quan, t6 chirc hodc ciia nganh, linh vyc dugc giao phu
trach va dugc cap co thAm quyén c6éng nhén.



1.2. Tiéu chi phin loai dinh gid cian b 6 mirc hoan thanh t6t nhiém vu
(Thuc hién theo diéu 12, Nghi dinh 56), cu thé:

Can b dat dugc tat ca céc tiéu chi sau ddy thi phan loai dénh gid & mitc
hoan thanh t6t nhiém vu:

(1). Céc tiéu chi quy dinh tai diém (1), (2),(3) va (4) muc 1.1 néu trén,

(2). Lanh dao, chi dao, di’éu hanh céc co quan, tb chirc, don vi hodic nganh,
linh vuc phu trach hoan thanh tét cic nhiém vu dugc giao;

(3). Céc co quan, to chirc, don vi dugc giao phu trach hoan thanh 100%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam; hoan thanh tét nhiém vy dot
xuat,

(4). Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu, cong
chire dat két qua, c6 tac dong nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong ciia co quan,
t chitc, don vi hoidc clia nganh, linh vuc dugc giao phy trach.

1.3. Tiéu chi phan loai danh gia cin b§ & mirc hoan thanh nhi¢ém vu
nhung con han ché vé ning lwe (Thuc hién theo diéu 13, Nghi dinh 56), cu thé:

Can b dat dugc dong thori tt ca cac tleq cl}l sau day thi phan loai danh gia
& muc hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang luc:

(1). Céc tiéu chi quy dinh tai tai diém (1), (2),(3) va (4) muc 1.1 néu trén

(2). Lanh dao, chi dao, diéu hanh c4c co quan, tb chirc, don vi hodc nganh,
[inh vuc dugc giao phu trach hoan thanh cac nhiém vu dugce giao;

(3). Cac co quan, td chirc, don vi duge giao phu trach hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam; hoan thanh
nhiém vu dot xuat,

(4). Lanh dao, chi dao ci cch hanh chinh, cai cdch ché do cong vu cong
chirc dat két qua.

_ 1.4. Tiéu chi phan loai dinh gia can by & mic Khong hoan thanh
nhiém vu (Thyc hién theo diéu 14, Nghi dinh 56), cu thé:

Céan bd c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi phéan loai danh gia ¢ muc
khong hoan thanh nhiém vu:

(1). Khéng thyc hién hodc vi pham duong 161, chu truong, chinh sach cua
DPang hodc phép ludt cia Nha nudce bi cap c6 thim quyén nghiém khéc phé binh
hodc xtr Iy ky luét theo quy dinh;

(2). Vi pham ky ludt, ky cuong hodc quy ché 1am viéc cua co quan, to
chure, don vi;

(3). Dé xay ra mét doan két trong co quan, td chire, don vi dugc giao phu trach,
quan ly va bi ky luat nhung chua dén mre bi xt Iy ky ludt & hinh thirc cao nhét;

(4). Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh co quan, td chie, don vi dugc
giao phu trach bi danh gia la khong hoan thanh nhiém vu; :



(5). Cong tac lanh dao, chi dao, t6 chirc thuce hién nhiém vu c6 sai pham
dén muc phai c6 bién phap khéc phuc va phai tién hanh kiém diém trudc co
quan, td chirc, don vi;

(6). Co quan, td chirc, don vi hodc nganh linh vuc duoc giao phy trach
hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tdc ndm;

(7). Co lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai
co quan, to chire, don vi dugc giao phu trach.

2. Déi véi cong chiic:

2.1. Tiéu chi phan loai dianh gia cong chirc & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu (Thuc hién theo diéu 18, Nghi dinh 56), cu thé:

a. Cong chirc khong giir chire vu lanh dao, quan ly dat duge dong thot
tAt ca cac tiéu chi sau day thi phan loai ddnh gid & mirc hoan thanh Xuét sac
nhiém vu:

(1). Ludn guong mau, chap hanh tt duong 161, chii trwong, chinh sach cua
Dang va phap luat cua Nha nudc; -

(2). C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot c6 16 song lanh manbh, chap hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, td chuc, don vi; tan tuy, c6 tinh than
trach nhiém trong thuc hién nhiém vu, cdng vu duoc giao;

(3). C6 néng lyc, trinh d§ chuyén moén nghiép vu; phbi hop chat ché va co
hiéu qua véi dong nghiép, co quan, td chirc ¢6 lién quan trong qua trinh thyc hién
nhiém vy, cong vu;

(4). Cé tinh than chii dong, sdng tao trong thuc hién nhiém vu, céng vu
dugc giao;

(5). Cé thai d§ ding myc va xu su van hoa trong thyc hién nhiém vu, cdng
vu; thue hién t6t viéc phong, chdng cac hanh vi cira quyén, hach dich, gay khé
khan, phlen ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, 1ang phi.

(6) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nim,
vuot tien do, co chat lugng va hiéu qua;

(7) Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lugng, hiéu quéa nhiém vu dot xuét;

(8) C6 it nhat 01 dé an, dé tai hodc sang kién duoc ap dung c6 hiéu qua

trong hoat dong cong vu cua co quan, td chirc, don vi duoc cap co tham quyén
cong nhén;

b. Cong chirc giir chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc dong thoi tat ca cac
tiéu chi sau ddy thi phan loai danh gia & mirc Hoan thanh xuit sic nhiém vu:

(1). Cac tiéu chi tir (1) -> (8) quy dinh tai myc 2.1a néu trén.

(2). Co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh
100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach céng téc nim; hoan thanh tot nhiém

vu dot xudt;



(3); Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién
do, cé chat luong, hiéu qua;

(4). C6 néng luc tap hop, xdy dung co quan, & chtrc, don vi doan két, théng nhat.

2.2. Tiéu chi phin loai ddnh gia cdng chitc ¢ mirc hoan thanh tot
nhiém vu (Thuc hién theo Pidu 19, Nghi dinh 56), cu thé:

a. Cong chirc khdng giit chitc vu lanh dao, quin ly dat dugc dong thoi tét
cé céc tiéu chi sau dy thi phan loai danh gid & mirc Hoan thanh t6t nhi¢m vu:

(1). Céc tiéu chi (1), (2), (3), (4), (5) muc 2.1a néu trén

(2). Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach céng tic ndm,
~ bao dam tién d9, chat lugng va hiéu qua,

(3). Hoan thanh nhiém vu dot xuét.

b. Cong chirc giir chirc vu linh dao, quén ly dat dugc dong thoi tat ca
céc tiéu chi sau day thi phan loai danh gid & murc hoan thanh t6t nhiém vu:

(1). Cac tiéu chi (1), (2), (3) muc 2.2a néu trén

(2). Co quan, t6 chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh
100% nhiém vu dugc giao theo chuong trinh, ké hoach cong tdc nam; hoan thanh
nhiém vu dot XUAt;

(3). Lanh dao, quan 1y, didu hanh thyc hién nhiém vu bao dam tién do, chét
luong va hiéu qua;

(4). Co6 nang luc xay dung co quan, t6 chirc, don vi doan két, thdng nhat.

2.3. Tiéu chi phan loai danh gia cong chirc ¢ mirc hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé ning lue (Thuc hién theo Piéu 20, Nghi dinh 56), cu thé:

a. Cong chirc khong giit chitc vu lanh dao, quin ly dat cac tiéu chi quy
dinh tai céc diém (1), (2) muc 2.1a van ban ndy va c6 mdt trong cdc tiéu chi sau
day thi phén loai danh gid & mic Hoan thanh nhi¢m vu nhung con han ché vé

nang luc:

(1). Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké
hoach cong tac nam;

(2). Thuc hién nhiém vu dugc giao con chdm vé tién do;

(3). Tham muu dé xuét giai quyet cong vi€c chua bao dam chit lugng chua
ding voi quy dinh cta phdap luat hodc dén murc phai dé cip trén xtr 1y lai;

(4). Khong c6 thai do ding muc va Xt sy vén héa trong thuc hién nhiém
vy, cong vu;

(5). C6 bidu hién ctra quyén, hach dich, gay khé khan, phién ha, tiéu cuc,
tham 8, tham nhiing, 1ng phi trong thuc hién nhiém vy, céng vu.

b. Céng chirc linh dao, quén Iy dat cic tiéu chi quy dinh tai diém (1), (2)
muc 2.1a vin ban nay va ¢6 mét trong céc tiéu chi sau déy thi phén loai danh gia
& mirc Hoan thanh nhiém vu nhung ¢on han ché vé ning luc:
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(1). Co quan, t6 chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh tir
70% dén dudi 100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach céng tic ndm;

(2). Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu ctia co quan,
t6 chire, don vi cham tién do;

(3). Giai quyét céng viéc ctia co quan, to chirc, don vi khong ding quy
dinh ctia phap luét, chua gdy hau qua phai c6 bién phép khéc phuc;

(4). Cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu cta co
quan, to chirc, don vi chua bao dam chat luong, hidu qua;

(5). Co quan, td chic, don vi dugc giao lanh dao, quan ly xay ra mat
doan két.

2.4. Tiéu chi phin loai danh gia cong chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu. (Thuc hién theo diéu 21, Nghj dinh 56), cu thé:

a. Cong chirc khong gur chire vu lanh dao, quan ly c6 mot trong céc ti€u
chi sau ddy thi phan loai danh gia & muirc khong hoan thanh nhiém vu:

(1). Khong thuc hién hodc vi pham duong 161, chu truong, chinh sach clua
Dang hodc phéap luat ctia Nha nude bi cép co thdm quyén xt ly ky ludt hodc co
quan c¢6 thim quyén xt ly theo quy dinh;

(2). Vi pham ky luét, ky cuong hodc quy ché 1am viéc cia co quan, 6
chirc don vi nhung chua dén miic bj xtr 1y ky luat & hinh thire cao nhat;

(3). Khong hoan thanh nhiém vu tuong xtmg véi chirc danh dang gitr;
~ (4). Thuc hién nhiém vu, cong vu ¢ sai pham dén mirc phai c6 bién phap

khac phuc;

(5). Gay mét doan két trong co quan, to chic, don vi;

(6). Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac
nam;

(7). C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, géy khé khan, phién ha, tidu cuc,
tham nhiing, tham 8, lang phi bi xr ly ky luat.

b. Cong chirc giit chirc vu lanh dao, quin ly c6 mdt trong céc ti€u chi
sau day thi phan loai danh gia & mic Khong hoan thanh nhi¢m vu:

(1). Cac tiéu chi ti (1) dén (7) muc 2.4a néu trén

(2). Lién quan tryc tiép dén tidu cuc, tham 8, tham nhiing, lang ph1 tai cac
co quan, to chire, don vi duge giao phu trach va bj xur Iy theo quy dinh cua phap
luat;

(3). Co quan, td chire, don vi dugc giao lanh dao, quéan 1y hoan thanh dudi
70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam;

(4). Chi dao, t5 chic thuc hién nhiém vu cé sai pham dén mtic phai co bién
phép khac phuc;
(5). Co quan, t6 chitc, don vi duge giao lanh dao, quén ly xay ra mét doan két.
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3. Doi voi vién chue:

3.1. Tiéu chi phan loai dinh gia vién chirc & mirc hoan thanh xuft sic
nhiém vu (Thuc hién theo diéu 25 Nghi dinh 56), cu thé:

a. Vién chirc khong giir chire vu quéan ly dat dugc dong thoi tat ca cac
tiéu chi sau ddy thi phan loai danh gia & mic Hoan thanh xuit sic nhi¢m vu:

(1) C6 nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu tot, hoan thanh 100%
cong viéc hodc nhi¢ém vu theo hop ddng lam viée di ky két, vuot tién g, c6 chit
luong, hiu qua; nghiém tac chip hanh su phan cong cdng tac clia ngudi co thdm
quyeén; co tinh than trach nhiém cao, chi dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu
duoc giao;

(2). Hoan thanh tt cac nhiém vy dot xuat;

(3). Thuc hién dung, ddy du, nghiém tc céc quy dinh vé dao duc nghé
nghiép, didu 18, quy ché, noi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,

chéng tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tdm huyét voi nghé
nghiép, tan tuy véi cong viéc;

(4). Thyc hién nghiém tic quy tdc Umg xir cliia vién chirc, ¢6 thai do lich su,
tén trong trong phuc vu, giao tlep véi nhan dén; ¢6 tinh thin doan két, hop tic
hidu qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi o lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vu;

(5). Co it nhit 01dé 4n, dé tai hoic sang kién duoc dp dung va mang lai
hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép duoc cap co
tham quyén céng nhan.

b. Vién chirc quan ly dat dugc dong thoi tit ca cac tiéu chi sau day thi
phan loai danh gia & mirc Hoan thanh xuét sic nhiém vu:

(1). Céc tiéu chi quy dinh tai cac diém #ir (1) dén (5) muc 3.1a néu trén

(2). C6 y thire chu ddng, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chirc thuc
hién e¢ong viéc;

(3). Trién khai va thuc hién tét co ché tu chd, tu chiu trach nhiém doi voi
don vi su nghiép cong 14p theo quy dinh cua phap luét;

(4). Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh 100% khoi
luong cong viéc, vuot tién do, c6 chét luong, higu qua.

3.2. Tiéu chi phin loai danh gia vién chire 6 mirc hoan thanh tot nhiém
vu (Thuc hién theo diéu 26 Nghi dinh 56), cu thé:

a. Vién chirc khong giit chirc vu quan ly dat duoc tit ca cac tidu chi sau
day thi phan loai danh gia & mirc Hoan thanh t6t nhiém vu:

(1). C6 néng luc, trinh d§ chuyén mon, ngh1ep vu tbt, hoan thanh 100%
cong viéc hodc nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, bao dim tién
d6 chét luorng, hi¢u qua; nghiém tuc chép hanh su phén céng cong tac clia ngudi
c6 thdm quyen; c6 tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu duoc giao.
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(2). Céc tiéu chi quy dinh tai cde diém ti (2) dén (5) muc 3.1a néu trén;

b. Vién chire quan Iy dat duoc dong thoi tat ca cdc tiéu chi sau ddy thi
phan loai danh gid & mic Hoan thanh tot nhiém vu:

(1). Cac tiéu chi quy dinh tai céc diém (1), (2) muc 3.2a néu trén

(2). Co quan, don vi dugc giao quan 1, diéu hanh hoan thanh 100% khoi
lugng cong viéc, bao dam tién dg, chat luong, hiéu qua.

3.3. Tiéu chi phén loai danh gia vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu
(Thuc hién theo diéu 27 Nghi dinh 56), cu thé:

a. Vién chirc khong giir chire vu quén ly dat duoc tat ca cac tidu chi sau
day thi phén loai danh gia & miac Hoan thanh nhiém vu:

(1). C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tot, hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky ket trong

d6 c6 cong viéc con cham vé tién do, han ché v& chat luong, hidu qua; c6 tinh
than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

(2). Céc tiéu chi quy dinh tai cac diém #r (2), (3), (4), (5) muc 3.1a néu trén;

b. Vién chitc quén ly dat duoc tAt ca céc tiéu chi sau day thi phan loai
danh gid & mic Hoan thanh nhiém vu:

(1). Cac tiéu chi quy dinh tai cac diém (1), (2) muc 3.3a néu trén

(2). Nghiém tic thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém d6i voi don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat;

(3). Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% khoi lugng cong viéc.

3.4. Tiéu chi phéan loai dinh gia vién chirc & mirc Khong hoan thanh
nhiém vu (Thuc hién theo diéu 28 Nghi dinh 56), cu thé:

a. Vién chirc khong giir chirc vu quan Iy c6 mdt trong cac tiéu chi sau
day thi phén loai danh gia & miic Khong hoan thanh nhiém vu:

(1). Hodn thanh dudi 70% cong viée hoic nhiém vu theo hop dong lam viée daky két

(2). Chua nghiém tuc chip hanh su phan cdng cong téc cua ngucn c6 tham
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

(3). Thuc hién cdng viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;

(4). Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

(5). Vi pham quy tdc g xir, dao dirc nghé nghiép cua vién chic, gy
phién ha, sach nhiéu v6i nhan dan dén mirc phai xir ly ky luat;

(6). C6 hanh vi chia ré noi bg, gay mét doan két tai co quan, don vi;

(7). Khong c6 tinh than phéi hop véi dong nghiép, co quan, don vi co lién
quan trong qué trinh thue hién nhiém vy @& anh hwong dén két qua hoat dong cua

don vi;
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(8). Vi pham ky luat, vi pham phap luét trong thuc hién nhi¢m vu dén murc
phai xu ly ky luat.

b. Vién chire quan 1y c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi phan loai danh
gia & muc khong hoan thanh nhiém vu:

(1). Cac tiéu chi quy dinh tai cac diém tir (1) dén (8) muc 3.4a néu trén;

(2). Viéc quan ly, Qiéu hanh thuc hién céng viéc han ché, khong dat hi¢u
qua, khéng dap Umng yéu cau cong viéc;

(3). Bé xay ra cac vu vi pham ky ludt, vi pham phép luét dén mtrc phai xir
ly ky luat;

~ (4). Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70%
khoi lugng cong viéc.”

4. P6i véi lao ddng hop dong

Tiéu chi danh gia, phan loai lao dong hop ddng 4p dung nhu danh gi4,
phén loai doi véi vién chirc.

5. Déi'vé’i can bd, cong chire, vién chirc lam viéc trong ciac Hoi dwoc
giao bién che.

Tiéu chi danh gid, phan loai cén bg, cong chirc, vién chirc 1am viéc trong
cac Hoi dugc giao bién ché 4p dung nhu danh gid, phéan loai cong chirc, vién
chtrc.

6. D6i v6i can bd, cong chirc, vién chire biét phai:

Viéc danh gid do co quan st dung can bg, cong chuie, vién chuc thye hién

theo hudng dan nay va gui tai liéu danh gia vé co quan ctr biét phai dé d& xuét thi
dua - khen thudng va luu vao hd so can b, cong chic, vién chirc.

VIIL TRINH TU, THU TUC PANH GIA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tw, thi tuc danh gia cian bg:

- Bude 1: Can b lam bdo cdo tyr dénh gid két qua cong téc theo chirc trich
nhiém vu duogc giao theo Muc V (Mau so 01);

- Budce 2: Céan bd trinh bay bao céo tw danh gia két qua cdng tac tai cugc

hop cua co quan dé moi nguoi tham du cudc hop dong gop ¥ kién. Cac y kién
duoc ghi vao bién ban va thdng qua tai cudc hop.

Thanh phan tham du: dai dién cap iy dang, cong doan; doan thanh nién va
truong cac phong, ban, don vi (d6i vdi cap quan); toan thé c4n b, cong chirc (dbi
v4i cap phuong)

- Bude 3: Cép ty dang cung cap noi can bd cong tac c6 y kién bang vin
ban vé can bo duoc danh gia, phan loai; (Mau sb 09)

- Budc 4: Chu tich, Pho chu tich HDND quén; Chi tich, Phé chu tich
UBND quén gui Phiéu tu danh gid, bién ban hop va ban nhén xét cua cap ty
dang ve Ban t6 chizc Quén uy dé tong hop trinh Ban thuong vu Thanh ty dénh

gié, xép loai.
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Truong ban, Pho truong ban chuyén trach HDND quén; Chu tich, Pho chu
tich HDND phuong; Chu tich, Phé chu tich UBND phuong gui Phiéu ‘tu danh
gi4, bién ban hop va ban nhén xét ctia cip uy dang vé Phong Noi vu dé tong hop,
xin y kién lanh dao quén va gtri hd so vé Ban Té chirc Quén ty dé trinh Ban
thuong vu Quén ty danh gia, xép loai.

- Bude 5: Cap c6 tham quyén tham khao céc y kién tham gia tai Budc 2 va

3,4 muc ndy, quyét dinh ddnh gia, phan loai ddi v6i can bd, thong béo két qua
danh gia phan loai cho can b theo quy dinh.

2. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chiic, vién chire, LDHD:
2.1. Cip quén:
2.1.1. Péi véi ngwoi dirng dau va cap phé cia ngwoi dieng diu don vi

Bude 1: Cong chirc, vién chue lam bdo céo tu danh gia két qua cong tac
theo nhiém vu dugc giao theo Muc V (M4u s6 02 hodc 03) ‘r— R

Buéce 2: Cong chtre, vién chitc trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong ;
tac tai cudc hop cua don vi dé moi ngudi tham du cude hop déng goép y kién. Cac
y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Théanh phan tham du: toan thé céng chiic, vién chirc va ngudi lao dong ctia
don vi.

Budc 3: Cap tly dang cting cdp noi cong chirc, vién chirc cong tac ¢ y kién
béng van ban vé cong chirc, vién chirc dugc danh gid, phan loai. (Mau s 09)

Budc 4: Trudng céac phong, ban, don vi thudc quan tham khao cac y kién
tham gia tai Budc 2 va bude 3, quyét dinh danh gia, phan loai dbi véi cap pho
ctia minh (trtr cép ph6 cac don vi sy nghiép). Truong céc phong, ban, don vi va
cap Trudng, Pho cac don vi su nghiép gui Phiéu ty danh gid va ban nhan xét cta
cap uy dang vé UBND Quén (qua phong Nbi vu) dé tong hop, trinh lanh dao
quéan danh gia, xép loai.

Bugce 5: Chu tich UBND quan tham khao céc y kién tham gia tai Budc 2
va budc 3, quyet dinh dénh gi4, phan loai d6i vdi truong cac phong, ban, don vi
thudc quan va cap pho cac don vi su nghiép, thong bao két qua danh gia, phan
loai cho cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

2.1.2. Doi vdi cong chire, vién chitc khong giiw chire vu lanh dao quin Iy
va Lao dong hop dong:

Budc 1: Cong chuc, vién chie, LDHD lam bao cdo tu danh gia két qua cong
tac theo nhiém vu duoc giao theo Muc V (Mau s6 02 hodc 03 hoac 04);

Budce 2: Cong chure, vién chue, vLDHD trinh bay bao cao ty danh gia két
qué cdng tac tai cudc hop cuia don vi dé moi nguoi tham du cudc hop dong gop y
kién. Céc y kién dugce ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phan tham du: toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cua
don vi.
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Buge 3: Truong cac phong, ban, don vi thudc quéan tham khao cac y kién
tham gia tai Budc 2, quyét dinh danh gia, phéan loai cong chtre, vién chirc, LDHD.

2.1.3. Cong khai két qua va giti hd so' danh gia vé UBND Quin:

Céc phong, ban, don vi thong béo két qua danh gi4, phan loai cho cong
chue, viép chic, LDHD trén Qéng TTDT (lg’rp 2 - ngan thu muc cua don vi)
cham nhit ngay 15/12/2016 dong thoi ndp ho so danh gia, phan loai CBCCVC,
LPHD vé phong Nb6i vu chim nhat ngay 16/12/2016.

Ho so dénh gia gom:

- Phiéu danh gia, phén loai can bg (Mau s6 Ol) Phiéu danh gia, phan loai

cong chitc (Méu sé 02); Phiéu danh gié, phan loai vién chirc (Mau s 03); Phiéu
danh gi4, phan loai HDLD (Mau sb 04).

- Thong bao két qua danh gia, phéan loai can bg, cong churc, vién chiic cua
don vi (mau sé 05); hd so giai quyét khidu nai va két qua dénh gia, phan loai can
bd (néu co)

- Bién ban hop kiém diém ctia don vi; Két luan ciia co quan kiém tra, thanh tra (néu c6);
- Céc biéu mau 06, 08 (ban ddu do va file excel)

2.2. Cép phuong:

2.2.1. Trinh tw ddnh gid doi véi cong chirc Viin phong - T, hong ké; Dia
chinh - Xdy dung - Do thi va méi trwong; Tai chinh - Ké todan; Tw phap - H)
tich; Vin héa - Xa hoi:

Budc 1: Cong chuc tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao;

Bude 2: Chii tich UBND phuong nhan xét vé két qué tuy dénh gié cia cong
chirc, danh gia uu nhuoc diém cta céng churc trong cong tac;

~ Budc 3: Tép thé cén bd, cong chirc cia UBND phudng hop tham gia gép ¥
kién. Y kién gop y duoc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

Budc 4: Chu tich UBND phuong két luan va quyét dinh xép loai cong
chirc tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam.

2.2.2. Trinh tw ddanh gida cong chirc Chi huy truong quan sw phuwong:

Budc 1: Cong chtrc tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
va tu nhin xét uu nhugc diém trong cong tac;

Budce 2: Tap thé Ban chi huy quan sy phuong va can bg, cong chirc cua

UBND phuong hop tham gia gop y kién. Y kién gép y dwoc 1ap thanh bién ban
va thong qua tai cude hop;

Bugc 3: Chi tich UBND phuong danh gia va quyet dinh Xep loai cong
chitc va thong béo dén cong chirc sau khi tham khao y kién gép ¥ bang van ban
cua Chi huy truéng Ban chi huy quén su quén.
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2.2.3. Cong khai két qua va giri hd so' danh gia vé UBND Quén:

UBND cac phuong théng bdo két qua danh gia, phan loai cho céng chire,
vién chie, LBDHD trén Cong TTDT (16p 2 - ngén thu muc cta don vi) chim nhat
ngay 15/12/2016 dong thoi gui thoéng béo két _qua danh gia (mau sb 05) va cac

biéu mau 07, 08 (ban déu do va file excel) vé phong Noi vu chim nhit ngay
16/12/2016.

IX. THONG BAO KET QUA, LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, PHAN LOAI
1. Théng bo két qua danh gia, phin loai cin by, cong chire, vién chirc

a) Sau khi nhan duoc théng bao két qua danh gid, phan loai can b, cong
chire, vién chirc cua ngudi hoac cap c6 tham quyen truong hop can bo, cong
chtrc vién chitc khong nhét tri véi ket luén danh gia, phan loai thi c6 quyén khiéu
nai theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai (chim nhét 02 ngay ké tir khi cong
bé két qua danh gid, phan loai) | |

b) Khi c6 khiéu nai vé danh gia, phan loai can b, cong chic, vién chue,
cap c6 thdm quyen c6 trach nhiém xem xét, két luan va thong bao (bang van ban)
dén ngu'(n khiéu nai. Két ludn nay Ia két qua cudi cing vé viéc danh gia, xép loai
ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc.

2. Lwu giir tai liéu danh gia can bg, cong chire, vién chire

Hb so danh gia can bg, cong churc, vién chuc, LDHD Quan gui vé Phong
Noi vu dé truc tiép theo doi, quan ly va bao cao S Noi vu.

H6 so dénh gia can b, cong chirc, vién chirc, LDHD phuong duge luu trit
tai phuong theo quy dinh.

X. MOT SO PIEM LUU Y TRONG TO CHUC THU'C HIEN

1. Khi danh gia va phén loai can by, cong chtrc, vién chirc, LDHD ndm
2016 phai bam sat tiéu chi da duge quy dinh tai muc VII van ban nay; Tung noi
dung trong Phiéu danh gid va phén loai CBCCVC can céan ctr két qua danh gia
 hang thang dé danh gia, phan loai CBCCVC dam bao chinh xac.

2. Khi té chire hop kiém diém, khéong thuc hién viée 14y phiéu cia tap thé
cong chirc, vién chirc trong don vi khi danh gia hang nam.

3. Viée to chic hop danh gia phén loai can bg, cong chue, vién chuc hang
nam phai c6 it nhat 2/3 sb can bg, cong chirc, vién chirc hodc thanh phan duoc
triéu tap c6 mat du hop.

4. Pbi véi can bo, cong churc, vién chirc 1dnh dao dam nhiém & nhiéu chirc
danh cong tac thi danh gid mac do hoan thanh nhiém vu chu yéu ¢ chic danh
dam nhan chinh va cao nhat cta can bg, cong chtic, vién chirc lanh dao do; dong
thoi két hop véi két qua thue hién nhiém vu kiém nhiém.

5. D4i v6i can bd, cong chire, vién chire thude quan 1y nganh doc cép
trén cdng tac tai phuong (cong chirc thanh tra xdy dung, vién chuc lam céng
tac dan sé ké hoach héa gia dinh) trude khi danh gia phai 14y ¥ kién nhan xét
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bang van ban clia Chu tich UBND phuong vé két qua thuc hién nhiém vu
chuyén nganh dugc giao trén dia ban phu trach.

6. Céan bg, cong chirc, vién churc khi chuyén cong tac thi co quan, to chirc,
don vi mdi ¢6 trach nhiém danh gla phén loai két hop véi y kién nhan xét cua
co quan, t6 chirc, don vi cii (d6i véi trudong hop co thoi gian cong tac & co quan,
to chire, don vi cii tir 6 thang trd 1én)

7. D6i vé6i can bd, cong chire, vién chirc dang trong thoi gian tap su, thu
viée; trong nam nghi ché d9 thai san hodc dugc cir di dao tao, bdi dudng céc co
quan, don vi van to chirc danh gia phan loai can b, cong chirc, vién chire.

8. Khong thuc hién danh gid dbi vi can b, cdng chire, vién chiic khong dam
bao thoi gian 1am viée trong ndm nhu: xin nghi phép dai han tir 06 thang trd 1én vi ly
do cé nhén; nghi chita bénh ca nim hodc kéo dai tir nAm nay sang nam khéc.

9. Viéc danh gia CBCCVC, LPHD thang 12/2016 yéu ciu céc don vi thyce
hién sém hon so véi quy dinh chung cia Quéan. Hoan thanh viéc danh gia xép loai
CBCCVC, LPHD thang 12 méi t6 chirc danh gia xép loai CBCCVC nam 2016.

XI. TO CHU'C THU'C HIEN:

1. Truong cac phong, ban, don vi, Chu tich UBND cac phuong co trach
nhiém trién khai, pho bién van ban nay tdi CBCCVC, LDHD cua don vi.

2. CBCCVC, LbHD c6 trach nhiém nghién ctru van ban, thuc hién viéc
tu danh gia chinh xac, day du céc néi dung theo hudng dan.

3. Giao phong No6i Vu téng hop, trinh UBND Quén chim nhit ngay
25/12/2016. T6 chire luu gt tai liéu danh gid trong hé so cén bd, cong chirc theo
quy dinh.

Vin ban nay thay thé van ban §6 2257/UBND-NV ngay 17/11/2016 cua
UBND quén Long Bién v/v hu‘c'mg dan danh gia, phan loai CBCCVC, LDHD
nam 2016. UBND Quén yéu cau cdc phong, ban, don vi, UBND céc phutng
nghiém tuc td chuc thuc hién. Trong qua trinh thuc hién cé phat sinh, vuéng
méc, phan 4nh kip thoi vé UBND quén (qua phong Noi vu) dé giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Quéan uy, HDND, UBND Quan; CHU TICH
- Nhu trén; e )

- Luu: VT,NV. (05)§_~
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Miu sb 01

UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PONVI ... Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CAN BQ
NAM 2016

HO VA L8N 1o e e e e e s e e e e e e et e e e s bbb sa e
CHITE VL /CHINE GEIINGE ..overonsmeramimmsesmmmmmsmoms sxomsemmsmennmsnsebiss i s TR SR RIS
R B o L I —
HE SO TUOTIZ: v iee s sses sttt
I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CAN BOQ

1. Chap hanh duong 16, chu truong, chinh séch ciia Pang va phép luét ctia Nha
nudc:

................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BQ
1. Panh gia uu, nhugc diém:

................................................................................................................................

2. Phan loai dénh gid: K&t qua tu dAnh gid....occoeveeereeieee e

(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;
hodn thanh tét nhiém vu, hoan thanh nhiém vy, khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....ndm 20...
Can bg tw danh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)
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I11. Y KIEN CUA TAP THE LANH PAO CO QUAN NOI CAN BQ CONG TAC

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Pai dién lanh dao co quan
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CAN BQ CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét uu, nhuoc diém:

................................................................................................................................

2. Két qua danh gia, phan 10ai AN bO: .....cveveivercrsceeierenecessessesisieans

Ngay....thdng....ndm 20...
Pai di¢n cap c6 thim quyen
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)



MaAu s6 02

UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BON YL ooconvommnsnsmsss Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

NAM 2016
| (oI 15 7<) o OSSO SURR SRR
CHre WAL, SIS .oonnsrmnamrnessamsnesmmnesemermmmrsmmanssns SEE SRR TR TSRS S PR
5 e U U —
Ngach cong chtrc: ................ Baci...ooooiiiiiinn, Heé s6 luong: ...

L. TU'PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CONG CHUC
1. Chap hanh dudng 181, chu truong, chinh sach ciia Dang va phép luét ctia Nha

................................................................................................................................
................................................................................................................................
...............................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, td chtrc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly:

................................................................................................................................
................................................................................................................................

IL. TU DANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC
1. Panh gia wu, nhuoc diém:

................................................................................................................................
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2. Phén loai dénh gia: Két qua tu danh gia...
(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thanh xudt sdc nhzem vu,
hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Cong chirc tw danh gia
(ky tén, ghiro ho tén)

I11. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY CONG
CHUC

1. Y kién cua tap thé don vi noi cong chirc cong tac:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thi truéng trwe tiep danh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM
QUYEN

1. Nhén xét vu, nhuoc diém:

...............................................................................................................................

2. Két qua danh gia, phan 10ai cONg chic: ..o

Ngay....thang....nam 20...
Thi trwéng donvi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)



MAu sb 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

UBND QUAN LONG BIEN
PON VI. e

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHU'C

NAM 2016
G (o T 1 1<) o A OSSP SORRR
Chttc danh NGHE NERIEP: ..o eesseseer s eessen s
BXGHL T COTIE DY ..o renmreronsianamsnsonsimenrnssssennnssmnihsd i3 B0 SRR S T A A SR R R
Hang chtic danh nghé nghiép: .............. 11— Hé sb luong: .......

I. TU' PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN
CUA VIEN CHUC:

1. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh thin hop tac véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tac g xtr ctia vién chirc:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Ning luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va td chuc thuc hién nhiém vu:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1. Panh gia vu, nhuge diém:
2. Phan loai danh gia: Két qua tu dénh gid......

(Phan loqi ddanh gid theo 1 trong 4 mitc sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;
hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Vién chirc tr danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)



M1 Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY VIEN CHUC
1. Y kién cua tap thé don vi noi vién chirc céng téc:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thi trwéng trwce tiep danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét uu, nhugc diém:

................................................................................................................................

2. Két qua danh gid, phan 10ai VI8N ChUIC: ......ovvveeeeeveeesieeeesseeesseesessesessssssenne.

Ngay....thang....nam 20...
Thi truong donvi
(ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)



Maiu sb 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

UBND QUAN LONG BIEN
PONVI ..o,

[ p———
e e

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI HQP PONG LAO PONG
NAM 2016

| (oI TZ  1<5 o H RSO ORI
CHTGAOT .o srmcnmmmrammminmnsommrsssm s srsasnsn s ssssmeses 5 R AR TR GRS
T e 4Ll LT T T—
L0@E NOP QONE: w.vevvreeeieeeees oo sess s sass s ssss s sssse bbb
Bac: ....oooiinnnn Heé s6 luong: ...............

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN :

1. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hgp déng lam viéc da ky két:

................................................................................................................................

2. Viéc thuc hién quy dinh vé dao duc nghé nghiép; thuc hién diéu 18, quy ché,
ndi quy cua co quan, don vi:

................................................................................................................................

3. Tinh than trach nhiém, thai dé giao tiép nhan dan, doan két phdi hop chit ché
vdi dong nghiép co lién quan trong qué trinh thuc hién nhiém vu

e T I L

............................................................................................................

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI

1. Panh gié uu, nhugc diém:

................................................................................................................................
................................................................................................................................

2. Phan loai danh gid: Két qua tu danh gid........cocneenn..

(Phén logi déanh gid theo 1 trong 4 mitc sau, Hoan thanh xudt sdc nhiém vu,
hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
LDHD tw danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)



NI Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY LDHD:
1. Y kién cua tép thé don vi noi nguoi lao dong cong tac:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thi trwdng truc tiep danh gia
(ky tén, ghiro ho tén)

IV.KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHU'C CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét vu, nhuogc diém:

................................................................................................................................

2. Két qua danh gid, phan 10ai: ........oocooueeeeeeeeeeeeie e

Ngay....thang....nam 20...
Thi truéng donvi
(ky tén, ghi 6 ho tén, dong dau)



