
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/10 NĂM HỌC 2019 - 2020) 

Từ ngày 30/9 đến ngày 5/10/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
30/9 

s -Dự giờ chào cờ đầu tuần 

 

-Duyệt KH kiểm tra nội bộ 

GV các 

lớp 

Đ/c 

Trang HP 

 Tổ chức chào cờ sáng thứ 2 

đầu tuần. 

-Tổ chức cho GV thăm quan 

môi trường lớp đẹp 

HPCM 

 

HPCM 

và GV 

 - Giao nhận TP 

- Chào cờ đầu tuần 

- Làm KH tháng 10 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

- Đ/c Thu 

 

c -Chuẩn bị Hồ sơ phục vụ 

cho duyệt KH nhiệm vụ 

năm học. 

-XD dự thảo KH tháng 10 

02 HP và 

đ/c 

Thanh 

KT, VP 

02HP 

 -Làm KH tháng 10. 

Chuẩn bị Hồ sơ phục vụ cho 

duyệt KH nhiệm vụ năm học. 

-16h đi tập hát tại MN ĐTVH. 

HPCM  Chuẩn bị Hồ sơ phục vụ cho 

duyệt KH nhiệm vụ năm học 

BGH và 

đ/c Thanh 

KT, VP 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
1/10 

s -Đi các lớp giờ đón trẻ 

Dự giờ của GV HĐ hết 

tập sự 

-Rà soát hồ sơ Ba công 

khai, quy chế làm việc, 

phân công nhiệm vụ, quy 

chế dân chủ, QC chi tiêu 

nội bộ 

GV 

 

Ban chất 

lượng 

02 HP và 

đ/c 

Thanh 

KT 

 -Dự giờ g\GV tập sự. 

-8h45’ đi tập hát tại MN 

ĐTVH 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Dự giờ của GV HĐ hết tập 

sự 

- Tổ nuôi 

- Ban chất 

lượng 

 

c -14h: Họp giao ban HT 

các trường MN tại PGD 

- Hoan thành KH tháng 10 
 

 

 

 

 

02HP 

 -Hoàn thiện hồ sơ thực hiện 

mô hình trường học điện tử 

năm học 2019 - 2020. 

HPCM  Rà soát hồ sơ Ba công khai, 

quy chế làm việc, phân công 

nhiệm vụ, quy chế dân chủ, 

QC chi tiêu nội bộ 

BGH và 

đ/c Thanh 

KT 

 

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại 

 

         



Tư 
2/10 

 

s -Đi tập huấn lớp Bồi 

dưỡng CBQL các trường 

MN,TH,THCS và PT tại 

ĐH Anh quốc VN, khu đô 

thị Ecopark Hưng Yên( 

Cả ngày)                                                                                                                     

  -Hoàn thiện hồ sơ thực hiện 

mô hình trường học điện tử 

năm học 2019 - 2020. (Tiếp) 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Tổng hợp sổ tháng 9 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

c    -Kiểm tra các lớp tổ chức HĐ 

ăn chiều. 

-15h30’ tập hát tại MN 

ĐTVH 

HPCM  - Kiểm tra giờ chiều các lớp 

khối C 

 

- Tổ nuôi 

và GV khối 

C 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
3/10 

s -Đi tập huấn lớp Bồi 

dưỡng CBQL các trường 

MN,TH,THCS và PT tại -

ĐH Anh quốc VN, khu đô 

thị Ecopark Hưng Yên( 

Cả ngày)     

8g30: Duyet KH nhiem vu 

nam hoc tai  MN Trang 

An                  

 

 

 

 

 

 

 

D/c 

Trang HP 

 Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

8g30: Duyet KH nhiem vu 

nam hoc tai  MN Trang An 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 

- GV các 

lớp 

- Đ/c Thu 

 

c -17h00: Sinh hoat Chi bộ     -Kiểm tra rà soát nội dung tổ 

chức năng khiếu cho trẻ của 

Trung tâm VHTDTT. 

-15h30’ tập hát tại MN 

ĐTVH. 

-17h00: Sinh hoat Chi bộ 

HPCM  - Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 
-17h00: Sinh hoat Chi bộ   

- Đ/c Thu 

 

- Chi bộ 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại 

 

         

Sáu 
4/10 

s -Đi tập huấn lớp Bồi 

dưỡng CBQL các trường 

MN,TH,THCS và PT tại 

ĐH Anh quốc VN, khu đô 

thị Ecopark Hưng Yên( 

Cả ngày)                         

  Kiểm tra nội bộ trường học 

theo lịch. 

Tổ Ktr 

NBTH 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 

- GV các 

lớp 

- Đ/c Thu 

 



c 
-Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

-Họp giao ban BGH đánh 

giá công việc trong tuần 

và XD lịch công tác tuần 

sau. 

 

 

 

 

02 HP 

 -Rà duyệt công việc trong 

tuần, lên lịch tuần sau. 

-Họp giao ban BGH. 

HPCM 

 

 

BGH 

 - Đi học lớp TCLL chính trị - 

HC 

- Chỉ đạo công tác VS toàn 

trường chiều thứ 6 

 

- Họp giao ban BGH 

- Đ/c Thu 

 

- Chi đoàn 

& Đ/c 

Hạnh y tế 

- Họp giao 

ban BGH 

 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại 

 

         

Bảy 
5/10 

s -Đi tập huấn lớp Bồi 

dưỡng CBQL các trường 

MN,TH,THCS và PT tại 

ĐH Anh quốc VN, khu đô 

thị Ecopark Hưng Yên( 

Cả ngày)                         

  -Trực BGH    

 

Nghỉ 

  

c      

Việc Phát sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

                  (Đã ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


