	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG MN PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU


( TUẦN 12 NĂM HỌC 2017 -2018 )


TỪ NGÀY 16/10/2017 ĐẾN NGÀY 21/10/2017


	        Thứ

 ngày
	HIỆU TRƯỞNG
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG CHUYÊN MÔN
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG NUÔI DƯỠNG

	Hai

16/10
	S
	- Họp giao ban BGH

- Họp ban thi đua.
	- KT môi trường các lớp sau khi được BGH góp ý.
	- Họp giao ban BGH

- Họp ban thi đua.

	
	C
	- Hoàn thiện kế hoạch kiểm tra nội bộ nộp phòng giáo dục.
	- KT lịch hoạt động các phòng chức năng. Dự giờ năng khiếu tiếng Anh.
	- Xây dựng kế hoạch an toàn PCTNTT.

	Ba

17/10
	S
	- Triển khai các văn bản, nội dung liên quan đến thi thăng hạng GVMN.
	- Dự giờ khối MGL+MGB
	- Dự hoạt động khối MGL.

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ năng khiếu.
	- KT hoạt động chiều khối MGN+NT
	- Kiểm tra hồ sơ y tế.

	Tư

18/10
	S
	- Kiểm tra hồ sơ nhân viên văn thư.

- Hoàn thiện quy chế chi tiêu nội bộ, phân công đảng viên, kế hoạch kiểm tra giám sát nộp lên đảng ủy phường.
	- Dự giờ khối MGN+NT
	- Dự hoạt động tổ chức giờ ăn ngủ khối nhà trẻ.

	
	C
	- Dự hoạt động năng khiếu.
	- KT hoạt động chiều MGL+MGB
	- Kiểm tra hồ sơ ký thực phẩm.

	Năm

19/10
	S
	- Dự khối nhỡ.
	Học lớp TCLLCT HC
	- Làm báo cáo tháng nuôi dưỡng.

	
	C
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công vụ và chuyên môn của UBND quận.
	
	- Tổ chức mít tinh 20/10.

- Tổ chức thi lý thuyết phòng tránh TNTT, GVNV giỏi cấp trường.

	Sáu

20/10
	S
	- Làm báo cáo tháng.

- Kiểm tra văn thư tổng hợp các biểu mẫu nộp phòng nội vụ về thi thăng hạng GVMN.
	Học lớp TCLLCT HC
	- Dự khối MGN.

	
	C
	- Tổng VS
	
	- T/c tổng vệ sinh toàn trường.

	Bảy

21/10
	S
	Nghỉ
	Nghỉ 
	Làm việc tại phòng

	
	C
	
	
	


