
	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 11NĂM HỌC 2019 - 2020)
                 TUẦN 06THÁNG 10NĂM 2019 TỪ NGÀY07/10 ĐẾN NGÀY12/10/2019.



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Trần Thị Thanh Thủy
	Phó Hiệu trưởng CM
Nguyễn Thị Cẩm Linh
	Phó Hiệu trưởng ND
Nguyễn Thị Dung

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	Hai
07/10
	S
	- Dự HĐ chào cờ đầu tuần.
Hoàn thiện các qui chế
	
	
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
- Dự giờ chào cờ đầu tuần khối MGL
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- KT bếp ăn
	
	

	
	C
	Hoàn thiện các qui chế
	
	
	- Làm việc tại phòng
	
	
	- Làm việc tại phòng
	
	

	Ba
08/10
	S
	- 8h30: Dự HN tổng kết thực hiện 03 chương trình công tác toàn khóa của BCH Đảng bộ quận khóa III, nhiệm kỳ 2015 -2020 tại NVH 41 Nguyễn Sơn.
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- XD đề thi lý thuyết GVG cấp trường.
	
	
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
- XD đề thi lý thuyết NVNDG cấp trường.
	
	

	
	C
	Hoàn thiện các KH
	
	
	- Phối hợp với CTCĐ hoàn thiện các văn bản phục vụ HN CBVC

	
	
	- KT nề nếp trẻ học năng khiếu.
	
	

	Tư
09/10
	S
	Duyệt CT HNCBVC, KH thi GVG cấp trường.
	
	
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
- XD đề bắt thăm thực hành thi GVG cấp trường.
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Dự giờ B2
	
	

	
	C
	Duyệt đề thi lý thuyết GVG cấp trường
	
	
	- KT nề nếp trẻ học năng khiếu.
	
	
	- KT sổ sách nuôi dưỡng
	
	

	Năm
10/10
	S
	BC việc thực hiện Qui chế dân chủ năm học 2018-2019 và phương  hướng năm 2019-2020
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Dự giờ lớp A2
	
	
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
Dự giờ C2
	
	

	
	C
	Làm việc tại VP
	
	
	- Làm việc tại phòng
	
	
	- Làm việc tại phòng
	
	

	Sáu
11/10
	S
	XD KH tiếp tục triển khai một số nhiệm vụ trọng tâm năm học 2019-2020
	
	
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
- Dự giờ lớp B3
	
	
	
- Dự giờ lớp B4
	
	

	
	C
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	

	Bảy
12/10
	S
	- 8h: Tổ chức hội nghị CBVC năm học 2019-2020
	
	
	- 8h: Tổ chức hội nghị CBVC năm học 2019-2020
	
	
	- 8h: Tổ chức hội nghị CBVC năm học 2019-2020
	
	

	
	
	- Tổ chức thi lý thuyết GV,NVND giỏi cấp trường.
	
	
	- Tổ chức thi lý thuyết GV,NVND giỏi cấp trường.
	
	
	- Tổ chức thi lý thuyết GV,NVND giỏi cấp trường.
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	






























	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 11 NĂM HỌC 2019 - 2020)
                 TUẦN 06 THÁNG 10 NĂM 2019 TỪ NGÀY 07/10 ĐẾN NGÀY 12/10/2019.



Trần Thị Thanh Thủy – Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
07/10
	S
	- Dự HĐ chào cờ đầu tuần.
Hoàn thiện các qui chế
	
	

	
	C
	Hoàn thiện các qui chế
	
	

	Ba
08/10
	S
	- 8h30: Dự HN tổng kết thực hiện 03 chương trình công tác toàn khóa của BCH Đảng bộ quận khóa III, nhiệm kỳ 2015 -2020 tại NVH 41 Nguyễn Sơn.
	
	

	
	C
	Hoàn thiện các KH
	
	

	Tư
09/10
	S
	Duyệt CT HNCBVC, KH thi GVG cấp trường.
	
	

	
	C
	Duyệt đề thi lý thuyết GVG cấp trường
	
	

	Năm
10/10
	S
	BC việc thực hiện Qui chế dân chủ năm học 2018-2019 và phương  hướng năm 2019-2020
	
	

	
	C
	Làm việc tại VP
	
	

	Sáu
11/10
	S
	XD KH tiếp tục triển khai một số nhiệm vụ trọng tâm năm học 2019-2020
	
	

	
	C
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	

	Bảy
12/10
	S
	- 8h: Tổ chức hội nghị CBVC năm học 2019-2020
	
	

	
	C
	- Tổ chức thi lý thuyết GV,NVND giỏi cấp trường.
	
	

	
	
	
	
	



NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH




                                                                                                                                              Trần Thị Thanh Thủy

	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 11 NĂM HỌC 2019 - 2020)
                 TUẦN 06 THÁNG 10 NĂM 2019 TỪ NGÀY 07/10 ĐẾN NGÀY 12/10/2019.


Nguyễn Thị Cẩm Linh - HPCM


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
07/10
	S
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
- Dự giờ chào cờ đầu tuần khối MGL
	
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	
	

	Ba
08/10
	S
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- XD đề thi lý thuyết GVG cấp trường.
	
	

	
	C
	- Phối hợp với CTCĐ hoàn thiện các văn bản phục vụ HN CBVC

	
	

	Tư
09/10
	S
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
- XD đề bắt thăm thực hành thi GVG cấp trường.
	
	

	
	C
	- KT nề nếp trẻ học năng khiếu.
	
	

	Năm
10/10
	S
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Dự giờ lớp A2
	
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	
	

	Sáu
11/10
	S
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
- Dự giờ lớp B3
	
	

	
	C
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	

	Bảy
12/10
	S
	- 8h: Tổ chức hội nghị CBVC năm học 2019-2020
	
	

	
	C
	- Tổ chức thi lý thuyết GV,NVND giỏi cấp trường.
	
	



  HIỆU TRƯỞNG                                                                                    NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH 



                     Trần Thị Thanh Thủy                                                                         Nguyễn Thị Cẩm Linh






	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
            TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 11 NĂM HỌC 2019 - 2020)
                 TUẦN 06 THÁNG 10 NĂM 2019 TỪ NGÀY 07/10 ĐẾN NGÀY 12/10/2019.
Nguyễn Thị Dung - HPND




	
Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
07/10
	S
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- KT bếp ăn
	
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	
	

	Ba
08/10
	S
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
[bookmark: _GoBack]- XD đề thi lý thuyết NVNDG cấp trường.
	
	

	
	C
	- KT nề nếp trẻ học năng khiếu.
	
	

	Tư
09/10
	S
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Dự giờ B2
	
	

	
	C
	- KT sổ sách nuôi dưỡng
	
	

	Năm
10/10
	S
	- 7h15: Đi khu A đầu giờ.
Dự giờ C2
	
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	
	

	Sáu
11/10
	S
	
- Dự giờ lớp B4
	
	

	
	C
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	

	Bảy
12/10
	S
	- 8h: Tổ chức hội nghị CBVC năm học 2019-2020
	
	

	
	C
	- Tổ chức thi lý thuyết GV,NVND giỏi cấp trường.
	
	



                                      HIỆU TRƯỞNG                                                                                    NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH    



                                      Trần Thị Thanh Thủy                                                                                       Nguyễn Thị Dung
