	 PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI

	
                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 8
TUẦN 3  (Tuần 2 năm học: 2018- 2019) TỪ NGÀY 13/8 ĐẾN NGÀY 18/ 08/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
13/ 08
	S
	- 9h: Họp BGH triển khai KH tuần
- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp; Dự giờ B1, B2, B3.
	- BGH
- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	   C
	- Kiểm tra hoạt động chiều
- Họp tổ nuôi phân công dây chuyền bếp; Làm sổ nuôi
- Ngiên cứu phần mềm gokids
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	Ba
14/08
	S
	-  8h30: Dự Hội nghị trực tuyến tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai NVNH 2018-2019 cấp MN tại Phòng họp trực tuyến Khu liên cơ
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi ; Theo dõi hoạt động tổ chức cho trẻ ăn trưa 
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Đ/c Ngọc

- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	C
	- Xây dựng quy chế làm việc
-  Theo dõi hoạt động CĐ chuẩn bị cho HT thi “nét đẹp văn hóa công sở”
- Cùng khối trưởng  nghiên cứu phần mềm gokids.
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
Tư
15/08
	S
	- Kiểm tra hoạt động các lớp; Dự giờ A1
- Xây dựng hoạt động giờ ăn tại lớp A2; Dự giờ, theo dõi hoạt động  lớp D1
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa; Đ/c Hà
	

	
	C
	- Theo dõi hoạt động chiều
- Xây dựng phương hướng và KH hoạt động  CĐ năm học 2018 -2019
- Xây dựng nội dung trang trí các phòng năng khiếu cho trẻ
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
  Năm
16/08
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp; Kiểm tra dây truyền tổ nuôi
- Xây dựng hoạt động giờ ăn tại lớp C1; Dự giờ  lớp A2
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa;  Đ/c Hà
	

	
	C
	- The dõi hoạt động  chiều tại các lớp
- 17h30 toàn trường chạy giải báo vì hòa bình tại hồ Sài Đồng
	- BGH
	

	Sáu
17/08
	S
	- Theo dõi hoạt động  các lớp; Giao nhận thực phẩm
- Dự giờ ăn lớp A1, C1
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	C
	-  Đánh giá thực hiện công tác tuần, xây dựng lịch tuần tiếp theo
- Theo dõi luyện tập thi Công đoàn
- 8h: Tập huấn chuyên đề Hướng dẫn HĐgóc theo hướng đổi mới, thiết kế và sử dụng đồ dùng giáo cụ trong HĐ góc tại MN Thạch Bàn.
	- BGH
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	Bảy
18/ 08
	
	[bookmark: _GoBack]- Trực trường
	- Đ/c Hà

	


Ghi chú:  Tiếp tục theo dõi tiến độ xây dựng, tập trung trang trí khung cảnh sư phạm, xây dựng  môi trường sư phạm.


