	 PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI

	
                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 8
TUẦN 4  (Tuần 4 năm học: 2018- 2019) TỪ NGÀY 27/8 ĐẾN NGÀY 31/ 08/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
27/ 08
	S
	- 9h: Họp BGH triển khai KH tuần, chuẩn bị các nội dung cho Khai giảng và Khánh thành trường
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Bao quát, phối hợp trang trí  khu vực cầu thang trường học; kế hoạch văn nghệ KG
	- BGH

- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	   C
	-  Xây dựng kế hoạch Khai giảng và khánh thánh trường
- Theo dõi hoạt động trả trẻ tại các lớp; Bổ sung hình ảnh biểu bảng
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hà; Hoa
	

	Ba
28/08
	S
	-  8h30: Dự triển khai nhiệm vụ năm học mới (MN Hồng Tiến)
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi ; Theo dõi hoạt động tổ chức cho trẻ ăn trưa 
	- Đ/c Ngọc, Hà
- Đ/c Hoa
	

	
	C
	- Theo dõi tiến độ xây dựng hoàn thiện chuẩn bị khai  giảng
- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
-  Theo dõi hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
Tư
29/08
	S
	-  9h: Họp tổ văn phòng thống nhất phân công các nội dung chuẩn bị cho Khai  giảng
- Chuẩn bị cho ngày khai giảng, theo dõi hoạt động các lớp
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp; Chuẩn bị cho  khai giảng
	- BGH
- Đ/c Hà 
- Đ/c Hoa
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động các lớp, môi trường lớp D2 dự kiến tách lớp
-  13h30 Dự  tập huấn PCDB - ATTP - PCTNTT  tại khu liên cơ Quận
- Theo dõi hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
Năm
30/08
	S
	- Học lớp trung cấp chính trị
- Xây dựng hoạt động giờ ăn tại lớp A2
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
	- Đ/c Ngọc; 
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	C
	- Kểm tra các điều kiện chuẩn bị Khai giảng
-  Duyệt văn nghệ khai giảng lần 2.
	- BGH
	

	Sáu
31/08
	S
	- 830: Dự họp giao ban Tổ dân phố (UBND phường PĐ)
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra tổ nuôi; qui chế giờ ăn
	- Đ/c Ngọc; Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	C
	-  Đánh giá thực hiện công tác tuần, xây dựng lịch tuần tiếp theo
- Kiểm tra HĐ chiều , Tổng vệ sinh toàn trường.
	- BGH

	

	Bảy
01/ 09
	
	- Trực trường
	- Đ/c Hoa

	


Ghi chú:  Tập trung các nội dung chuẩn bị khai giảng và khánh thành trường.


