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                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 9
TUẦN 1  (Tuần 5 năm học: 2018- 2019) TỪ NGÀY 04/9 ĐẾN NGÀY 08/ 9/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
03/9
	S
	Nghỉ bù ngày lễ 2/9
	
	

	
	   C
	
	
	

	Ba
04/9
	S
	-  Kiểm tra các hoạt động chuẩn bị Khai giảng; nề nếp các lớp
- 7h15:Dự Khai giảng MN Hồng Tiến
	- Đ/c Ngọc; Hà
- Đ/c Hoa
	

	
	C
	- Kiểm tra côn tác chuẩn bị khai giảng
- Chỉ đạo các nội dung cho ngày Khai giảng và Khánh thành trường
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa; Hà
	

	
Tư
05/9
	S
	- Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2018-2019 và Khánh thành trường
- Theo dõi hoạt động  các lớp
	- BGH

	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động các lớp.
-  Hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng tháng 8; Làm sổ nuôi
- Kiểm tra hoạt động chiều
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
Năm
06/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Xây dựng hoạt động giờ ăn tại lớp C1
	- Đ/c Ngọc; Hà
- Đ/c Hoa
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tháng 9
-  Kiểm tra HĐ chiều các lớp
- Kiểm tra các điều kiện và lịch tổ chức học các môn năng khiếu
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	Sáu
07/9
	S
	- Kiểm tra quy chế giờ ăn
- Xây dựng hoạt động giờ ăn tại lớp A2
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	C
	-  14h: Dự họp triển khai chương trình sữa học đường
- Đánh giá thực hiện công tác tuần, xây dựng lịch tuần tiếp theo
- Kiểm tra HĐ chiều , Tổng vệ sinh toàn trường.
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa; Hà

	

	Bảy
08/9
	
	- Trực trường
	- Đ/c Hoa

	


[bookmark: _GoBack]Ghi chú:  Tập trung các nội dung chuẩn bị và tổ chức ngày Khai giảng và Khánh thành trường, phối hợp bên xây dựng hoàn thiện các hạng mục.


