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                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 9
TUẦN 2  (Tuần 6 năm học: 2018- 2019) TỪ NGÀY 10/9 ĐẾN NGÀY 14/ 9/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
10/9
	S
	- 8h00: Tập huấn QCDC tại Trung tâm BDCT Quận
-   Dự  hoạt động lớp D1; Theo dõi giờ ăn trưa tại các lớp.
	- Đ/c Ngọc, Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	   C
	- Hoàn thiện kế hoạch tháng 9, theo dõi hoạt động chiều
- 14h: Họp giao ban công tác CM và CSND tại MN Phúc Đồng.
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa; Hà
	

	Ba
11/9
	S
	-  7h45: Dự hội nghị tổng kết Công đoàn
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp; Dựgiờ ăn trưa lớp B1.
	- Đ/c Ngọc; Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	C
	- 13h30: Họp HĐ sư phạm triển khai Công tác tháng
- Xây dựng nội dung họp phụ huynh 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp, làm sổ nuôi
- Họp tổ CM thống nhất xây dựng kế hoạch CM
	- BGH, TT,GVCN
- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
Tư
12/9
	S
	- 8h30: Dự triển khai một số nhiệm vụ năm học mới 2018 -2019 
- Dự hoạt động giờ ăn  lớp C1; Dự hoạt động đón trẻ  lớp C1.
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa; Hà
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động các lớp, hồ sơ sổ sách văn thư
- Kiểm tra giờ ăn quà chiều các lớp, làm sổ nuôi
- Họp BCH chi đoàn triển khai KH tổ chức Tết Trung thu; xếp lịch học năng khiếu (nộp 13/9)
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
Năm
13/9
	S
	- Dự hoạt động lớp A1 (Cô Hương)
- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hà; Hoa
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tháng 9
- Kiểm tra HĐ chiều các lớp; Xây dựng thực đơn (nộp 20/9)
- Xây dựng lịch trình chuyên môn; Dự giờ lớp năng khiếu tiếng anh
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	Sáu
14/9
	S
	- Theo dõi HĐ các lớp ( Kiểm tra giờ ăn lớp MGB3, cô Liên)
- Dự  giờ, hoạt động lớp A2
- Dự  giờ, hoạt động lớp B2
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa
- Đ/c Hà
	

	
	C
	-  Đánh giá thực hiện công tác tuần, xây dựng lịch tuần tiếp theo
- Kiểm tra HĐ chiều , Tổng vệ sinh toàn trường.
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Hoa; Hà
	

	Bảy
15/9
	
	- Trực trường
- Tổ chức tập huấn kỹ năng nghề nghiệp cho giáo viên
	- Đ/c Ngọc
- BGH
	


Ghi chú:  Tập trung chỉ đạo thực hiện QCCM,  sổ sách, học liệu của trẻ đầu năm ; chuẩn bị tốt nội dung họp phụ huynh


