TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 10
TUẦN 2 (TỪ NGÀY 07/10 ĐẾN NGÀY 12/10)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
07/10
	Thứ 3
8/10
	Thứ 4
9/10
	Thứ 5
10/10
	Thứ 6
11/10
	Thứ 7
12/10
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự giờ đón trẻ lớp C2

	- Theo dõi hoạt động các lớp

[bookmark: _GoBack]

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra vệ sinh khối nhà trẻ

	- Theo dõi hoạt động các lớp.
- Dự giờ lớp C1
	- Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra vệ sinh tổ bếp
	Tổ chức HNCCVC, Người LĐ
	

	
	
	C

	- Kiểm tra hồ sơ kiểm tra, giám sát Đảng 
- Duyệt báo cáo tổ chức tuần lễ học tập suốt đời

	- Hoàn thiện báo cáo Hội nghị VC
- Hoàn thiện báo cáo kiểm tra giám sát gửi Đảng ủy phường.
	- Chuẩn bị nội dung tổ chức Hội nghị CBVC, người LĐ

	- Chuẩn bị nội dung tổ chức Hội nghị CBVC, người LĐ 
	- 17h: Họp trù bị Đại hội CBCCVC, người LĐ
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Theo VSMT toàn trường
- Giao nhân thực phẩm tại tổ nuôi
- Dựhoạt động các lớp 
	- Giao nhân thực phẩm tại tổ nuôi
- Theo dõi hoạt động các lớp 
- Dự  hoạt  động  lớp A2
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , TDS  các lớp.
- Dự hoạt động các  lớp 
	Đi học lớp TCCT

	Tổ chức HNCCVC, Người LĐ
	

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động năng khiếu 
- XD kế hoạch Sữa Học Đường
	-Theo dõi hoạt động năng khiếu 
- Dự hoạt động chiều các lớp
	- Theo dõi hoạt động năng khiếu  môn vẽ
- Theo dõi hoạt động chiều tại các lớp
	Đi học lớp TCCT

	

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	




	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , chào cờ, TDS tại các lớp.
- Họp BGH
- Dựhoạtđộnglớp A3
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Theo dõi hoạt động văn học tầng 1
- Dự  hoạt  động  lớp C1
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , TDS  các lớp.
- Dự hoạt động lớp D1
	Đi học lớp TCCT

	Tổ chức HNCCVC, Người LĐ
	

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động năng khiếu môn Đàn
- XD kế hoạch ngày sử dụng trang thiết bị đồ dùng đồ chơi
	-Theo dõi hoạt động năng khiếu 
- Dự hoạt động lớp D2
	- Theo dõi hoạt động năng khiếu  môn vẽ
- Theo dõi hoạt động chiều tại các lớp
	Đi học lớp TCCT

	
	

	
	
	Kết quả
	



	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Hoàn thiện các Quy chế chuẩn bị hội nghị CBVC
                  Đ/c Hoa, Hà tham gia học lớp TCCT thứ 5,6

      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


