TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 3
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 25/3 ĐẾN NGÀY 30/3)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
25/3
	Thứ 3
26/3
	Thứ 4
27/3
	Thứ 5
28/3
	Thứ 6
29/3
	Thứ 7
30/3

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Làm việc bên dự án về xây dụng 1 số hạng mục của trường

	- 8h30: Đón đoàn HĐND phường kiểm tra QL tài sản v CSVC
- 10h: Họp giao ban hiệu trưởng


	- Theo dõi hoạt động các lớp.
- Dự chuyên đề phát triển vận động lớp A2, B1
	- Theo dõi hoạt động các lớp.
- 8h: Dự Hội nghị dại biểu nhân dân tại NVH phường PĐ
	- Giao nhận thực phẩm.
- Đón đoàn kiểm tra công tác y tế học đường.

	Trực trường

	
	
	C

	-  Rà soát hồ sơ quản lý tài sản, CSVC, kiểm tra các điều kiện đón đoàn HĐND phường ktra 

	- 14h: dự hội nghị công bố QĐ giám sát thực hiện Chỉ thị 05 của Đảng bộ phường.
	- Kiểm tra hoạt động chiều
	- 14h; Họp giao ban bí thư tại UBND Phường.
	- Tham gia tổng vệ sinh
- Đánh giá công tác tuần và xây dựng lịch tuần tiếp theo
	

	
	
	Kết quả
	



	
	
	

	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- KT VSMT toàn trường
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- KT Giờ  ăn D1
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Đón đoàn  thường trực HĐND phường giám sát công tác quản lý tài sản công tại trường 
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ tại các lớp
- Dự HĐ giờ  lớp B1
	[bookmark: _GoBack]-  Dự HĐ lớp C1
	-  Dự HĐ học,  Giờ  ăn  lớp D2
	Nghỉ

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp.

	- Theo dõi hoạt động năng khiếu

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- Tham gia tổng vệ sinh

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	



	


3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ,chào cờ, TDS cáclớp
- Dự hoạt động lớp C2
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ, TDS các lớp
- Đón đoàn  thường trực HĐND phường giám sát công tác quản lý tài sản công tại trường 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Dự chuyên đề phát triển vận động lớp A2, B1
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Dự chuyên đề phát triển vận động lớp C1
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ, TDS cáclớp
- Dự hoạt động lớp A1
	Nghỉ

	
	
	C
	- Theo dõi lớp năng khiếu Vẽ
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Theo dõi lớp năng khiếu múa
	- KTNBTH: Kiểm tra  chuyên  môn và chất lượng giảng dạy
	- Theo dõi hoạt động năng khiếu các lớp
- Tham gia tổng vệ sinh
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Tập trung chỉ đạo thực hiện QCCM; chuẩn bị điều kiện đoán đoàn kiểm tra CSVC của HĐND Phường, đón đoàn kiểm tra y tế học đường.
- Công việc phát sinh: 
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


