TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 4
TUẦN 5 (TỪ NGÀY 06/5 ĐẾN NGÀY 11/5)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
06/5
	Thứ 3
07/5
	Thứ 4
08/5
	Thứ 5
09/5
	Thứ 6
10/5
	Thứ 7
11/5
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Hoàn thiện báo cáo tổng kết năm học
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra vệ sinh kho và bếp
	- Báo cáo thực hiện phong trào Dân vận khéo
	- Dự hoạt động đón trẻ 
- Theo dõi hoạt động các lớp

	- Giao nhận thực phẩm
- Thu thập minh chứng phục vụ báo cáo kiểm định
- Theo dõi hoạt động các lớp
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Hoàn thiện biểu chấm thi đua năm học
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Chấm SKKN tại TTBDCT quận
	- 13h30: Tập huấn đánh giá HT, PHT, Chuẩn NN GV
- Báo cáo thực hiện QCDC

	- Báo cáo tự đánh giá chất lượng.
	- Tổng vệ sinhtoàn trường
- Báo cáo tự đánh giá chất lượng
	
	

	
	
	Kết quả
	



	
	
	

	
	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Kiểm tra vệ sinh tổ bếp
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Nghỉ việc riêng
	- Kiểm tra giờ ăn lớp B3
- Kiểm tra vệ sinh khối nhà trẻ
	- KT VSMT toàn trường
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
	-  Theo dõi hoạt động các lớp
	
	

	
	
	C
	- Tính khẩu phần ăn trên phần mềm
	
	- Tính khẩu phần ăn trên phần mềm
- Theo dõi hoạt động chiều
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- Tham gia tổng vệ sinh

	

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ,chào cờ, TDS cáclớp
- Họp giao ban BGH
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ, TDS các lớp
[bookmark: _GoBack]- KTNBTH: KIểm tra hoạt động của trẻ.
	- Tham dự kiến tập tiết dạy đạt giải cao cấp TP tại MN Thạch Bàn, ĐTSĐ, ĐTVH. 
	- Tham dự kiến tập tiết dạy đạt giải cao cấp TP tại MN Hoa Sen, Hoa Sữa, Hoa Mai. 
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ,chào cờ, TDS cáclớp
- Dự hoạt động lớp A2, D2
	Trực trường
	

	
	
	C
	- Dự giờ năng khiếu môn Đàn
	- Dự hoạt động chiều lớp B3


	- 13h30: Tập huấn đánh giá HT, PHT, Chuẩn NN GV
	Dự hoạt động chiều lớp C2

	- Theo dõi hoạt động năng khiếu các lớp
- Tham gia tổng vệ sinh
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Tập trung chỉ đạo thực hiện QCCM; Hoàn thiện các báo cáo tổng kết năm học.
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


