	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 1- THÁNG 10/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 07/10/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Hiệu phó nuôi dưỡng 

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn 

Lê Thị Yến

	Hai

02/10 
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần

- Kiểm tra môi trường vệ sinh toàn trường. Rà soát nội dung hợp đồng thực phẩm.
	- Kiểm tra VSMT trong và ngoài sân trường

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần

- Hoàn thiện quy chế thi đua khen thưởng, quy chế phối hợp CĐ&CQ

	
	C
	- Rà soát các tài liệu chuẩn bị Hội nghị viên chức

- Tổng hợp các ý kiến đóng góp cho các dự thảo quy chế năm học

- Tổ chức phiên trù bị Hội nghị cán bộ viên chức trường
	- Chỉ đạo nhân viên sắp xếp bàn ghế, hậu cần chuẩn bị cho Hội nghị CBVC tại trường.

- Tham dự phiên trù bị Hội nghị CBVC trường
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần

- Hoàn thiện quy chế thi đua khen thưởng, quy chế phối hợp CĐ&CQ

	 Ba

03/10
	S
C
	- Tổ chức Hội nghị cán bộ giáo viên nhân viên trường năm học 2017 – 2018

- Sinh hoạt chi bộ tháng 10.
	- Dự hội nghị cán bộ GVNV trường năm học 2017 – 2018

- Sinh hoạt chi bộ tháng 10
	- Tổ chức Hội nghị cán bộ giáo viên nhân viên trường năm học 2017 – 2018

- Tham gia sinh hoạt chi bộ tháng 10.

	
	
	
	
	

	Tư

04/10
	S
	- Hoàn thiện các quy chế, kế hoạch năm học sau Hội nghị viên chức.
	-Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường.Tính khẩu phần ăn. KT giờ ăn các lớp. XD kê hoạch tay chân miệng
	- Hoàn thiện một số quy chế sau Hội nghị viên chức.

	
	C
	
	
	

	Năm

05/10
	S
	- Dự triển khai triển khai quyết định 14/2017/QĐ-UBND của UBND Thành phố Hà Nội về phân cấp quản lý tổ chức bộ máy, công chức, viên chức, lao động hợp đồng trong các đơn vị sự nghiệp công lập tại Hội trường Quận ủy
	- KT ăn sáng 

-Kiểm tra bếp
- Tính khẩu phần ăn
	- Dự Hội nghị của LĐLĐ về đánh giá công tác chỉ đạo Đại hội Công đoàn, hội nghị CĐCS tại nhà văn hóa phường Đức Giang.

	
	C
	- Hoàn thiện các quy chế, kế hoạch năm học sau Hội nghị viên chức.
	-Xây dựng kế hoạch tuyên truyền, xây dựng đơn vị đạt chuẩn văn hóa năm 2017
	- Xây dựng kế hoạch hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp Trường ( Lý thuyết và thực hành)

	Sáu

06/10
	S
	- Hoàn thiện các quy chế, kế hoạch năm học sau Hội nghị viên chức.
	-Tính khẩu phần ăn. Phân công ĐTN vệ sinh MT
	- Dự hoạt động lớp MGL A3, MGN B1

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần
	-  Kiểm tra công tác vệ sinh, phòng dịch bệnh

- Xây dựng lịch công tác tuần 2 tháng 10/2017
	- Hoàn thiện một số quy chế sau Hội nghị viên chức.

	Bảy

07/10
	S
	- Nghỉ 
	- Nghỉ
	- Nghỉ 

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
