	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
(TUẦN 1 - THÁNG 9/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 04/9 ĐẾN NGÀY 09/9/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Hiệu phó nuôi dưỡng 

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn 

Lê Thị Yến

	Hai

04/9 
	S
	- Tổ chức các nội dung chuẩn bị công tác khai giảng
	-Đôn đốc GVNV chuẩn bị điều kiện, CSVC cho ngày khai giảng

- Tính khẩu phần ăn

- Chỉ đạo dọn xung quanh trường
	- Tổ chức các nội dung chuẩn bị công tác khai giảng

	
	C
	
	
	

	Ba

05/9
	S
	- Tổ chức Lễ khai giảng và khánh thành trường MN Tràng An theo kế hoạch 
	-Tổ chức lễ khai giảng

-Tính khẩu phần ăn.
	- Tổ chức Lễ khai giảng và khánh thành trường MN Tràng An theo kế hoạch 

	
	C
	- Họp chi bộ (Sinh hoạt và chuẩn bị Đại hội CB nhiệm kỳ 2017-2019)
	-Đôn đốc GVNV dọn dẹp trong và ngoài sân trường
	- Họp chi bộ (Sinh hoạt và chuẩn bị Đại hội CB nhiệm kỳ 2017-2019)

	Tư

06/9
	S
	- Xây dựng quy chế thi chi tiêu nội bộ năm học 2017 - 2018
	-Kiểm tra quy chế CSGD trẻ

-Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ trên các lớp.

	
	C
	- KT tiến độ lắp đặt các thiết bị Camera giám sát tại trường
	- Dự năng khiếu 
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn.

	Năm

07/9
	S
	- Xây dựng quy chế thi đua khen thưởng năm học 2017 - 2018
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi ( quy trình giao nhận thực phẩm, nấu ăn)
- Tính khẩu phần ăn

- Dự giờ ăn khối Bé
	- Dự hoạt động lớp NT D2 

	
	C
	- Chỉ đạo chuẩn bị các điều kiện tổ chức Đại hội chi bộ MN Tràng An nhiệm kỳ 2017 - 2019
	- Kiểm tra qui trình giao nhận thực phẩm

- Tính khẩu phần ăn


	- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức Đại hội chi bộ MN Tràng An nhiệm kỳ 2017 - 2019

	Sáu

08/9
	S
	- Họp thống nhất chương trình sự kiện với công ty Tiếng Anh E3
	-Tập huấn y tế tại khu Liên Cơ
	- Họp giao ban BGH

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường
	- Tổ chức đại hội chi bộ
-Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt đông lớp MGN B3

	
	
	- Tổ chức Đại hội chi bộ MN Tràng An
	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường
	- Tổ chức Đại hội chi bộ MN Tràng An

	Bảy

09/9
	S
	- Làm việc tại văn phòng 
	- Xây dựng lịch công tác tuần 2/9/2017
-Làm việc văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng 

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
