	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 4- THÁNG 9/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 30/9/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Hiệu phó nuôi dưỡng 

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn 

Lê Thị Yến

	Hai

25/9 
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần
	- Dự thể dục sáng toàn trường. Tính khẩu phần ăn
- Kiểm tra tổ nuôi
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần.

- Dự hoạt động lớp NT D1

	
	C
	- Hoàn thiện Dự thảo kế hoạch nhiệm vụ năm học
	- Dự năng khiếu
	- Hoàn thiện- Trình  dự thảo quy chế thi đua- khen thưởng

	 Ba

26/9
	S
	- Hoàn thiện Dự thảo Quy chế làm việc
	- Dự hoạt động lớp A3 . Tính khẩu phần ăn.
	- Hoàn thiện – trình dự thảo quy chế phối hợp giữa Công đoàn- Chính quyền nhà trường.

	
	C
	- Họp giao ban Hiệu trưởng cấp mầm non tại Phòng họp Khu liên cơ quận.

- Hoàn thiện Dự thảo Quy chế dân chủ
	- KT quy chế giờ ăn các lớp

-Dự họp CMHS toàn trường tại hội trường 
	- Duyệt các tiết mục văn nghệ Trung Thu của các lớp 

	Tư

27/9
	S
	- Kiểm tra quy trình tổ chức giờ ăn trưa các lớp khối C
	- Kiểm tra giờ đón trẻ.Tính khẩu phần ăn
- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Dự hoạt động lớp MGN B1

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị trước Hội nghị duyệt KHNV năm học 1718
	- Chỉ đạo GV,NV chuẩn bị bàn ghế,phông, hậu cần...để đón PGD tổ chức duyệt KH năm học Quận 2017 - 2018
	- Chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất trước Hội nghị duyệt KHNV năm học 17- 18

	Năm

28/9
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức các hoạt động nhân ngày Tết Trung Thu cho trẻ: Trang trí môi trường, khung cảnh sư phạm, Hội thi bày mâm ngũ quả, Tổ chức Đêm hội trăng rằm tại trường.
	- KT ăn sáng

- Tính khẩu phần ăn
	- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức các hoạt động nhân ngày Tết Trung Thu cho trẻ: Trang trí môi trường, khung cảnh sư phạm, Hội thi bày mâm ngũ quả, Tổ chức Đêm hội trăng rằm tại trường.

	
	C
	- Phối hợp đăng cai tổ chức Hội nghị duyệt KHNV năm học 2017 – 2018 tại trường. Thành phần: Theo triệu tập của PGD
	-Tham dự hội nghị KH năm học do PGD tổ chức tại trường
	- Dự Hội nghị duyệt kế hoạch năm học 2017- 2018.

	Sáu

29/9
	S
	- Rà soát các tài liệu cần chỉnh sửa sau Hội nghị duyệt KHNV năm học.
	- Tính khẩu phần ăn
	- Phối hợp, rà soát các tài liệu cần chỉnh sửa sau Hội nghị duyệt KHNV năm học 2017- 2018.

- Tổ chức Hội thi “ Mâm ngũ quả trung thu đẹp”.

	
	C
	- 15h00’ tổ chức Thi mẫm cỗ trung thu đẹp các lớp

- 19h00’ Tổ chức Đêm hội trăng rằm cho trẻ toàn trường
	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường. Đôn đốc GV,NV xây dựng môi trường, khung cảnh sư phạm, trang trí các  đd, ngũ quả cho ngày tết trung thu tại trường
	- 15h00’ Chấm điểm Hội thi mẫm cỗ trung thu đẹp các lớp.

- 19h00’ Tổ chức Đêm hội trăng rằm cho trẻ toàn trường

	Bảy

30/9
	S
	- Nghỉ 
	- Xây dựng lịch công tác tuần 1 tháng 10/2017
- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ 

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
