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TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 3 - THÁNG 8.2017 NĂM HỌC 2017-2018)
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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	Phó hiệu trưởng nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Phó hiệu trưởng chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

14/8 
	S
	- Dự họp trực tuyến tổng kết năm học tại phòng họp trực tuyến KLC
	-  Kiểm tra giờ đón trẻ.Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường. Dự lớp năng khiếu Tiếng Anh E3 ( ca 1) 

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ XD môi trường hoạt động phòng Tiếng Anh E3
	- Rà soát cơ sở vật chất, đồ dùng, thiết bị dạy, nuôi. Dự năng khiếu
	- Kiểm tra tiến độ XD môi trường hoạt động phòng Tiếng Anh E3

	Ba

15/8
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường
	- Giao nhận thực phẩm. Giám sát hoạt động tổ nuôi.

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp MGL A1, MGN B3.

	
	C
	- Giao nhận thực phẩm. Giám sát hoạt động tổ nuôi.
	- Kiểm tra các loại đầu sổ tổ nuôi

- Họp tổ nhân viên
	- Kiểm tra hoạt động ngoài khóa tại trường.

	Tư

16/8
	S
	- Rà soát cơ sở vật chất và nhận bàn giao đồ dùng, thiết bị dạy học.
	-Kiểm tra hoạt động của tổ nuôi

-Tính khẩu phần ăn
	- Xây dựng kịch bản chi tiết Đại hội Công đoàn trường.

	
	C
	- Tiếp tục xin trồng bổ sung cây hoa bụi quanh trường.
	- Tấp huấn lớp: “ Bồi dưỡng kỹ năng tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật tại Khu Liên Cơ UBND Quận
	- KT tiến độ văn nghệ chào mừng ĐH công đoàn trường. Tổ chức hội nghị các tổ Công Đoàn

	Năm

17/8
	S
	- KT tiến độ văn nghệ chào mừng ĐH công đoàn trường.
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi ( quy trình giao nhận thực phẩm, nấu ăn)
- Tính khẩu phần ăn
	- Tập huấn kỹ năng xây dưng chương trình, sự kiện tại TTVH-TDTT Quận.

	
	C
	- Dự đánh giá GVNV cuối tháng
	- Đôn đốc GV, NV trồng cây hoa bụi quanh trường.
	- Tập huấn kỹ năng xây dưng chương trình, sự kiện tại TTVH-TDTT Quận.

	Sáu

18/8
	S
	- Dự họp bàn về công tác CB Đại hội công đoàn trường tại LĐLĐ
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường.
-Tính khẩu phần ăn
	- Chuẩn bị các văn kiện đại hội Công Đoàn.

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường
	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường
	- Đánh giá GVNV cuối tháng

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 4. Họp giao ban BGH
	- Xây dựng lịch công tác tuần 4. Họp giao ban BGH
	- Xây dựng lịch công tác tuần 4. Họp giao ban BGH

	Bảy

19/8
	S
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
