	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 4 - THÁNG 8.2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 21.8 ĐẾN NGÀY 26.8.2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	Phó hiệu trưởng nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Phó hiệu trưởng chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

21/8 
	S
	- Duyệt văn nghệ chuẩn bị ĐH công đoàn trường
	-   Giao nhận thực phẩm. Giám sát hoạt động tổ nuôi.

- Tính khẩu phần ăn.
	- Tổng duyệt văn nghệ chuẩn bị ĐH công đoàn trường

	
	C
	- KT các điều kiện CB Đại hội công đoàn trường NK 2017-2022
	- Tính khẩu phần ăn
	- Chuẩn bị các văn kiện chuẩn bị Đại hội Công đoàn nhiệm kỳ 2017-2022

	
	
	- Kiểm tra tiến độ thực hiện KH bồi dưỡng chuyên môn tiếng Anh theo CT liên kết cho trẻ làm quen Tiếng Anh E3
	- Kiểm tra quy trình giờ ăn các lớp
	- Lập KH bồi dưỡng giáo viên về chuyên môn tiếng Anh theo CT liên kết cho trẻ làm quen Tiếng Anh E3

	Ba

22/8
	S
	- Dự tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm 2017 – 2018 tại Hội trường tầng 2 – Khu liên cơ
	- Giao nhận thực phẩm. Giám sát hoạt động tổ nuôi.

- Tính khẩu phần ăn.
	- Dự tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm 2017 – 2018 tại Hội trường tầng 2 – Khu liên cơ

	
	C
	- Chỉ đạo tổ chức ĐH công đoàn trường nhiệm kỳ 2017 - 2022.
	- Kiểm tra các loại đầu sổ tổ nuôi

- Chỉ đạo nhân viên thiết kế giàn trồng cây thân leo phía sau trường
	- Tổ chức ĐH công đoàn trường nhiệm kỳ 2017 - 2022.

	Tư

23/8
	S
	- Giao nhận thực phẩm. Giám sát hoạt động tổ nuôi.
	-Kiểm tra hoạt động của tổ nuôi

-Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng trên các lớp.

	
	C
	- KT tiến độ lắp đặt các thiết bị Camera giám sát tại trường
	- Dự đại hội công đoàn nhiệm kỳ 2017 - 2022
	- Họp chuyên môn trường.

	Năm

24/8
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

- Triển khai trưng cầu ý kiến phụ huynh về việc tổ chức cho trẻ ăn sáng tại trường.
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi ( quy trình giao nhận thực phẩm, nấu ăn)
- Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt động lớp B3, C1

	
	C
	- Dự Hội nghị triển khai năm học cấp MN taị MN Hoa Sữa
	- Đôn đốc  NV làm giàn phía sau  trường.
	- Dự triển khai nhiệm vụ năm học 2017- 2018 tại trường MN Hoa Sữa

	Sáu

25/8
	S
	- Chỉ đạo thực hiện xây dựng môi trường hoạt động cho trẻ tăng cường yếu tố cây xanh và thực phẩm sạch.
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường.
-Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt động lớp A3, D2

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường
	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường
	- Triển khai đến giáo viên dạy trẻ hát Quốc ca, chào cờ sáng thứ 2 đầu tuần.

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 4. Họp giao ban BGH
	- Xây dựng lịch công tác tuần 5. Họp giao ban BGH
	- Xây dựng lịch công tác tuần 5. Họp giao ban BGH

	26/8
	S
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
