	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
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TỪ NGÀY 29/01 ĐẾN NGÀY 04/02/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

29/01 
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ các khối lớp

- Dự hoạt động chào cờ đầu tuần.

- Duyệt các báo cáo thống kê báo cáo P. Nội vụ và P. Tài chính quận.
	- Kiểm tra VSMT các mảng

- Dự hoạt động chào cờ đầu tuần.

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

- Tổ chức lễ chào cờ đầu tuần.

- Duyệt giáo án thi giáo viên giỏi cấp Quận.

- Dự hoạt động lớp MGB C1, MGL A1.

	
	C
	- Tiếp tục đôn đốc tiến độ bàn giao gói thiết bị đồ dùng đồ chơi của Phòng GD bổ sung cho MN Tràng An. Bàn giao đồ dùng đồ chơi cho các lớp.
	- Chọn phông dự thi NV nuôi dưỡng

-Tiếp tục đôn đốc tiến độ bàn giao gói thiết bị đồ dùng đồ chơi của Phòng GD bổ sung cho MN Tràng An. Bàn giao đồ dùng đồ chơi cho các lớp.
	- Dự hoạt động lớp MGN B3, D2

	 Ba

30/01
	S
	- Đôn đốc công tác chuẩn bị các điều kiện tham gia Hội thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận 
	- Bao quát, đôn đốc nhân viên chuẩn bị các điều kiện tham gia Hội thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận 

- Tính khẩu phần ăn
	- Rà soát, góp ý về các loại hồ sơ sổ sách của Gv và học sinh các lớp A1, B3, C1, D2. 

	
	C
	- Đôn đốc công tác chuẩn bị các điều kiện tham gia Hội thi giáo viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận 
	- Lên mô hình dự thi NV giỏi cấp Quận  
	- Dự hoạt động lớp MGL A1, MGB C1 .

	Tư

31/01
	S
	- Rà soát các điều kiện tham gia Hội thi giáo viên giỏi, nhân viên ND giỏi
	- Kiểm tra quy trình giao nhận thực phẩm

- Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt động lớp MGN B3, D2

	
	C
	- Rà soát các điều kiện tham gia Hội thi giáo viên giỏi, nhân viên ND giỏi
	- Chỉ đạo nhân viên bếp bổ xung các đ.d  tham gia Hội thi nhân viên ND giỏi 

- Kiểm tra công tác VSMT toàn trường
	- Hoàn thiện 02 bài giảng điện tử E-Learning tham gia dự thi cấp Quận.

	Năm

01/02
	S
	- Đón đoàn chấm thi GVG – NVND giỏi tại trường
	- Đón đoàn chấm thi GVG – NVND giỏi tại trường

- Tính khẩu phần ăn
	- Đón đoàn chấm thi GVG – NVND giỏi tại trường

	
	C
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 02/2018
	- Chỉ đạo tổ nhân viên bày mô hình thi ( tại sân khấu ngoài trời) nhằm tuyên truyền PHHS
	- Nhận xét, đánh giá vào sổ kết quả công tác tháng nhà trường và sổ chất lượng 11/11 lớp.

	Sáu

03/02
	S
	- Tổ chức hoạt động kiến tập các tiết thi giáo viên giỏi cấp Quận tại trường.
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động kiến tập các tiết thi giáo viên giỏi cấp Quận tại trường.
	- Tổ chức hoạt động kiến tập các tiết thi giáo viên giỏi cấp Quận tại trường.

	
	C
	- Giám sát tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường cuối tuần
	- Đôn đốc GV,NV  tổng vệ sinh môi trường cuối tuần
	- Tham gia thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường cuối tuần

	Bảy

04/02
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
