	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 3 - THÁNG 5/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 14/5 ĐẾN NGÀY 19/5/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
14/5
	S
	- 8h30’:  Họp giao ban BGH
	- 8h30’:  Họp giao ban BGH
	- 8h30’:  Họp giao ban BGH

- Họp giáo viên cn khối MGL, MGN phân công nhiện vụ liên hoan 1.6

	
	C
	- Triển khai hướng dẫn đánh giá CBGVNV cuối năm học theo KH 31, ngày 11/5/2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên
	- Triển khai hướng dẫn đánh giá CBGVNV cuối năm học theo KH 31, ngày 11/5/2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên
	- Dự họp triển khai hướng dẫn đánh giá CBGVNV cuối năm học theo KH 31, ngày 11/5/2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên

- Họp BCH Công đoàn

	 Ba

15/5
	S
	- Duyệt KH tổ chức tổng kết năm học, liên hoan tết thiếu nhi 1/6
	- Hoàn thiện các loại hồ sơ PCCC
	- Xây dựng KH tổ chức tổng kết năm học, liên hoan tết thiếu nhi 1/6

	
	C
	- 14h00: Dự Lễ trao huy hiệu đảng đợt 19/5 tại phường Giang Biên

- 17h30’: Giám sát công tác tổ chức thi lý thuyết Hội thi phòng tránh TNTT cấp trường
	- 14h00: Duyệt tình huống phòng chống TNTT 

- 17h30’: Giám sát công tác tổ chức thi lý thuyết Hội thi phòng tránh TNTT cấp trường
	- Hoàn thiện biểu chấm điểm Công đoàn năm học 2017- 2018.



	Tư

16/5
	S
	- Tổ chức thi thực hành xử lý tình huống Hội thi phòng tránh TNTT cấp trường
	- Tổ chức thi thực hành xử lý tình huống Hội thi phòng tránh TNTT cấp trường
	- Chấm thi lý thuyết Hội thi phòng tránh TNTT cấp trường

	
	C
	- 17h30’: Họp Hội đồng sư phạm Triển khai công tác đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, GV theo quy định.
	- 17h30’: Họp Hội đồng sư phạm Triển khai công tác đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, GV theo quy định.
	- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét tặng danh hiệu” Người tốt, việc tốt” năm học 2017- 2018.

- 17h30’: Dự họp Hội đồng sư phạm Triển khai công tác đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, GV theo quy định.

	Năm

17/5
	S
	- Hoàn thiện các báo cáo thi đua cuối năm 
	- Hoàn thiện b.c PCCC năm 2017 - 2018 
	- Trình kế hoạch tổ chức tổng kết năm học, liên hoan tết thiếu nhi 1/6

	
	C
	- Kiểm tra công tác triển khai đánh giá HT, PHT, GV theo KH kiểm tra nội bộ nhà trường.
	- Kiểm tra công tác triển khai đánh giá HT, PHT, GV theo KH kiểm tra nội bộ nhà trường.
-Dự quy trình nấu ăn 
	- Rà soát các danh mục học liệu đăng ký Phòng GD
- Dự hoạt động lớp NT D3, MGB C3

	Sáu

18/5
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổng kết năm học vui tết thiếu nhi 1/6 theo KH kiểm tra nội bộ trường học.
	
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác thực hiện tổng vệ sinh môi trường toàn trường.
	- Kiểm tra công tác thực hiện tổng vệ sinh môi trường toàn trường.
	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu

- Kiểm tra công tác thực hiện tổng vệ sinh môi trường toàn trường.

	Bảy

19/5
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	


Ghi chú: Khi họp giao ban, các đ/c BGH mang theo lịch công tác tuần 2/T5 có bổ sung công việc phát sinh
và bản tự đánh giá chuẩn Phó hiệu trưởng của cá nhân để thống nhất phương án thực hiện.
XÁC NHẬN CỦA BGH
