QUY TAC UNG XU
CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG TRONG CAC CO QUAN
THUQC THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 522/QP - UBND ngay 25/01/2017 ciia UBND Thanh phé Ha Ngi)

Diéu 1. Muc dich

1. Xiy dung nén hanh chinh chuyén nghiép; xay dung déi ngii cén
bé, céng chirc, vién chirc, ngudi lao déng Thu dé (sau diy goi
chung 14 cén bd) “KY CUONG - TRACH NHIEM - TAN TINH -
THAN THIEN".

2. Dinh hudmg cho cén bd céc chuln muc trong gii quyét cong
viéc vai t chirc va cong dén, trong gia dinh va x4 héi.

3. Gop phén gitr gin va phat trién truyén théng van hoa tét dep ciia
Thu d6 va dét nudce, xiy dung nguon Ha Noi thanh lich, viin minh.

Piéu 2. Pham vi va dbi twong diéu chinh

1. Pham vi 4p dung Quy tic bao gbm: Céc co quan Péng, nha nude,
td chirc chinh tri - xa héi, lyc lugng vil trang va céc don vi sw nghiép
cOng lip (sau déy goi chung la co quan) thudc thanh phé Ha N6i.

2. Déi twong 4p dung Quy téc 14 tht ca can bd dang lam viée trong
céc co quan thude thanh phé Ha Noi.

Di¢u 3. Thii gian lam vige

Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc ciia Nha nudc, ciia
co quan; sip xép, sir dung thoi gian lam viée khoa hoc va hiéu qua.

Diéu 4. Trang phye, tic phong

1. Trang phuc céng s& lich su; dAu toc gon ging.

2. Tu thé, cir chi nghiém tc; thi 46 niém nd, khiém ton, 1€ phép,
ton trong ngudi giao tiép; sit dung ngdn ngit hoa nhi, khéng noi tuc.

3. DPeo, cdi thé tén, ph hiéu, thé chirc danh ding quy dinh.

4. Khong lam viéc riéng, gy mét trit ty trong gio lam viéc.

5. Khéng hat thubc tai co quan, phong lam viéc; khong st dung
dd ubng c6 cbn, ndu nudng trong gier 1am viée.

6. Khong deo tai nghe, bt nhac, nghe nhac, choi dién tir va cac
thiét bj gidi tri c4 nhin trong gi¢r lam viéc.

7. Noi lam viéc ngin ndp, gon gang; khong trung bay, hru gi,
phét tin hinh anh, n6i dung vin hoa phim dbi truy, tai liéu chéng
lai Pang, Nha nuée.

Piéu 5. Y thire t chirc ky lujt

1. Tu gidc chép hanh Hién phép, phap luft, néi quy, quy ché ciia
co quan trong thye thi cdng vu; gwong miu vé dao dirc va 16i séng.

2. Chép hanh nghiém sy phin céng cia td chirc, nhiém vy cip
trén giao.

3. Gift gin doan két ndi b, xdy dung méi trwomg lam viée din
chi, ky cuong; c6 tinh thdn cdu thi, ling nghe; cng tic, gitp d&
ddng nghiép hoan thanh t&t nhiém vy,

4. Trung thuc, thing thin, khich quan trong béo cdo, dé xuit,
tham gia dong gop ¥ kién vdi cép trén.

5. Khong phét tin, tung tin, bja dit, xic pham danh dy, nhén
phim ngudi khac.

6. Khong tu ¥ phét ngon, cung cdp thong tin, tai liéu khéng ding
thim quyén.

7. Khong lam dung, khéng c6 hanh vi quy réi nguai khac dudi
moi hinh thirc (1 néi, hanh déng, cir chi, tin nhin )

8. Khong tham gia, td chirc, 16i kéo nguai khac dénh bac, choi ho,
hui, 16, dé va cac té nan xa hdi khac duéi mei hinh thirc.

9. Khéng quang céo, vin déng, méi goi ddng nghiép vi cong dian
mua, ban, trao dbi hang hoa, dich vu cé tinh cht kinh doanh trong
gidr lam viée.

Diéu 6. Sir dung phuwong tién, tai sin

1. Khéng sir dung tai sin, thiét bi, phuong tién cong (6 td, dién
thoai, may vi tinh, d6 ding van phong phdm, hép thu...) cia co
quan dé phuc vu muc dich c4 nhén.

2. Sir dung tiét kiém dién, nude va cic vat te van phong, quan ly
chi tiéu dung viée, ding quy dinh.

3. Tich cyc tham gia xdy dung, giit gin khéng gian xanh, sach,
dep; mbi truomg vin hoa thin thién, vin minh noi cong sd.

4. Khéng tang trit, sir dung vit liéu gdy nguy hai, chay nd, vii khi
tra1 quy dinh tai co quan.

Diéu 7. Tai co quan lam viéc

1. Gidi quyét yéu ciu, céng viéc cia ngudi din ding quy dinh,
quy trinh.

2. Giao tiép, lam viéc véi ngudi din bing thai do niém nd, tin
tinh, trdch nhiém; wu tién hd tro gidi quyét cong viée vdi ngudni gia,
yéu, ngudn khuyét tit, phu nit mang thai, nguéni dau 6m

3. Khong séch nhiéu; goi ¥ dua tién, nhén tién, qua biéu; khong hen
gap giai quyét cong viée bén ngodi co quan va ngoai gitr lam viéc.

4. Khéng gdy ciing thing, birc xtc, doa nat ngudri dén.

5. Nghiém tic nhan 18i, nhin khuyét diém, thanh khén tu phé
binh, rit kinh nghiém khi dé xdy ra sai sot.

Diéu 8. Tai khu din cu v noi cong cong

1. Tai khu din cw

a) Vin dfng gia dinh, ngudi thin, nhitng ngud xung quanh tham
gia thie hién chi truong, duémg 161 ciia Dang, chinh sach, phap ludt
ctia nhd nude; tuyén truyén, ph6 bién, gido due, thuc hién phap luat,
phong chéng t& nan xa hoi.

b) Guong méu, tranh phé trirong, lang phi, muc dich truc loi trong
viéc td chirc cic hoat dong lién hoan, cudi héi, tang 1€, mimg tho,
sinh nhit, tin gia...

2. Tai nei cong cjng

a) Gwong méiu chﬂp héanh va vin déng ngudi din thyre hién céc néi
quy, quy tic noi cbng cong; khong vi pham céc chudn myc vé thuin
phong m§ tue, ban sic van hoé dén toc.

b) Khéng tham gia, xui giuc, kich dong hodc bao che cic hinh vi
vi pham phdp luit cia nguan khac.

Piéu 9. Trich nhiém cia to chirc, ci nhin

1. 8¢ Viin hoa va Thé thao la co quan Thudmg tryre trién khai, t6
chire thue hién Quy tc g xir.

2. Thi truémg cée co quan ciia Thanh phé ¢6 trach nhiém té chire
trién khai v quén triét Quy tic (mg xir ndy dén timg cén bd; kiém
tra, gidm sét, t& chirc dénh gia va kiém diém viéc thuc hién, dua vio
tiéu chi dé xép loai thi dua hang nim.

3. Céic co quan béo chi cia Thanh phd tuyén truyén, phé bién sdu
rong Quy tic img X ndy tdi cén b, nhan dén trong toan Thanh phd
dé biét va cung giam sit viée thye hién & céc cép; phat hién, cb vil,
d6ng vién nhimg tip thé va cé nhin thie hién tét; phé phan céc tip
thé, ca nhén vi pham.

4. Cin bd trong céc co quan thudc thanh phé Ha Néi, ngoai viée
thwre hién nghiém quy dinh phép lut, quy ché, néi quy cia céc co
quan; cin nim vitng, thuc hién ding, ddy du va vin dong, gidm sat,
nhic nhé déng nghiép cing thye hién cdc quy dinh cia Quy tic img
XUr nay.

5. Mt tréin Té qudc, cac tb chirc chinh trj - x& héi, td chirc cong
doan cac cﬁp clia Thanh phé ¢é trach nhiém td chire, vin dong, kiém
tra, giam sat doan vién, héi vién thuc hién t6t Quy tic (mg xir nay.

Diéu 10. Khen thwimg, ky lujt

1. Cén bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao doéng Thu dé thure higén
t8t Quy tic img xir ndy s& dwoc xem xét biéu dwong, khen thuémg
theo quy dinh.

2. Cén bé vi pham céc quy dinh tai Quy tic img xir ndy, tiy mirc
d6, s& bj nhic nhd, phé binh cdng khai trong céc co quan, don vi.
Truomg hop vi pham nghiém trong s& bj xem xét, xir Iy theo quy
dinh cia phap lut.
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