	UBND QUẬN LONG BIÊN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA PHÒNG GD&ĐT
(TUẦN 17 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 49/2018 TỪ NGÀY 03/13 ĐẾN NGÀY 30/11/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

03/12
	S
	- 8h00: Dự Lễ chào cờ tháng 12/2018 cơ quan UBND quận
- Tập huấn chuyên đề PP xây dựng KH phát triển nhà trường đáp ứng yêu cầu đổi mới GDMN tại trường BDCBGD Hà Nội (HT các trường MN công lập)
	Cả phòng
	Lãnh đạo phòng
Đ/c Ngô Hoa
	

	
	C
	- 14h: Dự họp Thường trực Quận ủy
- 14h: Xây dựng chuyên đề Tin học tại TH Bồ Đề
	Đ/c Chương
	Đ/c Hằng
Đ/c Hằng
	

	Ba

04/12
	S
	- 8h: Thanh tra chuyên ngành tại TH Khương Mai, Thanh Xuân ngày 4,5/12
- Kiểm tra công tác tiêm chủng các trường MN theo KH (cả ngày)
	Tổ TH
	Đ/c Hằng
Đ/c Ngô Hoa
	

	
	C
	- 14h00: Dự họp UBND quận tại P1-UB
+ 14h: Kết quả thực hiện dự toán ngân sách năm 2018 và phương án phân bổ dự toán ngân sách năm 2019
+ 15h30: Phương án giao chỉ tiêu biên chế các phòng, ban, đơn vị năm 2019
	
	Đ/c Đào Hoa
	

	Tư

05/12
	S
	- Kiêm tra nề nếp các trường THCS trong Quận
- Kiểm tra công tác tiêm chủng các trường MN theo KH
	Tổ THCS

	Đ/c Đào Hoa
Đ/c Ngô Hoa
	

	
	C
	- 14h00: Dự Hội nghị học tập, nghiên cứu và triển khai thực hiện các nội dung Hội nghị TW 8 (khóa XII) của Đảng tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan
	Toàn thể Đảng viên
	Lãnh đạo phòng
	

	Năm

06/12
	S
	- 7h30: Dự HN trực tuyến học tập, quán triệt NQ ĐH XII Công Đoàn VN tại Cung HN Việt Xô

- 8h: Thanh tra chuyên ngành tại TH Thị trấn Đông Anh ngày 6,7/12 (cả ngày)
- 7h: Tổ chức kiến tập công tác quản lý nuôi dưỡng và đổi mới quy trình tổ chức giờ ăn trẻ các độ tuổi tại trường MN Hồng tiến. Thành phần:

+ Trường MN công lập: mỗi trường 04 người: 01 đ/c PHT phụ trách nuôi dưỡng, 01 TTCM, 01 tổ trưởng tổ nuôi. 01 cán bộ Y tế

+ Trường MN tư thục: mỗi trường 02 người: Hiệu trưởng, 01 GV

+ Nhóm trẻ, lớp MG độc lập: 01 chủ nhóm lớp. 
	Tổ TH
Tổ MN
	Đ/c Hằng

Đ/c Hằng
Đ/c Ngô Hoa
	

	
	C
	- 13h30: Chúc mừng Hội Cựu chiến binh quận nhân ngày truyền thống tại P2-QU
- 14h00: Dự họp BCH Công đoàn Cơ quan UBND quận tại P3-UB

- Kiểm tra công tác tiêm chủng các trường MN theo KH
	
	Đ/c Đào Hoa
Đ/c Sẵn
Đ/c Ngô Hoa
	

	Sáu

07/12
	S
	- Kiểm tra nề nếp các trường THCS trong Quận
	Tổ THCS
	Đ/c Đào Hoa
	

	
	C
	- Kiểm tra các cơ sở GDMN ngoài công lập 
	
	Đ/c Ngô Hoa
	

	Bảy
08/12
	
	- 8h30: Dự Hội nghị BCH - BTV LĐLĐ quận 
	
	Đ/c Hằng
	


Ghi chú: 
- Đ/c Trưởng phòng tham gia đoàn công tác của SGD từ ngày 27/11 đến hết ngày 08/12

