	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 15 NĂM HỌC 2018 -2019)

TỪ NGÀY 10/12 ĐẾN NGÀY 15/12/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

10/12
	S
	- 8h00: Chào cờ, Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông và HIV/AIDS, Phát động chùm hoạt động chào mừng 22/12 ( viết bài đ/c Hường) 
-  Giải quyết thủ tục hành chính 
- Họp BGH 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường ( 2 biên bản/ tuần ) 
- Thường xuyên KT TTVMĐT 2 bb/tuần

- KT HĐSP : đ/c Phạm Hồng , Phúc (Có điều chỉnh so với KH đã xây dựng đầu năm học) 
- TA Dream Sky tổ chức KT Nghe đọc viết cho HS các lớp 50% GVNN ( từ 10 đến 14/12) 
	Đ/c P Anh, Diệp    
Đ.c Hằng 

BGH 

Đ.c Diệp
đ/c P Anh 

Ban KTNB

GVTA

	Đ/c  Huyền
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền
Đ.c  Th Huyền 
đ/c T Huyền 

đ/c T Huyền

đ/c Huyền 

 
	

	
	C
	 - Báo cáo việc sử dụng Thiết bị dạy học tuần 14
- Duyệt bài đăng web về thi Hát T.A( đ/c Đào Huyền viết) và đăng web 

- đ/c Giang, Hà chủ động lịch luyện tập cho HS chuẩn bị thi đấu ( cấp quận) cả tuần
	Đ.c Linh 
đ/c Đ Huyền
đ/c Hà, Giang 
	Đ.c  Huyền
đ/c T Huyền 

 
	

	Ba

11/12
	S
	-Tổ chức hoạt động Tập thể nhảy dân vũ đầu giờ theo khối ( cả tuần) 

- Duyệt bài đăng web về giờ chào cờ
	Đ.c P Anh 
đ/c Hà 
	Đ/c   Huyền
đ/c T Huyền 


	

	
	C
	 -13h30: Tập huấn sữa học đường tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ 

( đ/c Huyền, Hằng, Diệp, 1 đại diện CMHS) 


	Theo k/h của PGD 
	Đ.c  Huyền
Đ.c Huyền 


	

	Tư
12/12
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi  
- KT báo cáo tình hình TC cuối năm

- HS lớp 1 A,B,C,D Kiểm tra TA nghe, nói, đọc, viết( CN) 
	Đ.c Hằng 

đ/c Hằng 

GVNN
	Đ/c  Huyền
đ/c Huyền 


	

	
	C
	- Duyệt đề KTĐK cuối HK1 các môn TH, NN, Khoa học, Lịch sử , địa lý 
- Kiểm tra thực hiện các tiêu c
	đ/c T Huyền 
	đ/c Huyền 
	

	Năm

13/12
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD
- Xử lí công văn đến
- Công khai nội dung ôn tập và lịch KTĐK cuối kỳ 1 lên web 
	Đ/c Hằng
đ/c Linh, Th Huyền 
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 


	

	
	C
	- Tổng hợp điểm thi đua 
- 14 h00: đ/c Hồng thực hiện CĐ triển khai PP dạy học mới 
- Giải quyết thủ tục hành chính  
- Các tổ đăng tải bài giảng lên web 
	Đ/c Phương Anh
GVCB dự
đ/c Hằng
Theo sự p/c
Đ.c Linh 
	Đ/c Th Huyền
đ/c Huyền 

Đ/c Huyền

Đ.c Th Huyền
	

	Sáu

14/12
	S
	-8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần 
- HS lớp 1 A,B,C,D Kiểm tra TA nói ( CN) 

- Duyệt nội dung chào cờ của TPT 

- Pho to đề KTĐK 
	BGH, NV
GVNN

đ/c P Anh 

VP
	đ/c Huyền 
đ/c Huyền 

đ/c T Huyền 

đ/c T Huyền 
	

	
	C
	 - Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH 
-  GV được phân công xây dựng ngân hàng đề nộp đề KTCK về BGH

	 đ/c Linh 
	
	

	Bảy

15/12
	
	- 8h00: Trực giải quyết các công việc tồn đọng 

	BGH, NV

	Đ/c Huyền

	

	CN 
17/12
	
	
	
	
	


Ghi chú:
 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
