	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
TUẦN 31/2018 TỪ NGÀY 30/7 ĐẾN NGÀY 4/8/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

30/7
	S
	- TV cho GV mượn Sách, tài liệu năm học 2018 - 2019 
- Rà soát , sửa chữa hệ thống các phòng học, hệ thống máy tính chuẩn bị cho năm học mới 
	Đ.c Hiền, Gia Linh
Đ.c Th Huyền, Linh CNTT

	Đ/c Th  Huyền

	

	
	C
	- Nộp đăng ký sổ sách năm học 2018 – 2019; đăng ký sổ sách y tế

	Đ.c Hiền, Diệp

	Đ.C Huyền
	

	Ba

31/7
	S
	- CNTT chuẩn bị các điều kiện dạy học cho các lớp học ( xong trước 1/8) 
- 8h30 học chính trị 

- 9h00: ôn luyện cho HS thi ACM Úc 
	Đ.c Linh
BGH, Thanh Hương

đ/c Hồng, Ánh
	Đ.c Th Huyền
đ/c Huyền

đ/c Huyền
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư
01/8
	S
	- 8h30 Tập huấn PP dạy TA  ứng dụng CNTT
- 9h00: ôn luyện cho HS thi ACM Úc

- GV tập huấn kỹ năng CNTT
	Nhóm GV TA
đ/c Hồng, Ánh

100% GV
	Đ.c Huyền

đ/c Huyền

đ/c Huyền
	

	
	C
	- Tập huấn PP dạy TA  ứng dụng CNTT
- 14h: Thi chứng chỉ chức danh NN tại THCS Phúc Lợi 
	Nhóm GV TA

GV đăng kí
	Đ.c Huyền
	

	Năm

02/3
	S
	- Chuẩn bị tốt các nội dung ôn tập hè, rèn nề nếp 
- Bảo trì bảo dưỡng  hệ thống điều hòa phòng học  ( xong trước 5/8) 
- 9h00: ôn luyện cho HS thi ACM Úc

- GV tập huấn kỹ năng CNTT( CN )
	GV CN
VP , đ.c Linh
đ/c Hồng, Ánh

100% GV
	Đ.c Th Huyền
Đ.c Th Huyền

đ/c Huyền

đ/c Huyền
	

	
	C
	- GVCN chủ động chuẩn bị phòng học đón HS tập trung 
- Chuẩn bị thông báo cho HS toàn trường 
	GVCN
đ/c Hiền 
	đ/c T Huyền
đ/c Huyền 
	

	Sáu

03/8
	S
	   - 8h00 - > 9h00: Tập trung học sinh lớp 2->5 năm học 2018 – 2019

- 9h30 : Họp Chi bộ 
	GVCN
Đ/c Đảng viên 
	Đ.c Huyền
đ/c Huyền 
	

	
	
	- GV chuẩn bị các điều kiện đón HS lớp 1
	Theo sự p/c
	Đ.c Huyền
	

	Bảy

04/8
	
	- 8h00->10h00: đón HS lớp 1
- Viết bài đ/c Th Hương , đăng bài đ/c Linh
	Theo sự p/c
	đ/c Huyền
	

	
	
	
	
	
	


Ghi chú: Lịch công tác có thể thay đổi phụ thuộc vào lịch công tác của PGD 
