	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 
TUẦN 29 NĂM HỌC 2016 – 2017
(Từ ngày 27/03 đến 02/04/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
27/03
	S
	- 8h chào cờ: Tuyên truyền vệ sinh trường học và bảo vệ thiết bị học tập, tuyên truyền phòng tránh xâm hại trẻ em.
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 8h30’ dự ngày hội tuyên truyền tại TT TDTT quận Long Biên
	Đ/c Hạnh, Hương HP
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 10h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h họp Ban giám hiệu tại Phòng giáo dục 
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Dự SHCM khối 1
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Nộp sáng kiến kinh nghiệm năm học 2016 - 2017
	CB, GV, NV
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp dạy và học 
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	Ba
28/03
	S
	- Dự chuyên đề Toán lớp 4C
	GV khối 4,5, BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn - dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 2 và khối 5
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	Tư
29/03
	S
	- Dự giờ, KT chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- KTNB: KT hoạt động giáo dục đạo đức cho học sinh.
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 3
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Các bộ phận nộp Đánh giá công tác tháng 3 và KH công tác tháng 4
	Các bộ phân
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h hạn cuối nộp sáng kiến kinh nghiệm năm học 2016 - 2017
	CB, GV, NV
	Đ/c Chung
	

	Năm
30/03
	S
	- 8h30’ VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương VP, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h00 họp y tế tại Phường Bồ Đề
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- Dự giờ, kiểm tra chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 3
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 15h40’ Kiểm tra vệ sinh toàn trường
	Đ/c Hương HP,Hạnh, Thanh
	Đ/c Hương HP
	

	Sáu 31/03
	S
	- Dự giờ kiểm tra chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 11h, Các bộ phận nộp KH công tác tuần 30
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT KH dạy học tuần 30
	BGH
	Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- 13h họp chi bộ
	100% Đảng viên
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần 30
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h30, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương HP
	

	
	
	- 17h họp hội đồng sư phạm tháng 4
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 01/04
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN 02/04
	
	
	
	
	



	* KTNB: 
- KT hoạt động giáo dục đạo đức cho học sinh.
	* Nộp báo cáo:



* Ghi chú:
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.
- Đ/c Hạnh, GVCN tuyên truyền, giáo dục học sinh giữ gìn KCSP, bảo vệ cây cối trong trường.
- BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.
- Khối 4,5 rút kinh nghiệm bài kiểm tra giữa kỳ, đánh giá kết quả, điều chỉnh phương pháp dạy học.
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