	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

(Từ ngày 28/8 đến 02/9/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

28/8
	S
	8h – 10h học sinh học nội quy + tham gia hoạt động tập thể 
	GVCN, TPT
	Đ/c Hương
	

	
	
	Phát phiếu đăng ký bán trú
	Đ/c Thanh, Nguyệt
	Đ/c Hương
	

	
	
	10h15’ họp ban liên tịch
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Giải quyết thủ tục HC
	BGH
	Đ/c Chung
	

	Ba

29/8
	S
	8h học nhiệm vụ năm học mới
	Toàn thể GV, CNV
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Làm việc cơ quan
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Tư

30/8
	S
	8h30’ các tổ SHCM
	Các tổ chuyên môn
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Năm

31/8
	S
	7h30 – 9h30: Học sinh tham gia các hoạt động tập thể
	GV, NV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Làm việc cơ quan
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Sáu 01/9
	S
	7h30 – 9h30: Học sinh tham gia các hoạt động tập thể
	GV, NV, HS toàn trường
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Chuẩn bị các điều kiện cho năm học mới
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 02/9
	S
	Nghỉ lễ Quốc khánh 2/9
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


* Ghi chú: 
- Sáng thứ 7 (26/8): 
+ 8h họp tổ Lao công, bảo vệ






+ 9h họp tổ Văn phòng





+ Thời gian còn lại tổ LC, BV, VP lao động vệ sinh (các tổ khác không phải đến trường)

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.



- Đ/c Trâm, Hạnh tập luyện văn nghệ, đội trống, nghi lễ …



- Đ/c Tuyết, Huyền TV trả đồng phục cho học sinh.
