	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2017 - 2018
(Tuần 02 - Từ ngày 11/9 đến 17/9/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

11/9
	S
	8h chào cờ: Tuyên truyền An toàn giáo thông (chương trình văn nghệ lớp 4A)
	Đ/c Hạnh, Tuyết, Trâm, Hằng 
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra công tác vệ sinh, tuyên truyền phòng chống dịch SXH (8h30 UBND Quận đi KT công tác đảm bảo VSATTP và PC dịch SXH tại các trường)
	Đ/c Thanh, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Tổng hợp danh sách HS tham gia BHYT lớp 1
	Đ/c Thanh, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	Xây dựng kế hoạch chuyên môn
	Đ/c Hương
	Đ/c Chung
	

	Ba

12/9
	S
	Kiểm tra việc truy bài đầu giờ
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	8h00 tham gia tập huấn ATTP tại trung tâm BDCT
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra công tác vệ sinh, tuyên truyền phòng chống dịch SXH (tiếp)
	Đ/c Thanh, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chuẩn bị nội dung sinh hoạt sao
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Xây dựng KH y tế năm học 2017 - 2018
	Đ/c Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	14h tham gia lớp bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ Công tác Đội cho GV TPT năm học 2017-2018
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Tư

13/9
	S
	Kiểm tra hoạt động của đội cờ đỏ
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	8h dự bồi dưỡng kỹ năng hoạt động của ban TTND
	Đ/c Chung, Hạnh, Hiền
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	Dạy HĐNGCK lớp 2A
	Đ/c Hương
	
	

	
	C
	14h, Dự họp triển khai các  lớp NK và phổ cập bơi tại P2 - QU
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	Dạy HĐNGCK lớp 1A, 1B, 1C
	Đ/c Hương
	
	

	Năm

14/9
	S
	Nộp báo cáo số liệu của liên đội về quận đoàn, đăng ký mua hồ sơ sổ sách
	Đ/c Hạnh, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	Nộp tổng hợp khảo sát nhu cầu học tập năng khiếu
	Văn phòng
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Hoàn thiện hồ sơ minh chứng  kiểm định chất lượng
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	Sáu 15/9
	S
	Kiểm tra đội sao đỏ
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	8h30’ tham gia hội nghị tọa đàm nâng cao chất lượng thực hiện quy chế dân chủ
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra vệ sinh 
	Đ/c Thanh, Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Thực hiện xúc miệng bằng nước Flour
	Đ/c Hạnh, Thanh, HS toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ minh chứng  kiểm định chất lượng
	Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 16/9
	S
	8h30, UBND Quận đi KT công tác đảm bảo VSATTP và PC dịch SXH tại các trường
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

17/9
	
	
	
	
	


* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.



- Đ/c Hương HP đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần.



- Giáo viên dạy bù theo quy định
* Lịch trực Ban giám hiệu tuần 2:
	
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6

	
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS
	TH
	THCS

	Sáng
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Hương
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung

	Chiều
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Tuyết
	
	Đ/c Chung
	
	Đ/c Tuyết


2

