	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 NĂM HỌC 2017 – 2018
Tuần 6: (Từ ngày 09/10 đến 15/10/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

09/10
	S
	- 8h, Chào cờ: Tuyên truyền vệ sinh môi trường
	Đ/c Tuyết
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 9h, Nộp DS nâng lương tháng 8, chuyển lương tháng 10
	Đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h, Họp giao ban BGH
- Báo cáo số lượng HS đăng ký mua tài liệu  Bác Hồ với những câu chuyện về đạo đức, lối sống dành cho học sinh
	BGH
Đ/c Huyền TV
	Đ/c Chung
ĐC Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp CM, dự giờ
- Giải quyết các thủ tục hành chính
	BGH
BGH
	Đ/c Chung

Đ/c Chung
	

	Ba

10/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp CM, dự giờ
- KTNB: KT công tác bán trú, vệ sinh ATTP trong trường học

KT thực hiện Trật tự văn minh đô thị
	BGH
Đc Chung, Hương, Hiền
	Đ/c Hương
Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện báo cáo kiểm kê tài sản, báo cáo BHXH
	Đ/c Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp CM, dự giờ
- Làm việc cơ quan
	BGH 
Toàn trường
	Đ/c Chung
Đ/c Chung
	

	Tư

11/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp CM. dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h, HS khối 3 tham quan đình chùa Lệ Mật, Tình Quang
	GVK3, đc Huyền Tv, HươngHP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Chuyên đề Tiếng Anh lớp 3B
- Kiểm tra nề nếp CM.
- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 3
	Đc Nga
BGH

BGH
	Đ/c Hương
Đc Hương
Đc Hương 
	

	
	
	-  KTNB : KT việc thực hiện công tác thu – chi của các lớp
	BGH, đc Hạnh
	Đ/c Chung
	

	Năm

12/10
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD
- KT nề nếp CM
	Đ/c Hương, Nguyệt

	Đ/c Chung Đ/c Chung 
	

	
	C
	- Giải quyết các thủ tục hành chính
- KT công tác chuẩn bị ĐH Liên Đội
	Đ/c Chung
Đc Chung
	Đ/c Chung
Đc Chung
	

	Sáu 13/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	 10h, Các bộ phận nộp KH tuần 7
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h, Dự CĐ sinh hoạt tổ khối CM theo cụm trường tại TH NGT
- Xây dựng kế hoạch tuần 7
	Đ/c Nga, Toàn, Tùng, Hạnh
Đc Chung
	Đ/c Chung

Đc Chung
	

	
	
	- Toàn trường lao động cuối tuần 
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Bẩy 14/10
	
	- 7h00: UBND Quận kiểm tra tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết

- 8h30: Đại hội liên Đội
C: Chuẩn bị các tài liệu ĐHVC
	Đ/c Hạnh
Đ/c Chung
	Đ/c Chung
Đ/c Hương
Đ/c Chung
	

	CN 15/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


	* KTNB: 
- KT công tác công tác bán trú, vệ sinh ATTP trong trường học

  KT thực hiện Trật tự văn minh đô thị (đ/c Chung, Hương, Hiền)
- KT   KT việc thực hiện công tác thu – chi của các lớp   (đ/c  Chung)

	* Nộp báo cáo

-  09/10:   Tổng hợp thỏa thuận thu – chi 2017-2018      



* Ghi chú

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD

- PGD tiếp tục kiểm tra thu chi, quản lý DTHT, PCDB các trường MN, TH, THCS trên địa bàn Quận.
- PGD sẽ đi xuống các dự chuyên đề cấp trường
- BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.
- Thứ sáu hàng tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp 
- Đc Hương đi học thứ năm, sáu, chủ động sắp xếp các công việc.
- Đc Hạnh tập huấn công tác Đội thứ hai, ba, tư

- ĐC Trâm học lớp ĐV mới thứ hai, ba. Các đc GVCN quản lớp các tiết Âm nhạc
