	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIỂU NGANG KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2017
(Ban hành kèm theo kế hoạch số       /KH-THCS ngày 30 tháng 11 năm 2017)
	TT
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện
	Phụ trách

	I.     CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN:

	1. 
	18/12/2017
	Tổ chức các hoạt động chào mừng 73 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2017). Tổ chức sinh hoạt dưới cờ, giao lưu Hội cựu chiến binh phường Ngọc Lâm; viếng đài liệt sỹ phường Ngọc Lâm. 
	Đ/c Liên, Ban TN, 31 GVCN
	Đ/c Nga

	2. 
	Tháng 12
	Triển khai tháng hành động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2017. Tuyên truyền về công tác dân số nhân  ngày Dân số Việt Nam (26/12/2017)
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	3. 
	Tháng 12
	Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống cháy nổ, thực hiện VSATTP và phòng chống dịch bệnh đau mắt đỏ, phòng  dịch bệnh Sốt xuất huyết  và các bệnh Thu – Đông, công tác y tế trường học.
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	4. 
	Tháng 12
	Phổ biến giáo dục pháp luật, luật phòng chống mua bán người, ATGT.
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	5. 
	Tháng 12
	Thực hiện năm trật tự văn minh đô thị 2017
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	6. 
	Tháng 12
	Tiếp tục rèn nề nếp chào hỏi thầy cô giáo, người lớn tuổi; cách ứng xử của học sinh với học sinh, học sinh với thầy cô giáo.
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Nga

	7. 
	Tháng 12
	Tiếp tục thực hiện nghiêm túc Công văn 3497/SGD&ĐT–CTTT ngày 11/10/2017 của Sở GD&ĐT HN về tăng cường công tác an toàn, an ninh trường học.
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên

	8. 
	Tháng 12
	Quyết định 1665/QĐ-UBND ngày 10/3/2017 của UBND Thành phố Hà Nội về việc ban hành quy tắc ứng xử nơi công cộng.
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	9. 
	Tháng 12
	Thực hiện thông tư 17 và QĐ 22 của UBND thành phố Hà nội về DT-HT đến cha mẹ học sinh và CB,GV. NV học sinh trong nhà trường
	Đ/c Liên, CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	II.   CÔNG TÁC DUY TRÌ SĨ SỐ VÀ PHỔ CẬP GIÁO DỤC:

	10. 
	Tháng 12
	Thực hiện quản lý chặt chẽ sĩ số học sinh đầu giờ, giờ ra chơi,
	31 GVCN
	Đ/c Liên, Yến

	11. 
	Tháng 12
	Hoàn thành sổ Đăng bộ khoá học 2017 - 2021 và rà soát lại các thông tin của khoá học trước.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Yến

	12. 
	Tháng 12
	Cập nhật, sử dụng thường xuyên, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển di, chuyển đến, trang kiểm diện trong sổ điểm điện tử.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Yến

	13. 
	Tháng 12
	Hoàn thiện hồ sơ công tác PCGD năm 2017, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác PCGD năm 2017 của Sở GD&ĐT.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Yến

	14. 
	Tháng 12
	Quan tâm giúp đỡ học sinh lưu ban.
	31 GVCN
	Đ/c Liên

	III.   GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC, HOẠT ĐỘNG TẬP THỂ

	15. 
	Tháng 12
	Triển khai múa hát tập thể giữa giờ (thứ 3, 5 khối 8, 9; thứ 4, 6 khối 6, 7)
	BTN, GV Nhạc, GVCN  
	Đ/c Liên

	16. 
	Tháng 12
	Tiếp tục giữ gìn khung cảnh sư phạm nhà trường “Sáng –xanh- sạch –đẹp”, chăm sóc CTMN, để thùng rác, sọt, chổi, hót rác đúng vị trí quy định.
	BTN, 31 GVCN
	Đ/c Liên

	17. 
	Tháng 12
	Học sinh tập trung ôn và thi học kì I để đạt kết quả cao. Thực hiện mùa thi nghiêm túc, không có học sinh vi phạm quy chế thi (HS vi phạm quy chế thi hạ 1 bậc hạnh kiểm, lớp hạ 1 bậc thi đua).
	31 GVCN
	Đ/c Liên, Yến

	18. 
	25/12/2017
	Tham gia phong trào “Em làm kế hoạch nhỏ” đợt 1, vận động mỗi học sinh tham gia 3kg giấy vụn. 
	BTN, TPT
	Đ/c Liên

	19. 
	22/12/2017
	Tổ chức Festival tiếng Anh, tích hợp Noel 2017 
	GVCN, BTN, GV tiếng Anh
	Đ/c Liên

	20. 
	Tháng 12
	Mua tăm ủng hộ hội người mù Long Biên.
	31 GVCN
	Đ/c Liên

	21. 
	Tháng 12
	Chăm sóc Đài tưởng niệm Liệt sĩ Phường Ngọc Lâm
	Đ/c Nhung, Chi đội 6E.
	Đ/c Liên

	22. 
	Tháng 12
	Tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp quận.
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	IV. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

	23. 
	Tháng 12
	Thực hiện sinh hoạt nhóm chuyên môn, tập trung vào thống nhất nội dung ôn tập và ra đề kiểm tra học kỳ.
	Tổ, nhóm CM, GV
	Đ/c Liên, Yến

	24. 
	Tháng 12
	Hoàn thành chương trình HKI, kết thúc vào 23/12/2017, nghỉ học kỳ I ngày 25/12/2017 bắt đầu chương trình học kỳ II ngày 26/12/2017
	Đ/c Liên, Yến 
	Đ/c Nga

	25. 
	22/12/2017
	Tổ chức cho HS lớp 9 ôn tập nghề, tham gia thi thử nghề, nhận đề tại PGD&ĐT ngày 21/12/2017
	GV dạy nghề, đ/c Vân Anh, GVCN9
	Đ/c Yến

	26. 
	Tháng 12
	Tổ chức in sao đề coi, chấm thi thử lý thuyết và thực hành tại trường đúng quy chế, báo cáo kết quả về Phòng GD
	GV dạy nghề, đ/c Vân Anh, GVCN 9
	Đ/c Yến

	27. 
	02/12/2017
	Học Câu lạc bộ HSG cấp Quận Vòng 2 
	HS đỗ CLB
	Đ/c Yến

	V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ:

	28. 
	Tháng 12
	Duy trì nề nếp, kỷ cương trong dạy và học. Tăng cường công tác kiểm tra của BGH. Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	29. 
	Tháng 12
	Kiểm tra công tác bảo vệ, an ninh trường học, công tác phòng chống cháy nổ
	BTN, bảo vệ
	Đ/c Yến

	30. 
	Tháng 12
	GVCN nắm bắt kịp thời tình hình học tập, ý thức đạo đức của học sinh, thông tin kịp thời, thường xuyên với gia đình học sinh.
	GVCN
	Đ/c Liên

	31. 
	Tháng 12
	Nộp báo cáo giữa kỳ theo mẫu.
	Đ/c Liên, Yến, trưởng các bộ phận
	Đ/c Nga

	32. 
	Tháng 12
	Chỉ đạo ôn tập và kiểm tra học kỳ I bám sát định hướng đổi mới KTĐG theo hướng phát triển năng lực học sinh; thực hiện các  quy trình về kiểm tra và quản lý điểm trong đánh giá, xếp loại HS. Nhập đủ số  đầu điểm tối thiểu các bộ môn vào phần mềm trực tuyến Esam
	Đ/c Liên, Yến, GV, đ/c Dũng CNTT
	Đ/c Nga

	33. 
	Tháng 12
	Quản lý, kiểm tra thu chi theo các văn bản hướng dẫn, quản lý kiểm tra DTHT theo thông tư 17.
	CB, GV, KT
	Đ/c Nga

	34. 
	Tháng 12
	Kiểm tra đánh giá GV giáo viên, quản lý việc dạy học theo chủ đề của và các tiết thực hành thí nghiệm, việc khai thác sử dụng ĐDDH và phòng bộ môn của GV.
	Hường(DD), Dũng CNTT, GV
	Đ/c Yến

	35. 
	Tháng 12
	Tăng cường kiểm tra việc dạy và quản lý HS của GV, không để tình trạng vi phạm quy chế CM, quán triệt GV tận dụng triệt để giờ lên lớp để giảng dạy, tuyệt đối không dạy dồn, dạy ghép, không  cắt xén giờ ôn tập, mọi HS đều được ôn  tập trước khi dự kiểm tra.
	Đ/c Liên, Yến 
	Đ/c Nga

	36. 
	Tháng 12
	Triển khai kế hoạch đổi mới sinh hoạt TNCM theo định hướng ĐMPPDH, KTĐG phát triển năng lực ở HS phổ thông. Triển khai hiệu quả “Ngày chuyên môn tháng 12” và báo cáo các nội dung triển khai trong sơ kết công tác tháng về phòng GD.
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	37. 
	Tháng 12
	Tổ chức ôn tập lý thuyết và thực hành môn Tin và hoàn thiện hồ sơ quản lý của nhà trường để thi nghề lớp 9
	GVCN 9, GV dạy tin, nghề
	Đ/c Yến

	38. 
	Tháng 12
	Triển khai hiệu quả đề án mô hình trường học điện tử
	Theo phân công
	Đ/c Nga

	39. 
	Tháng 12
	Mua sắm bổ sung đồ dùng dạy học, sách cho thư viện; các trường xây dựng nội dung đọc sách cho học sinh, thực hiện nghiêm túc lịch đọc sách theo thời khóa biểu.
	Đ/c Hường, Trang, Tr.Hồng, Mi
	Đ/c Liên

	40. 
	23/12/2017
	Triển khai Thăm quan di tích lịch sử địa phương trên địa bàn quận cho học sinh khối lớp 6. (Nộp 02 bài thu hoạch xuất sắc về PGD)
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	41. 
	Tháng 12
	Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn của Sở GD&ĐT kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học, phổ cập giáo dục
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Yến

	42. 
	Tháng 12
	CB quản lý, giáo viên đăng ký bồi dưỡng chứng chỉ theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp giáo viên.
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	43. 
	Tháng 12
	Học sinh tham gia Hội khoẻ Phù đổng cấp Quận
	Nhóm TD
	Đ/c Liên

	44. 
	Tháng 12
	Cập nhật thông tin và đưa tin bài về các hoạt động chuyên môn và phong trào vào trang web của nhà trường.
	GV, ban biên tập
	Đ/c Nga

	45. 
	Tháng 12
	Triển khai đề án Nâng cao chất lượng dân số, hoạt động cao trào. 
	Nhóm GV Sinh, GVCN
	Đ/c Liên

	46. 
	Tháng 12
	Đánh giá CB, GV, NV; Báo cáo kết quả đánh giá về PGD cùng với báo cáo sơ kết công tác tháng 12
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	47. 
	Tháng 12
	Tổ chức duyệt hồ sơ nâng lương, phụ cấp TNNG tháng 01/2018; hồ sơ nâng lương sớm năm 2018.
	Hội đồng lương
	Đ/c Nga

	48. 
	Tháng 12
	Tiếp tục thực hiện tốt cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức và phong cách Hồ Chí Minh”.
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	49. 
	Tháng 12
	Tổ chức kiểm điểm đảng viên năm 2017
	Đảng viên
	Đ/c Nga

	50. 
	Tháng 12
	Thực hiện kê khai tài sản thu nhập năm 2017.
	BGH, KT
	Đ/c Nga

	VI.    CÔNG TÁC PHỐI HỢP:

	51. 
	5,6/12/2017
	Tuyên truyền chào mừng Đại hội Công đoàn quận Long Biên 
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT: Để báo cáo;

- BGH: chỉ đạo;

- Website lớp 1, 2, email cá nhân: CB, CNV thực hiện;

- Lưu: VP,
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Ngô Thị Nga
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