
 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 18 (Từ ngày 11/12/2017 đến 16/12/2017) 
 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

11/12/2017 

Chào cờ: Triển khai công tác tuần 18 Đ/c Long, Nhung Đ/c Nga 

Sinh hoạt lớp: Bình bầu hạnh kiểm tháng 12.  

Tiết 1+2: Khối 6,7,8,9 học bình thường 

Tiết 3+4+5:  Khối 8 học sinh nghỉ học 

Tiết 3+4+5:  HS khối 9 ôn nghề. 

31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Tiết 3+4: Khối 6,7 thi học kỳ môn văn theo phòng, tiết 5 học bình thường Theo phân công Đ/c Liên 

GVCN thông báo với PHHS lịch thi, lịch nghỉ của học sinh để phối hợp quản lý, đôn 

đốc 
31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Tiết 4+5: Họp tổ Sinh-Hóa-Địa phân công chuyên môn học kỳ II Tổ Sinh-Hóa-Địa Đ/c Yến 

Nộp bài KT HK + phiếu thống kê + BB thanh tra Giáo viên Sinh học Đ/c Yến 

Đ/c Bình nộp hồ sơ lên lương T1/2018 và lên lương sớm năm 2018 cho HT Đ/c Bình Đ/c Nga 

Chiều: Ca 1: Lớp 8D, 8E thi TH nghề  B. Huyền+ Đ.Dũng Đ/c Yến 

14h: Dự phát động 45 năm chiến thắng  Điện Biên phủ tại tầng 2 khu liên cơ Đ/c Long Đ/c Liên 

Ca 2: Lớp 9C ôn tập thực hành nghề  B. Huyền Đ/c Yến 

13h30: Thi Karatedo tại TTVHTTTT Đ/c Hùng, Dũng Đ/c Liên 

Trong tuần: Lớp 8 thi thực hành nghề theo TKB GV dạy nghề khối 8 Đ/c Yến 

Ba 

12/12/2017 

Tiết 1+2: Khối 6,7 thi HKI môn Toán theo phòng  GV theo phân công Đ/c Yến 

Tiết 3: Khối 6,7 thi HKI môn Anh theo phòng  GV theo phân công Đ/c Liên 

Học sinh khối 8, 9 nghỉ học buổi sáng GVCN khối 8,9 Đ/c Liên 

Tiết 4+5: Khối 6,7 học bình thường theo TKB. 31 GVCN Đ/c Liên 

Tiết 4+5: Họp tổ Anh-Nhạc-TD phân công chuyên môn học kỳ II Tổ Anh-Nhạc-TD Đ/c Liên 

GV Sinh học  hoàn thành điểm trên ESAM GV Sinh học Đ/c Yến 

GV GDCD, Vật lý nộp bài KT HK+ phiếu thống kê + BB thanh tra cho HP phụ trách GV GDCD, Vật lý Đ/c Liên, Yến 

VP in, sao đề môn Anh lớp 9A, C (học thí điểm) Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

Chiều: Ca 2: Học nghề lớp 8C  Đ/c Đ. Dũng Đ/c Yến 

14h: VP nhận đề thi Văn, Toán , Anh tại phòng GD Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

14h: Thi bóng đá tại TTVHTT Quận Đ/c Long, Dũng Đ/c Liên 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

15h30 đến 17h: Đội Đá cầu, điền kinh tập luyện 
Đ/c Kim Anh, Huyền, 

Long 
Đ/c Liên 

Hoàn thành cơ sở vật chất  chuẩn bị cho thi Văn, Toán, Anh khối 8,9 31 GVCN Đ/c Yến 

Tư 

13/12/2017 

Tiết 1+2: Khối 8,9 thi HKI môn Văn  theo phòng, cụ thể: 

 + 7h00: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng 

kiến niêm phong gói đề thi. 

+ 7h15: Tập trung thí sinh tại phòng thi. 

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi.Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi 

+ 7h40’: phát đề cho thí sinh. 

+ 7h45’: Tính giờ làm bài. 

+ 9h15’: Thu bài thi 

Theo phân công Đ/c Liên 

Tiết 1,2: HS khối 6,7 nghỉ học;  

Tiết 3,4,5: Khối 6,7,8,9 học bình thường theo TKB 
GVCN 31 lớp Đ/c Liên, Yến 

GV Công nghệ, Tin nộp bài KT HK + phiếu thống kê + BB thanh tra cho HP1 GV Công nghệ, Tin Đ/c Yến 

GV dạy GDCD, Lý hoàn thành điểm trên ESAM Giáo viên GDCD, Lý Đ/c Liên, Yến 

Tiết 4+5: Họp tổ Văn-Sử-CD phân công chuyên môn học kỳ II Tổ Văn-Sử-CD Đ/c Liên 

GV dạy Công nghệ, Tin nộp bài kiểm tra học kỳ, phiếu thống kê, biên bản thanh tra 

cho HP 

GV dạy Công nghệ, 

Tin 
Đ/c Yến 

Chiều: Ca 1: Thi TH nghề lớp 8B, 8H Đ/c Tuyến, Mùi Đ/c Yến 

Ca 2: Thi TH nghề lớp 8A, 8I Đ/c P.Thủy, Tuyến Đ/c Yến 

Ca 2: Ôn tập thực hành nghề HS lớp 9D, 9H Đ/c Cảnh, Huy Đ/c Yến 

15h30 đến 17h: Đội Đá cầu, điền kinh tập luyện 
Đ/c Kim Anh, Huyền, 

Long 
Đ/c Liên 

16h30: Đ/c Nga, Yến đi học Đ/c Nga, Yến  

Năm 

14/12/2017 

VP nộp báo cáo, nộp tiền ủng hộ ĐB Nam Trung Bộ Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Hoàn thành điểm trên ESAM GV Công nghệ, Tin Đ/c Yến 

GV Địa, Sử, Hóa nộp bài KT HK + phiếu thống kê + BB thanh tra cho HP phụ trách GV Địa, Sử, Hóa Đ/c Yến, Liên 

 Tiết 1+2: Khối 8,9 thi HKI môn Toán theo phòng, cụ thể: 

+ 7h00: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng 

kiến niêm phong gói đề thi. 

Theo phân công Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

+ 7h15: Tập trung thí sinh tại phòng thi. 

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi.Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi 

+ 7h40’: phát đề cho thí sinh. 

+ 7h45’: Tính giờ làm bài. 

+ 9h15’: Thu bài thi 

Tiết 4+5: Họp tổ Toán-Lý-CN phân công chuyên môn học kỳ II Tổ Toán-Lý-CN Đ/c Yến 

Tiết 1,2: HS khối 6,7 nghỉ học;  

Tiết 3,4,5: Khối 6,7,8,9 học bình thường theo TKB 
GVCN 31 lớp Đ/c Liên, Yến 

GVCN triển khai các khoản thu tháng 12 31 GVCN Đ/c Nga 

Chiều: Ca1: Lớp 9G, 9I ôn tập thực hành nghề HS  Đ/c Tuyến+ P.Thủy Đ/c Yến 

15h30 đến 17h: Đội Đá cầu, điền kinh tập luyện 
Đ/c Kim Anh, Huyền, 

Long 
Đ/c Liên 

Ca 2: Dạy nghề cho học sinh Đông 9A, Trang 9G 

                    Ôn tậpthực hành nghề lớp 9B 

Đ/c Đ.Dũng 

Đ/c P. Thủy 
Đ/c Yến 

Các tổ trưởng công đoàn nộp danh sách CB, GV, NV có hoàn cảnh khóa khăn đề 

nghị trợ cấp tết Nguyên đán cho đ/c Nhung 

Đ/c Nhung, TT Công 

đoàn 
Đ/c Nga 

Hoàn thành công tác chuẩn bị khảo sát lý thuyết nghề lớp 8 GV dạy nghề 8 Đ/c Yến 

Hoàn thành chuẩn bị ngày SHCM tháng 12 theo phân công Đ/c Yến 

Sáu 

15/12/2017 

Tiết 1-2: Khối 8,9 thi HKI môn Tiếng Anh theo phòng 

+ 7h00’: Họp hội đồng coi thi, phố biến quy chế coi thi, phân công giám thị, chứng 

kiến niêm phong gói đề thi. 

+ 7h15’: Tập trung thí sinh tại phòng thi. 

+ 7h30’: Giám thị lên phòng thi. Thí sinh chứng kiến niêm phong túi bài thi 

+ 7h40’: phát đề cho thí sinh. 

+ 7h45’: Tính giờ làm bài. 

+ 8h30’: Thu bài thi 

theo phân công Đ/c Liên 

GV dạy môn Địa, Sử, Hóa hoàn thành điểm trên ESAM GV Địa, Sử, Hóa Đ/c Yến, Liên 

Tiết 1,2: HS khối 6,7 nghỉ học;  

Tiết 3,4,5: Khối 6,7,8,9 học bình thường theo TKB 
GVCN 31 lớp Đ/c Liên, Yến 

Chiều: Ca 1: Học sinh lớp 9A,9E ôn tập thực hành nghề  Đ/c B. Huyền+ P.Thủy Đ/c Yến 

Ca 1: Dạy nghề cho học sinh Đông 9A, Trang 9G Đ/c Đ.Dũng Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

14h00: Phòng Nội vụ về lấy phiếu quy hoạch CBQL (tại phòng Hội đồng) Liên tịch trường Đ/c Nga 

14h00: Khối 8 thi khảo sát lý thuyết nghề. CLB khối 8 nghỉ GVCN lớp 8, dạy 

nghề 8 và GV phụ 

trách CLB 

Đ/c Yến 

Ca 2: Tổ chức ngày sinh hoạt chuyên môn tháng 12, chủ để: Tập huấn Elearning 100% giáo viên Đ/c Yến 

Hoàn thành kết quả thi đua học kỳ I, giao chỉ tiêu học kỳ Đ/c Nhung, Long Đ/c Liên 

16h30: Đ/c Nga, Yến đi học Đ/c Nga, Yến  

Bảy 

16/12/2017 

Giáo viên Toán, Văn, Anh nộp bài KT HK + phiếu thống kê + BB thanh tra cho HP 

phụ trách và hoàn thành điểm trên ESAM 

Giáo viên Toán, Văn, 

Anh 
Đ/c Yến, Liên 

GVCN, các bộ phận nộp báo cáo tháng 12 cho hiệu phó phụ trách Các bộ phận Đ/c Liên, Yến 

CB, GV, NV nộp phiếu tự đánh giá cho TTCM ký duyệt và nộp cho HP phụ trách CB, GV, NV Đ/c Liên, Yến  

Hoàn thiện công tác chuẩn bị khám sức khỏe tại nhà thể chất Đ/c Yến Y tế Đ/c Liên 

Đ/c Nguyễn Hồng nộp bài ngày sinh hoạt chuyên môn cho ban web Đ/c Nguyễn Hồng, 

Vân Anh 
Đ/c Nga 

Chuẩn bị cho chào cờ ngày 18/12 giao lưu với Hội Cựu chiến binh phường Ngọc 

Lâm, viếng đài liệt sĩ 

Ban trang trí, ban 

thiếu nhi 
Đ/c Liên 

VP gửi lịch công tác tuần 19 về PGD Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

 
Nơi nhận:  
- PGD&ĐT để báo cáo; 
- HP1, HP2  để thực hiện; 

- Đăng web; 

- Lưu: VT. 
 

Ngọc Lâm, ngày 09  tháng 12 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

Ngô Thị Nga 

 
 


