
 

PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 

NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 01 (Từ ngày 14/8/2017 đến 19/8/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

14/8/2017 

Chào cờ: Triển khai học nội qui học sinh cho học sinh toàn trường. 

Tuyên truyền tăng cường phòng chống sốt xuất huyết theo công điện của Thủ 

tướng Chính phủ; phát tờ rơi cho học sinh các lớp 

Đ/c Long, Nhung Đ/c Nga 

Họp giao ban khối chủ nhiệm tháng 8 GVCN 31 lớp Đ/c Nga 

8h: Họp giao ban BGH + các TTCM tại phòng HP Các TTCM Đ/c Liên, Yến 

Các lớp triển khai học theo TKB số 1 GVCN 31 lớp Đ/c Liên 

Sinh hoạt lớp: Các lớp thảo luận nội quy năm học 2017-2018 GVCN 31 lớp Đ/c Liên 

Tiết 4+5: Tổ sinh- Hóa địa sinh hoạt chuyên môn, kiểm tra kỹ năng sử dụng bảng 

TTTM tại phòng chuyên đề 
Tổ Sinh - Hóa - Địa Đ/c Yến 

Trong tuần các tổ hoàn thành các kế hoạch dạy chuyên đề, đăng ký danh hiệu thi 

đua, kế hoạch dạy tăng cường, dạy câu lạc bộ em yêu thích 
Các TTCM Đ/c Liên, Yến 

GVCN nộp báo cáo Tháng 8 cho hiệu phó GVCN 31 lớp Đ/c Yến, Liên 

9h: Họp liên tịch xét nâng lương tháng 10 Liên tịch Đ/c Nga 

9h30: Nộp báo cáo nhu cầu xây dựng bếp ăn về PGD qua mail Đ/c Vân Anh Đ/c Yến 

Nộp danh sách con hộ nghèo, đề nghị khen hỗ trợ kinh phí về UBND phường 

Ngọc Lâm 
Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

Phát động cuộc thi vẽ tranh chào mừng Đại hội XII công đoàn VN trong 

CNVCLĐ Quận Long Biên năm 2017(nộp 1 tranh XS về LĐLĐ ngày 25/9) 
CB, GV, Đ/c L.Trang Đ/c Liên 

17h15: Lớp 8B họp tại Phòng Hội đồng Đ/c X.Thanh, B.Ngọc Đ/c Nga, Liên 

Các buổi chiều đội nghi thức, văn nghệ luyện tập chuẩn bị khai giảng Đội nghi thức (đ/c Long, Nhung), văn 

nghệ (đ/c Đ.Hương, Hiền) 
Đ/c Liên 

Ba 

15/8/2017 

Tiết 4+5: Tổ Anh- Nhạc- TD  sinh hoạt chuyên môn kiểm tra kỹ năng sử dụng 

bảng TTTM tại phòng chuyên đề 
Tổ Anh - Nhạc - TD Đ/c Liên 

Nộp bài tìm hiểu Bộ luật dân sự năm 2015  Đ/c P. Huyền, Dương Đ/c Liên 

Nộp bài dự thi “gương điển hình người tốt việc tốt” về phòng HP2 Đ/c Đ. Ngọc Đ/c Liên 

8h30: Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học trực tuyến tại Phòng 3 UBND 

quận Long Biên 
 Đ/c Nga 

Nộp tự đánh giá tháng 8 cho TTCM Giáo viên, nhân viên, TTCM Đ/c Liên, Yến 

GVCN hoàn thành các khoản thu Tháng 8 cho thủ quỹ GVCN 31 lớp, đ/c B. Hạnh Đ/c Nga 

Chỉ đạo sắp xếp bàn ghế bổ sung sau sửa chữa cho các lớp GVCN 31 lớp Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Trong tuần các đ/c CB, GV, NV chưa khám sức khỏe ngày 12/8 tiếp tục khám tại 

bệnh viện  
CB, GV, NV Đ/c Liên 

Tư 

16/8/2017 

Tiết 4+5: Tổ Văn- Sử- GDCD sinh hoạt chuyên môn kiểm tra kỹ năng sử dụng 

bảng TTTM tại phòng chuyên đề 
Tổ Văn - Sử - GDCD Đ/c Liên 

GVCN các lớp thông báo lịch nghỉ ngày 17/8 cho PHHS quản lý con GVCN Đ/c Liên 

Các bộ phận nộp báo cáo, phiếu đánh giá cho HP phụ trách Như thành phần Đ/c Liên, Yến 

15h: Duyệt tham luận tại PGD Đ/c Nga, Yến, Dũng Đ/c Nga 

Ban Thiếu nhi, Y tế kiểm tra vệ sinh, khay cốc, giá để bình nước các lớp Ban thiếu nhi, Y tế, GVCN  Đ/c Liên 

BCH Công đoàn hoàn thành chuẩn bị Đại hội Công đoàn BCH Công đoàn Đ/c Nga 

Năm 

17/8/2017 

8h: Đại hội công đoàn nhiệm kỳ 2017-2022 tại phòng chuyên đề (mặc lễ phục) 100% CB,GV,NV Đ/c Nga 

Văn phòng: Nộp báo cáo tuyên truyền chống dịch sốt xuất huyết Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

Nộp báo cáo TK Hè (qua mail + VB) Đ/c Vân Anh Đ/c Yến 

Nộp bài dự thi “gương điển hình người tốt việc tốt” về PGD (kết thúc cuộc thi) Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

Các TTCM nộp các kế hoạch chuyên đề dạy học, kế hoạch kiểm tra thường 

xuyên, kế hoạch dạy CLB 6, 7, 8; kế hoạch dạy mô hình các môn Toán, Văn, 

Anh, Lý, Nhạc, Địa, Sử, TD, Sinh  cho đ/c hiệu phó phụ trách 

Các TTCM Đ/c Yến, Liên 

Sáu 

18/8/2017 

GVCN khối 6,7 nộp đơn + danh sách HS ăn bán trú cho HP1 qua mail GVCN 6,7 Đ/c Yến 

Các GV, NV có nhu cầu trông bán trú nộp đơn đăng ký, phiếu khám sức khỏe cho 

HP1 
GV, NV Đ/c Yến 

GVCN 6,7,8  nộp danh sách học sinh đăng ký câu lạc bộ em yêu thích GVCN 6,7,8 Đ/c Yến 

Các bộ phận, HP nộp báo cáo, phiếu tự đánh giá cho HT Các bộ phận, HP Đ/c Liên, Yến 

BCH Công đoàn hoàn thành hồ sơ Đại hội BCH Công đoàn  

19h30: 10HS biểu diễn văn nghệ tại sân khấu vườn hoa dốc cẩm Ngọc Lâm Đ/c Hiền, Hường, Long Đ/c Liên 

Bảy 

19/8/2017 

Chi đoàn chức mừng đơn vị Công an phường Ngọc Lâm (Kỷ niệm ngày thành lập 

Công an nhân dân) 
Đ/c P.Thủy, Long Đ/c Liên 

Chiều: Chỉ đạo hoàn thành chuẩn bị chạy Giải báo Hà Nội mới lần thứ 44 Như phân công Đ/c Liên 

 

Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB-GV-NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 11 tháng 8 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

Ngô Thị Nga 



 

 


