
 

PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 

NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 02 (Từ ngày 21/8/2017 đến 27/8/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

21/8/2017 

7h30: Chào cờ: Chạy giải báo Hà Nội Mới lần thứ 44 vì Hòa bình 100% CB, GV, NV 

dự 
Đ/c Liên 

8h: Họp liên tịch phân công chuẩn bị Lễ khai giảng, Đại hội Chi bộ Liên tịch Đ/c Nga 

Tiết 2: Sinh hoạt lớp sơ kết công tác tuần 1, triển khai công tác tuần 2, bầu cán 

bộ lớp 
31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Nộp danh sách, đơn, biên bản đề nghị dạy thêm học thêm trong nhà trường cho 

đ/c HP1 
GVCN khối 8, 9 Đ/c Yến 

Nộp danh sách + 02 ảnh học sinh + lệ phí thẻ gửi xe cho đ/c Đới Ngân 
Đ/c Đới Ngân, 31 đ/c 

GVCN 
Đ/c Yến 

Tiết 4, 5: Tổ Sinh - Hóa - Địa sinh hoạt chuyên môn 
GV tổ Sinh - Hóa - 

Địa 
Đ/c Yến 

14h: Duyệt báo cáo + phương án nhân sự cấp ủy Chi bộ nhiệm kỳ 2017 - 2020 Đ/c Nga (HT), Liên, 

Loan, Nhung 
Đ/c Nga 

Các buổi chiều trong tuần lớp trống thiếu nhi tập Ban thiếu nhi Đ/c Liên 

Văn phòng nộp hồ sơ khảo sát vị trí việc làm về Phòng Nội vụ Đ/c Vân Anh,  

Bình KT 
Đ/c Nga 

Giáo viên nộp đơn đăng ký dạy thêm trong nhà trường cho đ/c HP1 GV dạy Toán, Văn, 

Anh, Lý, Hóa 
Đ/c Yến 

17h: Hoàn thành chuẩn bị phòng chuyên đề cho PGD tổ chức học Nhiệm vụ năm 

học cấp THCS  
Theo phân công Đ/c Yến 

Ba 

22/8/2017 

Nộp chương trình học 2 buổi/ngày; CLB, học thêm cho hiệu phó phụ trách qua 

email 

Nhóm trưởng  

chuyên môn 
Đ/c Liên, Yến 

Nộp phiếu sinh hoạt hè, báo cáo tổng hợp cho khối trưởng chủ nhiệm 31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

8h: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2016 - 2017 và triển khai nhiệm vụ năm học 

2017 - 2018” tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ quan 

Đ/c Nga (HT), Liên, 

Nhung, Long, Hiệp 
Đ/c Nga 

11h45: Các lớp lao động vệ sinh theo phân công Đ/c Yến y tế, 31 đ/c Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

GVCN, Ban TN 

Tiết 4, 5: Tổ Anh - Nhạc - TD sinh hoạt chuyên môn GV tổ Anh - Nhạc - 

TD 
Đ/c Liên 

13h: Tổ Anh - Nhạc hoàn thành chuẩn bị cho Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm 

học tại trường 
 Đ/c Nga 

14h: Phòng GD tổ chức học nhiệm vụ năm học cấp THCS tại Phòng chuyên đề 

(tầng 3)  

Đ/c Nga (HT), Liên, 

Yến, Long dự 
Đ/c Nga 

CLB bóng rổ, lớp trống nghỉ (học bù sau) Đ/c Long, Nhung Đ/c Liên 

Tư 

23/8/2017 

Hoàn thành TKB số 2 Đ/c Hòa (Toán) Đ/c Yến 

Văn phòng nộp báo cáo tháng 8 ra UBND, Đảng ủy phường Ngọc Lâm Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

Tiết 4, 5: Tổ Văn - Sử sinh hoạt chuyên môn GV tổ Văn - Sử Đ/c Liên 

14h30: Họp Chi bộ chuẩn bị Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2017 - 2020 Đảng viên Đ/c Nga 

Năm 

24/8/2017 

Văn phòng: - Nộp hồ sơ Đại hội Công đoàn về LĐLĐ quận Đ/c K.Nhung, T.Hòa  

- Báo cáo tháng 8, đánh giá BGH, GV, NV;  

- Danh sách học sinh miễn giảm 

Đ/c Vân Anh, Kim 

Nhung, Thanh Hòa, 

Bình KT 

Đ/c Nga 

BGH kiểm tra lịch báo giảng, sổ ghi đầu bài Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

Tiết 4, 5: Tổ Toán - Lý sinh hoạt chuyên môn GV Tổ Toán - Lý Đ/c Yến 

14h: Học nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 tại phòng Hội đồng 100% CB, GV, NV Đ/c Liên 

Họp giáo viên, nhân viên có nhu cầu trông bán trú tại phòng HP1 Theo đăng ký Đ/c Yến 

Sáu 

25/8/2017 

Ban giám hiệu dự giờ GV có giờ Đ/c Yến 

10h: Hoàn thành chuẩn bị Đại hội Chi bộ Theo phân công Đ/c Yến 

Nộp báo cáo số liệu đầu năm cho đ/c HT (đ/c Vân Anh thu) Đ/c Vân Anh, 31 đ/c 

GVCN 
Đ/c Nga 

14h30: Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2017 - 2020 tại phòng chuyên đề (Đảng viên dự 

mặc lễ phục) - Khách mời: Đảng ủy, Bác Phú, đ/c Cảnh, P.Thủy 
Như thành phần Đ/c Nga 

Đội nghi lễ Chào mừng  

02 tiết mục văn nghệ 

Đ/c Nhung 

Đ/c Hiền 
Đ/c Liên 

Bảy 7h30: Tham gia chương trình giao lưu “Tuổi trẻ Long Biên đồng hành cùng Đ/c Long Đ/c Liên 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

26/8/2017 chiến sỹ Hải đội 4 - Vùng I Hải quân” đến 17h ngày 27/8/2017 

Trả thẻ gửi xe cho cho GVCN các lớp phát cho học sinh Nhóm bảo vệ Đ/c Yến 

Các lớp lao động vệ sinh theo kế hoạch, vệ sinh khung cảnh sư phạm, diệt bọ gậy Theo kế hoạch Đ/c Liên 
 

Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB-GV-NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 19 tháng 8 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

Ngô Thị Nga 
 


