
 

PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 

NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 03 (Từ ngày 28/8/2017 đến 02/9/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

28/8/2017 

Chào cờ: Sơ kết tuần 2, Triển khai công tác tuần 3, tập chương trình khai giảng 

lần 1 
31 GVCN Đ/c Liên 

8h15h: Họp Liên tịch, ban tổ chức khai giảng năm học 2017 - 2018 Liên tịch Đ/c Nga 

GVCN khối 6, 7, 8 hoàn thành đơn đăng ký học CLB em yêu thích GVCN khối 6, 7, 8 Đ/c Yến 

Văn phòng: - Nộp hồ sơ xin hỗ trợ chi phí học tập nghèo, cận nghèo, mồ côi về 

Phòng GD 

-  Hồ sơ Đại hội Đảng nhiệm kỳ 2017 - 2020 ra văn phòng Đảng ủy 

Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

8h: Chấm SKKN tại trường BDCB Hà Nội (đ/c Liên phân công dạy thay) Đ/c Lưu Huyền Đ/c Liên 

14h: Dự họp Ban chấp hành Đảng ủy phường Đ/c Nga (HT)  

Các buổi chiều trong tuần đội trống tập luyện 
Đ/c Nhung,  

Ban thiếu nhi 
Đ/c Liên 

Ba 

29/8/2017 

8h30: Tập huấn công tác thư viện tại TT VHTT Ngọc Lâm (số 250 Ngọc Lâm) Đ/c Vân Anh Đ/c Liên 

Gửi tham luận Công đoàn về LĐLĐ quận qua email Đ/c Nhung Đ/c Nga 

Hoàn thành TKB số 2 Đ/c Hòa (Toán) Đ/c Yến 

GVCN 6 nộp danh sách đăng ký eschool cho văn phòng 
Đ/c Vân Anh, Dũng 

(CNTT), GVCN 6 
Đ/c Yến 

Văn phòng triển khai giấy mời khai giảng Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

14h: Đội văn nghệ giáo viên, học sinh tập luyện Đ/c Hiền, Đ.Hương Đ/c Liên 

Tư 

30/8/2017 

GVCN triển khai TKB số 2 cho lớp  31 đ/c GVCN Đ/c Yến 

Nhân viên CNTT đăng tải TKB trên web nhà trường Đ/c Dũng (CNTT) Đ/c Yến 

Năm 

31/8/2017 

Văn phòng nộp báo cáo, hồ sơ xin cấp phép DTHT trong nhà trường Đ/c Vân Anh Đ/c Yến 

TTCM nộp kế hoạch chuyên đề, sinh hoạt tổ nhóm, kế hoạch nộp bài giảng điện 

tử cho đ/c hiệu phó 1 

Đ/c Hường, Loan, 

M.Thúy, B.Ngọc 
Đ/c Yến 

8h30: Dự tổng kết công tác Công đoàn tại hội trường quận ủy (mặc lễ phục) Đ/c Nga (HT), 

Nhung CTCĐ 
Đ/c Nga 

Họp hiệu phó tại THCS Thanh Am Đ/c Yến Đ/c Nga 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

14h: Đội văn nghệ giáo viên, học sinh tập luyện Đ/c Hiền, Đ.Hương Đ/c Liên 

Sáu 

01/9/2017 

BGH dự giờ GV có giờ Đ/c Liên, Yến 

GVCN thông báo lịch nghỉ lễ Quốc khánh cho PHHS của lớp 31 đ/c GVCN Đ/c Yến 

Chiều: Hoàn thành chuẩn bị viếng đài liệt sỹ phường Ngọc Lâm (vào 6h30 thứ 

Hai ngày 04/9/2017 tại đài liệt sỹ phường Ngọc Lâm) thành phần dự 100% CB, 

GV, NV, đội nghi lễ (10 em), lớp trưởng khối 9 (8 em); bảo vệ 02 đồng chí 

Như thành phần Đ/c Nga 

Bảy 

02/9/2017 

Nghỉ Quốc khánh 02/9 
  

 

Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB, GV, NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 26 tháng 8 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

 

Ngô Thị Nga 

 


