
 

PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 
NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 04 (Từ ngày 04/9/2017 đến 10/9/2017) 

 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Hai 

04/9/2017 

6h30: Lễ dâng hương tại Đài liệt sỹ phường Ngọc Lâm (100% CB, GB, NV; 10 

học sinh đội nghi lễ; 8 lớp trưởng khối 9) 
Như thành phần Đ/c Nga 

Chào cờ: Tổng duyệt khai giảng Theo phân công Đ/c Yến 

Giao ban khối chủ nhiệm tháng 9/2017 GVCN, TPT Đ/c Yến 

Học TKB số 2 Giáo viên Đ/c Yến 

Tiết 4, 5: Tổ Sinh - Hóa sinh hoạt chuyên môn thông qua dự thảo chuyên môn GV tổ Sinh - Hóa Đ/c Yến 

Nhóm Hóa 9 nộp đề kiểm tra 1 tiết Nhóm trưởng Hóa 9 Đ/c Yến 

Văn phòng gửi báo cáo chuẩn bị năm học mới về Phòng GD Đ/c Vân Anh Đ/c Nga 

16h: Lao động vệ sinh sân trường (lớp 9A) Đ/c Lưu Huyền Đ/c Yến 

Chúc mừng trường TH Ái Mộ A đạt chuẩn quốc gia mức độ 1  Đ/c Nga 

CB, GV, NV không dự liên hoan báo cho đ/c CTCĐ Đ/c Nhung Đ/c Nga 

Ba 

05/9/2017 

6h30: 100% CB, GV, NV có mặt thực hiện theo phân công Theo phân công Đ/c Yến 

7h00: Tập trung học sinh  BTN, 31 đ/c GVCN Đ/c Liên, Yến 

7h30 - 8h30: Khai giảng năm học 2017 - 2018 100% CB, GV, NV Đ/c Nga 

Sau khai giảng: Học tiết 1 tài liệu giáo dục nếp sống thanh lịch văn minh 31 đ/c GVCN Đ/c Liên 

Liên hoan tại nhà hàng Bồ Đề Gold CB, GV, NV Đ/c Nga 

14h: Văn phòng nộp tiền mua phôi bằng về Phòng GD (6.000 đồng/phôi) Đ/c Vân Anh Đ/c Yến 

Hoàn thành phòng chuyên đề, chuẩn bị cho chương trình giáo dục pháp luật Theo phân công Đ/c Liên 

Tư 

06/9/2017 

BGH kiểm tra vệ sinh khung cảnh sư phạm Theo phân công Đ/c Yến 

Triển khai học bán trú (07 phòng theo phân công) Ban bán trú Đ/c Nga 

8h30 - 9h30: Dự tuyên truyền giáo dục pháp luật tại Phòng Chuyên đề Đ/c Nhung, Long, 

P.Hường, 70 HS 
Đ/c Liên 

Tiết 4, 5: Tổ Văn - Sử sinh hoạt chuyên môn thông qua dự thảo chuyên môn GV tổ Văn - Sử Đ/c Liên 

Nhóm Văn 6 nộp đề kiểm tra 1 tiết cho HP2 NT Văn 6 Đ/c Liên 

Chiều: Triển khai học mô hình khối 6, 7 Giáo viên Đ/c Yến 



 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện Phụ trách 

Năm 

07/9/2017 

Văn phòng nộp: - Danh sách học sinh, giáo viên đề nghị khen khuyến học ra 

UBND phường 

- KH dạy học chính khóa, tự chọn, 2 buổi/ngày; PC nhiệm vụ 

CB, GV, NV; TKB số 2 về Phòng GD 

Đ/c Vân Anh 

Đ/c Yến 

 

Đ/c Nga, Yến 

 

GVCN thông báo lịch học CLB khối 6, 7, 8 cho PHHS và HS GVCN khối 6, 7, 8 Đ/c Yến 

Gửi thông báo cho PHHS có con tham gia chạy giải báo Hà Nội Mới cấp quận Đ/c Long Đ/c Liên 

Tiết 4, 5: Tổ Toán - Lý sinh hoạt chuyên môn GV tổ Toán - Lý Đ/c Yến 

BGH kiểm tra nề nếp học 2 buổi/ngày khối 6, 7 GV có giờ Đ/c Liên 

Sáu 

08/9/2017 

BGH kiểm tra sổ tổ, nhóm chuyên môn; sổ nghị quyết của GV Giáo viên Đ/c Liên, Yến 

CLB môn em yêu thích khối 8 học buổi 1 GV dạy CLB 8 Đ/c Yến 

Bảy 

09/9/2017 

CLB môn em yêu thích khối 6, 7 học buổi 1 GV dạy CLB 6, 7 Đ/c Liên, Yến 

Hạn cuối cùng GV, NV đủ điều kiện nâng lương, PCTNNG nộp hồ sơ nâng 

lương tháng 10/2017 cho đ/c kế toán 
Đ/c Bình Đ/c Nga 

Lao động vệ sinh cuối tuần Theo phân công Đ/c Liên 

Chủ nhật 

10/9/2017 

7h: Đội tuyển học sinh tham gia chạy giải báo Hà Nội Mới lần thứ 44 tại trung 

tâm văn hóa TT&TT (lô TH 05 khu Đô thị Việt Hưng) 
Đ/c Long, Dũng 

(TD) 
Đ/c Liên 

 

Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- Website: CB, GV, NV thực hiện theo phân công; 

- Lưu: VP. 

 Ngọc Lâm, ngày 01 tháng 9 năm 2017 

HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 

 

 

 

Ngô Thị Nga 

 


