	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 13 (Từ ngày 05/11/2018 đến 10/11/2018)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

05/11/2018
	Chào cờ đầu tháng, khen thưởng các lớp xuất sắc tháng 10; triển khai công tác tháng 11; Phát động phong trào thi đua chào mừng kỉ niệm 20/11; tuyên truyền “Ngày pháp luật nước CHXHCNVN” 
	Đ/c Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Giao ban tháng 11 khối chủ nhiệm
	BGH, 32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Sinh hoạt lớp: Phát động làm báo tường
	32 GVCN
	Đ/c Liên, Yến

	
	8h - 11h30’: Khám sức khỏe khối 8
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 8
	Đ/c Liên

	
	9h: Họp liên tịch triển khai kế hoạch tổ chức 20/11
	Liên tịch
	Đ/c Nga

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8B học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8B
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8H học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8H
	Đ/c Yến

	
	14h - 16h30’: Khám sức khỏe khối 6
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 6
	Đ/c Liên

	Ba

06/11/2018
	Phát thanh tuyên truyền ngày thành lập Quận Long Biên (6/11/2003 - 6/11/2018)
	Đ/c Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	Nộp tổng hợp số liệu đăng kí học bơi về PGD & TTVHTT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Gửi số tài khoản để nhận tiền khen giải chạy báo HN Mới về TTVH (250 Ngọc Lâm) và mail ttvhtttt_longbien@hanoi.gov.vn
	Đ/c Bình
	Đ/c Nga

	
	Nộp đề kiểm tra Anh 6, 7, 8, 9; Mỹ thuật 6 cho HP2
	NT Anh 6,7,8,9; Mỹ thuật 6
	Đ/c Liên

	
	BGH dự giờ
	Giáo viên có giờ
	Đ/c Liên, Yến

	
	8h - 11h30’: Khám sức khỏe khối 8
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 8
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8D học Nghề
	Đ/c Dũng, HS 8D
	Đ/c Yến

	
	14h - 16h30’: Khám sức khỏe khối 6
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 6
	Đ/c Liên

	Tư 

07/11/2018
	Nộp đề kiểm tra Văn 8, 9 cho HP2
	NT Văn 8, 9
	Đ/c Liên

	
	Kiểm tra sổ điểm điện tử, tiến độ vào điểm của giáo viên, khắc phục tồn tại  ở sổ chất lượng tổ Toán – Lý, Sinh – Địa
	Đ/c Dũng (CNTT), giáo viên
	Đ/c Yến

	
	BGH kiểm tra hồ sơ giáo án dạy nghề: LBG,SĐB, Sổ điểm, giáo án
	GV dạy nghề
	Đ/c Yến

	
	8h - 11h30’: Khám sức khỏe khối 9
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 9
	Đ/c Liên

	
	Chiều: 14h: BGH kiểm tra sổ ghi đầu bài buổi sáng
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Ca 2: Lớp 8C học Nghề
	Đ/c Mùi, HS 8C
	Đ/c Yến

	
	14h - 16h30’: Khám sức khỏe khối 7
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 7
	Đ/c Liên

	Năm

08/11/2018
	8h: Dự khai mạc, thi lý thuyết GVG cấp quận tại THCS NgọcThụy
	Đ/c Yến (HP), Tâm, V.Hương, Kim Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp báo cáo giữa học kỳ I về PGD
	Đ/c Yến (HP), Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết Toán 6; Công nghệ 6,7 cho HP1
	NT Toán 6; Công nghệ 6,7
	Đ/c Yến

	
	Nộp danh sách GV dự chung khảo bài giảng E - learning về phòng HP1
	4 TTCM
	Đ/c Yến

	
	8h - 11h30’: Khám sức khỏe khối 9
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 9
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8A học Nghề
	Đ/c Tuyến, HS 8A
	Đ/c Yến

	
	14h: BGH kiểm tra sổ ghi đầu bài buổi sáng
	32 GVCN
	Đ/c Liên 

	
	14h - 16h30’: Khám sức khỏe khối 7
	Đ/c Yến (y tế), GVCN khối 7
	Đ/c Liên

	Sáu

09/11/2018
	Phát thanh tuyên truyền “Ngày pháp luật nước CHXHCN Việt Nam”
	Đ/c Nhung, Long
	Đ/c Liên

	
	BGH dự giờ
	Giáo viên có giờ
	Đ/c Liên, Yến

	
	BGH kiểm tra LBG, Sổ sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn
	GV, nhóm trưởng. TTCM
	Đ/c Liên, Yến

	
	Khám sức khỏe những HS bổ sung chưa được khám
	Đ/c Yến (y tế)
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Tiết 1, 2: Khối 8 học CLB
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8G học Nghề
	Đ/c Phạm Thủy, HS 8G
	Đ/c Yến

	
	Ca2: GV dạy thanh lịch văn minh (tiết 3,4  theo chương trình)
	32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Kiểm tra công tác an ninh trường học, PCCC
	Nhóm bảo vệ
	Đ/c Yến

	
	Hạn cuối cùng CB, GV, NV đủ điều kiện lên lương, PCTN tháng 12 nộp hồ sơ cho kế toán
	CB, GV, NV đủ điều kiện
	Đ/c Nga

	Bảy

10/11/2018
	Tiết 1,2: Khối 6,7 học CLB Em yêu thích 
	GV dạy CLB 6,7
	Đ/c Yến

	
	Gửi lịch công tác tuần về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT (để báo cáo);
- HP (để chỉ đạo);

- Đăng web (GV, NV thực hiện);

- Lưu: VT.


	Ngọc Lâm, ngày 03  tháng 11 năm 2018

HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
Ngô Thị Nga
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