	TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 14 (Từ ngày 12/11/2018 đến 17/11/2018)


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai

12/11/2018
	Chào cờ: Hưởng ứng ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông. Triển khai công tác Tham quan học sinh học kỳ I
	Đ/c Long, Nhung
	Đ/c Liên

	
	7h30: Dự lớp tập huấn công tác Đội cho GVCN tại trường THCS Lê Quí Đôn (1,5 ngày)
	Đ/c Tuyến, P.Dương 
	Đ/c Liên

	
	Giao ban tuần khối chủ nhiệm
	BGH, 32 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Giao ban lớp trưởng tháng 11
	GVCN, lớp trưởng 32 lớp
	Đ/c Nga

	
	Sinh hoạt lớp:  Triển khai công tác tuần 14, Bình bầu hạnh kiểm tháng 11
	32 GVCN
	Đ/c Liên, Yến

	
	Các TTCM, VP, BV nộp đăng ký học tập theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh
	VP, CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	
	Duyệt chương trình văn nghệ 20/11 với HP2
	Đ/c Hiền
	Đ/c Liên

	
	Trong tuần các tổ họp thống nhất nội dung ôn tập học kỳ I, nộp cho HP phụ trách
	TTCM
	Đ/c Liên, Yến

	
	Thi đấu Hội khỏe Phù Đổng cấp trường
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Ca 1: Lớp 8B học Nghề
	Đ/c Dũng, HS lớp 8B
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8H học Nghề
	Đ/c Mùi, HS lớp 8H
	Đ/c Yến

	
	Kiểm tra CSVC các phòng chức năng
	Đ/c Loan, Hậu, P.Hường, Đ.Dũng
	Đ/c Yến

	
	Nộp giáo án sử dụng các phần mềm trên bảng TTTM vào mail [image: image1.png]




 HYPERLINK "mailto:tuanhiepaimo@gmail.com" tuanhiepaimo@gmail.com hoặc gửi đĩa CD
	100% GV
	Đ/c Yến

	
	Tập hợp hồ sơ đón đoàn kiểm tra nhiệm vụ năm học tại phòng HP2
	
	Đ/c Nga

	Ba

13/11/2018
	Dự kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học tại trường THCS Thượng Thanh 
	Đ/c Liên, Loan, B Ngọc, Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Triển khai giấy mời 20/11
	Đ/c Kim Nhung, VP, TTCM
	Đ/c Nga

	
	GVCN triển khai cho HS đăng ký tham quan (Thái Hải - Thái Nguyên)
	GVCN 32 lớp
	Đ/c Nga

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8D học Nghề
	Đ/c Dũng, HS lớp 8D
	Đ/c Yến

	
	Nộp bài viết Hưởng ứng ngày TG tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì TNGT
	Đ/c Phạm Huyền
	Đ/c Nga

	Tư 

14/11/2018
	8h: Dự lễ tuyên dương khen thưởng nhà giáo mẫu mực tại Cung Văn hóa hữu nghị Việt Xô
	Đ/c Nga
	Đ/c Nga

	
	Tiết 2: Phòng GD, phòng NV về dự giờ đ/c Nhung (có nguyện vọng về trường giảng dạy bộ môn Văn) tại phòng chuyên đề
	Đ/c Liên, Hường, Lưu Huyền, X.Thanh 
	Đ/c Liên

	
	9h: Các lớp nộp báo tường cho ban thiếu nhi
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	10h: Ban giám khảo chấm báo tường
	Theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8C học Nghề
	Đ/c Mùi, HS lớp 8C
	Đ/c Yến

	
	Các bộ phận chuẩn bị 20/11
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Yến

	Năm

15/11/2018
	VP nộp báo cáo. Nộp bài viết sát hạch của HT; đơn xin phép đi tham quan HS.
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	8h: Dự lễ tuyên dương khen thưởng, chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ
	Đ/c Nga, Liên, Nhung
	Đ/c Nga

	
	Kiểm tra sổ điểm cá nhân, sổ dự giờ GV tổ Toán lý, Sinh hóa tháng 11
	GV tổ Toán lí, Sinh hóa
	Đ/c Yến

	
	Chiều: Ca 2: Lớp 8A học Nghề
	Đ/c Tuyến, HS 8A
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Lớp 8E học Nghề
	Đ/c Phạm Thủy, HS 8E
	Đ/c Yến

	
	Chuyển quà tặng cho học sinh khó khăn Quốc Oai về Quận Đoàn
	Đ/c Long
	Đ/c Nga

	
	17h: Hoàn thành trang trí Hội khỏe Phủ Đổng cấp trường
	Theo phân công
	Đ/c Yến

	Sáu

16/11/2018
	9h: Nộp báo cáo kết quả GV nộp giáo án webside lớp 2 về phòng HP1
	Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến

	
	9h: Nộp báo cáo kết quả nộp giáo án lên webside lớp 1 về phòng HP1, kết quả gửi giáo án trên Trường học kết nối.
	Đ/c Đ.Dũng 
	Đ/c Yến

	
	Nộp phiếu tự đánh giá tháng 11 cho tổ trưởng phụ trách nhận xét, đánh giá
	Giáo viên, nhân viên
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp báo cáo tháng 11 cho hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp kết quả thi đua tổng hợp đợt 20/11 cho HT
	Đ/c Long, Nhung
	Đ/c Nga

	
	Chiểu: Ca 1: Học CLB 8 
	GV dạy CLB 8
	Đ/c Yến

	
	Ca 2: Hội khỏe Phủ Đổng cấp trường năm học 2018 - 2019, tổng duyệt CT 20/11
	100% HS, GV, NV 
	Đ/c Nga

	
	Nhận đồng phục áo dài của GV và sửa (nếu có)
	CB, GV, NV
	Đ/c Nga

	Bảy

17/11/2018
	Tiết 1,2 khối 6,7 học CLB em yêu thích 
	GV dạy CLB
	Đ/c Yến

	
	Duyệt quyết định khen thưởng thi đua đợt 20/11 với Hiệu trưởng
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nga

	
	Gửi lịch công tác tuần 15 về PGD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Nga

	
	Chiều: Ban trang trí hoàn tất công tác chuẩn bị 20/11
	Theo phân công
	Đ/c Liên, Yến

	
	Nộp bài viết Hội khỏe Phủ Đổng cấp trường cho ban biên tập website
	Đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Nga


	Nơi nhận:         

- Phòng GD&ĐT (để báo cáo);
- BGH (để chỉ đạo);

- Đăng web (GV, NV thực hiện);

- Lưu: VT.


	Ngọc Lâm, ngày 10  tháng 11 năm 2018

HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
Ngô Thị Nga
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